ZARZ ADZENIE Nr 15/2014

Starosty Stalowowolskiego
z dnia 17 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajgcego zasady udzielania w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli zamowien, ktorych wartosé netto nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz.U., 2z 2013r, poz.595 z pdZzn. zm.) oraz zgodnie z art, 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
t. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 22013 1. poz. 885 z p6Zn. zm.) i ustawg z dnia 29 stycznia
2004 1. Prawo zamdwien publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z p6zn, zm).

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin okreslajgcy zasady udzielania w Starostwie Powiatowym w Stalowej
Woli zamodwien, ktorych wartos¢ netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei
kwoty 30 000 euro, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam  wszystkim  pracownikom  przeprowadzajacym
zamoOwienia, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych,

§3

Zobowigzuj¢ Sckretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu i Naczelnikéw do nadzorowania
przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,
§4

Uchylam Zarzadzenie Nr 3/08 Starosty Stalowowolskiego z dnia 14 stycznia 2008 roku w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Starostwo Powiatowe zamdwien o
warto$ci nie przekraczajace) kwoty wyrazonej w zlotych réwnowartosei 14 000 euro netto.

8§35

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z duiem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15/2014
Starosty Stalowowolskiego
z dnia 17.04.2014r.

REGULAMIN

okre§lajacy zasady udzielania w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli zamowien,
ktérych warto§é netto nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosei kwoty 30 000
euro.

§1

Tlekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

LA
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b

i
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Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin.
Ustawie — nalezy przez (o rozamie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( t.j. Dz.U. z 20131, poz. 907 z pdzn. zm) , Zwana dalej ustawg Pzp.

Biuletynie — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu
Stalowowolskiego.
. Wykonawey nalezy przez to rozumieé osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajgcg osobowodci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia, zlozylta oferte lub zawarla umowe w sprawie realizacji zamdwienia.

. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Powiat Stalowowolski.
. Zamowieniu — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajgeym,

a Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

. Niniejszy Regutamin stosuje si¢ do zamdwien o ktorych mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp tj.

zaméwien o wartodei nie przekraczajgeej wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro
(bez podatku od towardéw i ustug),

. Kwss euro stosowany na potrzeby ninigjszego Regulaminu jest tym samym kursem co

oglaszany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych,
wydawanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Warto$é zamowien ustala si¢ zgodnie z przepisami art. 2 pkt. 1 i art. 32-34 ustawy Pzp.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nie mozna dzielié zamdwienia na czgsci

lub zanizaé jego wartosel.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych charakterem lub specyfikg zamowienia lub pilng
potrzeba udzielenia zamdéwienia dopuszcza si¢ mozliwosé odstgpienia od przepisOw
Regulaminu po uzyskaniu akceptacji Starosty i zlecenie wykonania zamdwienia z
pominigciem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Zamoéwienia o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie winny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszezedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw =z danych
naktadow.

7amowienia, do ktéryeh odnosi sig niniejszy Regulamin podlegaja obowigzkowi rejestracji
w Rejestrze postepowan, prowadzonym przez Wydzial Inwestycji i Mienia Powiatu.




1.

§3

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
staranno$cig.

. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski

sporzgdzony zgodnie z art. 33 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. Ustalenia wartosci zamdwienia
nalezy dokonaé¢ nie wczeéniej niz 6 miesigey przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia,

. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo

jest faczna wartosé zamdwien tego samego rodzaju:

3.1. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych dostaw lub ushug oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug
konsumpceyjnych ogétem, albo

3.2. ktérych Zamawiajgey zamierza udzielié w terminie 12 miesigey nastgpujgeych po
pierwszej dostawie lub usludze, albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamdwienia
jezeli umowa zawierana bedzie na okres dhuzszy niz 12 miesiecy,

Ustalenia wartogci zamowienia nalezy dokonaé nie wczesniej niz 3 miesigee przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w szezegolnodci poprzez analizg 1
badanie rynku.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje pracownik merytoryczny Zamawiajacego
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia zobowiagzany do sporzadzenia notatki stuzbowej
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu,

§ 4

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego w formie
pisemnej, skierowanego do co najmniej 3 podmiotdéw (poprzez przestanie listem poleconym,
faksem, poczty elektroniczng lub przekazane osobiscie Wykonawcey), oraz przez
zamieszcezenie tredei zapytania w Biuletynie.

Za umieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie odpowiada Naczelnik Wydzialu
prowadzacego postepowanie.

Zapytanie ofertowe winno w szczegbhnoscei zawieraé: informacje dotyczace przedmiotu
zamdwienia — opis przedmiofu zaméwienia, termin realizacji zaméwienia, kryteria oceny
ofert, termin i miejsce skladania ofert, informacje o sposobie porozumiewania si¢
Zamawiajgcego z Wykonawcami, wzdr formularza oferty (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) —
wzor zapytania stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ lub przesiaé ofertg w formie pisemnej w zamknigtej i
opisanej kopercie.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Otwarcie ofert ma charakter publiczny.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ z najnizszg ceng hub ofert¢ ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia, zgodnie z
zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania Wykonawcow, ktdrzy wezesniej wykonywali
zaméwienia dla Zamawiajacego z nienalezytg starannoscia, a w szezegolnosci:
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12.

13.

14.

IS.

8.1. ktorzy nie wykonali zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich

stronie,

8.2. ktdrzy dostarczyli towary o niewladciwej jakosci,

8.3. ktorzy nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji badz rekojmi,

8.4. ktdrzy wykonali zamoéwienie obarczone wadg powodujgca koniecznodé poniesienia

przez Zamawiajacego dodatkowych nakladéw finansowych,

Zamawiajgey odrzuca oferte jezeli:

9.1. jej tre$é nie odpowiada tresei zapytania ofertowego,

9.2, jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9.3. Zostata zlozona przez Wykonaweg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w przypadkuy, gdy:

10.1. nie zlozono zadnej oferty lub gdy oferta zostala zlozona przez Wykonawce
podlegajgcemu wykluczeniu,

10.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza wartosé, ktdra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia, chyba ze istnieje
mozliwoséé zwiekszenia tej kwoty,

10.3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego.

10.4. posigpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgea zawarcie umowy, ktérej nie
mozna usunag,

10.5. nie zostaly przyznane srodki z innych Zrédet ktére zamierzano przeznaczyé na
realizacje zamowienia,

. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty winno byé opublikowane w Biuletynie i

przestane pisemnie, faksem lub elektronicznie do Wykonawedw, ktérzy ztozyli oferty.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty winno w szczegdlnosci zawieraé

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, nazwe firnvy albo imig i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie

wyboru oferty, nazwy firmy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i

adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym

kryterium oceny ofert i faczng punktacje.

Pracownik o ktorym mowa w § 3 ust. 4 sporzgdza protokdl zamoéwienia zgodnie z

zatgeznikiem nr 4 do Regulaminu,

Po akceptacji protokolu przez Staroste pracownik o ktérym mowa w § 3 ust.4 zaprasza

Wybranego w postgpowanin  Wykonaweg w celu podpisania umowy o realizacje

zamoéwienia.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamowien, o ktoérych mowa w niniejszym Regulaminie ponosi bezposredni przelozony

pracownika, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono

im czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania.

§5

. Ninigjszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowien ktérych warto$é w rozumieniu

przepisOw art. 2 pkt 1 i art. 32-34 ustawy Pzp nie przekracza rownowartosei kwoty 15 000
zt (bez podatku od towardw 1 ustug).

. W przypadku zaméwient o ktérych mowa w ust.1, zamowienie moze byé udzielone po

zbadaniu rynku z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych nakltadéw,
w celu racjonalnego wydatkowania $rodkéw publicznych i sporzgdzeniu protokotu
stanowigcego zalgeznik nr 5 do Regulaminu.




3. Zasady okreslone w ust. 2 nie majg zastosowania do zamoéwien, ktdrych wartosé w
rozumieniu przepisow art. 2 pkt 1 i art. 32-34 ustawy Pzp nie przekracza réwnowartosei
kwoty 1000 euro bez podatku od towardéw i ustug. Zaméwienie moze byé realizowane po
uzyskaniu akceptacji Starosty.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy:

1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 1. poz.
907 z pozniejszymi zmianami).

2. Ustawy o dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. z 2013 r. poz. 885 z
pézniejszymi zmianami).

3. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1. o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz. U. 22013 r. poz. 168)

4, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. z 2014 1, poz. 121).

Medezelnik
R I astye]
N Powintu




Zalgeznik nr 1

OSZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
(Notatka sluzbowa )

L N N Y N N N RN Y S R S R AR R}

(nazwa zaméwienia)

LWdniu......oooooonnel, dokonalem/tam oszacowania wartosci w/w  zamodwienia w sposob
przedstawiony ponizej:

Lp. Wykonawea Forma badania rynku ( wpisaé Cena netto

wladciwe) kosztorys inwestorski,

informacja e-mail, informacja fax,
wydrak ze strony internetowej,
poprzednie gamdwienia itp) ™

2. Na podstawie w/w informacji oszacowano wartos¢ zaméwienia z nalezyta starannosceia na
kwote netto:............. zl, co stanowi réwnowartosé .......... verir e CUNO.

...... N R R N N N I I R R k) D I I I R R N N L R A )

( podpis osoby odpowiedzialnej) ( podpis Naczelnika)

*Zalgezyé dokumenty potwierdzajgee




Zatgeznik nr 2

..............................................

( piecze¢ Zamawiajgeego)

Znak: oo Stalowa Wola, data............. PRI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Powiat Stalowowolski, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z2013r. poz. 907 z pdzn. zm), zaprasza do zlozenia
oferty na realizacje zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w
zlotych réwnowartodei 30 000 euro dla zadania pn,

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................
.................................................................................................................

...................................................................................................................

4, Termin i miejsce zlozenia oferty.
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia................. dogodz............ovin. w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli, 37-450 Stalowa Wola, ul. Podlesna 15, pokgjnr...veneeein
5. Termin i miejsce oiwarcia ofert.
Oferty zostang otwarte w dniu............ 0godz......ooiivnni w Starostwie Powiatowym w
Stalowej Woli, 37-450 Stalowa Wola ul. Podlesna 15, w pokojunt...........o.oeis,
6. Sposob przygotowania oferty:
6.1, zaleca si¢ zlozy¢ oferte na zalgczonym wzorze — Formularz oferty
6.2. oferte nalezy ziozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, w zamknigtej kopercie z
dopiskiem — zapytanie ofertowe- zadanie pn........c.oovoviiiii i
6.3. zaoferowana cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty niezbgdne do realizacji
zamoéwienia,
6.4, oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowaznion.
7. Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest........oooviviiiiiiiniinnnnnn
8. Zatgczniki:
Bl
8.
B3
B

.......................................

( Zamawiajacy)




e e et e e Zalgcznik nr 3
( nazwa/pieczeé Wykonawcey)

siedziba/adres......ooiviiiiiinieen

tele i,

17; ) G P

e-mail .
Adresat:
Powiat Stalowowolski
7z siedziba
Starostwa Powiatowego
ul. Podlesna 15
37-450 Stalowa Wola

OFERTA ( formularz oferty)
1. W zwigzku z zapytaniem dotyczacym zadania pn. ................... OO TUPPPN

oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za :

kwote netto oocvvevvverennnene zk

VAT (o p2) SRR z}

kwotg brutto .o zt
(STOWIEE: .o veier et et e e U PO UR OO TUPURUPURPRUOPIUI
rersrereeerees e ereEeateeheeteeateEeateebetea s e e ra e L e Ae e b et eR e Rt ea s e R e R s Lo R eR e oA E e RS R R R e E e s Rn e n et re £ et nne s e nnesrennes erens)

2. Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z przedmiotem zaméwienia 1 w pizypadku wyboru
naszej oferty zobowigzujemy sie do realizacji przedmiotu zamdéwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczamy, ze projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru
naszej oferty zobowigzujemy sie do jej podpisania (jezeli dotyczy).

4, Przedmiot zamowienia zamierzamy wykonac:

4.1. sami*
4.2, przy pomocy podwykonawcoéw* (okresli¢ zakres zamoéwienia planowanego do

wykonania przez podwykonawce) .......ovevviiiiiiiiiiiiniiin, e e e
.............................. 410 U T PN

(podpis i piecze osoby upowaznionej)

¢ niepotrzebne skreslic




Zatgcznik nr 4

Stalowa Wold, cooovvvvnvviiiniinnnnns
{ pieczeé Zamawiajgcego)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o wartoéci nie przekraczajgcej kwoty wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

4. Zapytanie ofertowe opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Stalowowolskiego wdniu ..., (dotaczy¢ dowdd publikac)i)

5. Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych wykonawcow (dolgezyé dowdd
przekazania)
1 T PP P
2 PO P e
. PN e e
T e
5) v e e e e e et

6. W wyznaczonym terminie zostaly zlozone nastgpujgce oferty:

Nr Nazwa i adres/siedziba Wykonawcy | Cena oferty Inne istotne
oferty elementy oferty

7. W wyniku analizy i oceny zlozonych ofert jako najkorzystniejszg wybrano ofertg

... Zlozong przez: ..o O .
oferujacg wykonanie zamowienia za kwotg brutto ............. zk
8. Postepowanie prowadzili............oo e

( podpis bezposrednicgo przetozonego) ( podpis Starosty)




Zatgcznik nr 5

e e Stalowa Wola, ..o,
( pieczed Zamawiajgeego)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o warto$ci nie przekraczajacej 15 000 zl netto

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ............... nakwote ... z} netto co
stanowi réwnowarto$¢ ........... euro Na Podstawie. . .vvevviiii

4. Zamowienie zostato udzielone zgodnie z § 5 ust. 112 Regulaminu okreslajacego zasady
udzielania w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli zamdwien, ktérych wartos¢ netto
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

5. Zamdwienie zostato udzielone Wykonawey:............o.oo.l.

( nawa, adres)

6. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

I T B s ssssss et s st asa I IR RN SR Y

................................................................................................................

R R N T N T T T R R I R R R I LR Y e

( podpis bezposredniego przetozonego) ( podpis Starosty)




