IMP.272.V.2014 
Zamawiający:
Powiat Stalowowolski

z siedzibą Starostwa Powiatowego

ul. Podleśna 15

37 – 450 Stalowa Wola

tel.:  15 643 – 37 – 09

fax:  15 643 – 36 – 06

e – mail: powiat@stalowowolski.pl

REGON: 830413478

NIP: 865-20-78-682
bip.stalowowolski.pl
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907 z późn. zm.)

„ Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli 

przy ul. Podleśnej 15”

Stalowa Wola  10.06.2014r.                              
            Zatwierdzam :

I.    Nazwa i adres Zamawiającego
1.1. Nazwa Zamawiającego:
Powiat Stalowowolski z siedzibą Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, 37 – 450 Stalowa Wola, ul. Podleśna 15
REGON:
830413478

NIP:
865-20-78-682
Adres:
ul. Podleśna 15, 37 – 450 Stalowa Wola

Miejscowość:
Stalowa Wola

Strona internetowa:
www.stalowowolski.pl

bip.stalowowolski.pl

telefon:
15 643 – 37 – 09
fax:
15 643 – 36 – 06
e – mail:
powiat@stalowowolski.pl

Znak postępowania:
IMP.272.V.2014, w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Godziny urzędowania:
od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 – 15.30

II. Tryb udzielenia zamówienia

Przetarg nieograniczony prowadzony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zmianami) zwanej dalej ustawą Pzp. o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp tj. o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 207 000 euro.
III. Opis przedmiotu zamówienia
3.1. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
CPV 90910000-9 – usługi sprzątania 
3.2. Przedmiotem zamówienia jest stałe utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ulicy Podleśnej 15 tj. : budynek główny i budynek pomocniczy oraz wokół budynków przy ul. Podleśnej 15 i ul. ks. J. Popiełuszki 13a. 
Uwaga: Nieruchomość przy ul. ks. J. Popiełuszki 13a przeznaczona jest do sprzedaży,  może być sprzedana w miesiącu sierpniu 2014r. W takim przypadku zakres umowy zostanie ograniczony i nie będzie obejmował przedmiotowej nieruchomości. Jeżeli sprzedaż nie dojdzie do skutku  zakres przedmiotu zamówienia pozostanie niezmieniony do czasu sprzedaży. 

Zamówienie winno być realizowane w sposób sprawny, dokładny, terminowy, z zastosowaniem najnowszej technologii, techniki, sprzętu, bardzo dobrej jakości materiałów i środków o nieniszczącym działaniu na czyszczone elementy. 

- Budynek główny jest obiektem 5- kondygnacyjnym, o powierzchni użytkowej  3088 m2 . Na korytarzach, holach, klatce schodowej, w sanitariatach, pomieszczeniach socjalnych, sali narad, serwerowni oraz w kilku pomieszczeniach biurowych na posadzkach znajdują się płytki gres i terakotowe. W pomieszczeniach biurowych na posadzkach w większości wykładzina dywanowa, w archiwach wykładzina PCV oraz w kilku pomieszczeniach biurowych  panele podłogowe. Na balkonach o wym.  2,00 x 1,00 – 4 szt.  płytki  gres. 

Budynek posiada 5-przystankową windę zewnętrzną ( kotwiona do budynku ) o wys. około 12 m, o wymiarach kabiny 1,1 x 1,4 x 2,2 m., obudowa windy -  trzy ściany przeszklone - szkło bezpieczne. 
Powierzchnia okien do mycia w budynku głównym - około 405 m2 - okna z PCV - mycie okien nie wymaga zwyżki, mogą być myte od wewnątrz budynku.

W budynku głównym przy ul. Podleśnej 15 pracuje 120 osób. W budynku znajduje się 6 węzłów sanitarnych o łącznej pow. około 164 m2  
- Budynek pomocniczy jest budynkiem parterowym o pow. użytkowej 203 m2. Usługa utrzymania czystości będzie dotyczyła tylko pomieszczenia archiwum i pomieszczenia socjalnego o łącznej pow. około 160 m2. Na posadzce w archiwum i pomieszczeniu socjalnym znajduje się wykładzina PCV, płytki gres, wykładzina dywanowa. W budynku znajdują się dwa węzły  sanitarne o łącznej pow. 3,00 m2 
Powierzchnia okien do mycia w budynku pomocniczym – około 34 m2 – okna drewniane. 
3.1.
Wymagania dotyczące sposobu realizacji przedmiotu zamówienia : 

1. Wykonawca realizuje przedmiot zamówienia własnym sprzętem, przy zastosowaniu własnych, profesjonalnych, bardzo dobrych chemicznych środków czyszczących, dezynfekujących, zapachowych, odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni i dopuszczonych do stosowania zgodnie z przepisami prawa oraz stosowanych zgodnie z  przeznaczeniem i zaleceniami producenta.
2. Zamawiający wymaga aby narzędzia i urządzenia techniczne wykorzystywane przez Wykonawcę podczas realizacji zamówienia były sprawne i bezpieczne. Wykonawca zobowiązany jest dysponować  m.in. następującym sprzętem :
a) maszyna piorąca, przeznaczona do prania dużych powierzchni wykładzin dywanowych   - 1 szt. 
b) maszyna do mechanicznego czyszczenia płytek posadzkowych (np.  typu gres)  - 1 szt.
c) maszyna do prana tapicerki meblowej – 1 szt.
3. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usługi zapewnić na terenie obiektu należyty ład, porządek oraz przestrzegać przepisy BHP i p.poż.

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z realizacją usługi.

5. Przez złożeniem oferty zaleca się aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w obiektach w których będzie realizowane zamówienie.

6. Wyznaczony pracownik Wydziału Inwestycji i Mienia Powiatu Starostwa Powiatowego  będzie zgłaszał Wykonawcy na bieżąco wszelkie uwagi dotyczące świadczonych usługi.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli wszystkich środków, narzędzi i urządzeń technicznych używanych do sprzątania. W przypadku stwierdzenia, iż środki te są złej jakości, a ich używanie nie przynosi pożądanych efektów, Zamawiający ma prawo żądać ich zmiany. 
8. Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia kosztów wynikających z zakupu wszystkich środków czyszczących,  dezynfekujących, zapachowych, zawieszek do WC oraz worków na śmieci (do  koszy na śmieci i do niszczarek ). 
9. Zamawiający będzie we własnym zakresie dostarczał i uzupełniał papier toaletowy, ręczniki papierowe i mydło  w płynie w sanitariatach.

10.  Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usługi i wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę, oraz          zobowiązany jest ponieść koszty usunięcia szkody.  

11. Wszystkie czynności porządkowe należy wykonywać codziennie poza godzinami pracy urzędu tj. w godz.1530  do 2100 za wyjątkiem :

-
świadczenia usługi w pomieszczeniach Wydziału Komunikacji i Transportu - II  piętro  
budynku ( oprócz korytarza ), w których należy  świadczyć usługę w godz. 1430  do    
1530 oprócz wtorków, we wtorek w godz. 1530-1630 usługa sprzątania świadczona będzie w obecności  pracowników Wydziału Komunikacji i Transportu. 

- 
świadczenie usługi w budynku pomocniczym - w archiwum - w godz. 1430  do  1530   
w obecności pracownika Zamawiającego. 
Urząd pracuje w godz.  730-1530  od poniedziałku do piątku.
12 
Wykonawca zobowiązany jest w okresie jesieni, zimy i wiosny ( w zależności od warunków atmosferycznych ) zapewnić ciągłe utrzymanie czystości w holu, klatce schodowej i korytarzach w budynku przy ul. Podleśnej 15, tj. świadczyć usługę serwisu dziennego w godzinach pracy urzędu – od 7.30 do 15.30 przez oddelegowanie 1 pracownika do świadczenia usługi w w/w godzinach.
13. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco, telefonicznie ( faxem, pocztą elektroniczną ) lub na piśmie informować Zamawiającego (co najmniej na jeden dzień przed) o wszelkich zamianach osób wyznaczonych do utrzymania czystości. 
14. Zamawiający wymaga aby usługa sprzątania świadczona była każdego dnia roboczego przez co najmniej 4  pracowników.
15. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zastępstwo za osoby przebywające na urlopach, zwolnieniach, bądź nie mogących świadczyć usług w innych powodów. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wystąpienia braku pełnej obsady personelu Wykonawcy.
16. Na cały czas trwania umowy Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie socjalno-gospodarcze, przeznaczone na przechowywanie niezbędnego sprzętu.
17. Zamawiający w całości pokrywa koszty mediów koniecznych do realizacji umowy  tj. wody, energii elektrycznej, oraz koszt wywozu śmieci.
18. Zamawiający wskaże Wykonawcy komplet kluczy do pomieszczeń pracowniczych oraz przekaże klucze do budynków i do pomieszczeń z których będą mogli korzystać pracownicy Wykonawcy.
19. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej na kwotę  co najmniej 200 000 zł. 

3.2. Nieruchomość przy ul. Podleśnej 15 – budynek główny i pomocniczy 
A) Zakres prac objętych zamówieniem :

1.
mycie stolarki okiennej i drzwiowej ( ramy i szyby ) w obiektach  – 2 razy w roku,


pranie żaluzji pionowych – około 420 m2 - 1 raz w okresie trwania umowy.
2.
mycie stolarki aluminiowej wewnętrznej na korytarzach, czyszczenie szyb w drzwiach – codziennie,   

3.
pranie na mokro wykładzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych – 1 raz w roku, 

4.
utrzymanie czystości w pokojach biurowych : odkurzanie wykładzin dywanowych, mycie i konserwacja posadzek z płytek gres, z wykładziny PCV lub paneli, usuwanie kurzu z powierzchni mebli, krzeseł, parapetów, grzejników, sprzętu biurowego, czyszczenie mebli środkiem do konserwacji mebli, usuwanie pajęczyn, opróżnianie koszy na śmieci i koszy niszczarek wraz z wymianą worków  na śmieci, opróżnianie pojemników na śmieci 
( stojących na korytarzach )  

5.
wynoszenie śmieci do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego, segregacja śmieci,  
6.
utrzymanie czystości na korytarzach, holach i klatce schodowej : zamiatanie, wycieranie na mokro, mechaniczne czyszczenie posadzki z płytek np. typu gres przy użyciu sprzętu mechanicznego ( 1 x w miesiącu, technologię czyszczenia oraz rodzaj zastosowanego sprzętu określi Wykonawca ), wycieranie kurzu i mycie balustrady klatki schodowej, usuwanie kurzu z parapetów, grzejników, gablot i mebli, sprzętu biurowego, usuwanie pajęczyn,
7.
utrzymanie czystości windy :


a) kabina windy  : zamiatanie, wytarcie na mokro podłogi z gumy antypoślizgowej, 
czyszczenie odpowiednim środkiem 
elementów ze stali nierdzewnej kabiny windy i 
luster  -  codziennie,
      b) czyszczenie prowadnic drzwi windy  -  1 raz na tydzień,

c)
mycie zewnętrznych szklanych ścian windy – 2 razy w  roku tj. wiosna, jesień, (do mycia zewnętrznych ścian windy należy zastosować zwyżkę ),
8.
utrzymanie czystości w toaletach : mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych, zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie środków zapachowych, mycie glazury na ścianach i  terakoty na posadzce, opróżnianie pojemników na śmieci wraz z wymianą worków  na śmieci - codziennie,

9.
utrzymanie czystości w pomieszczeniach socjalnych : mycie i dezynfekcja umywalek i zlewozmywaków, mycie glazury na ścianach i terakoty na posadzce, opróżnianie pojemników na śmieci  wraz z wymianą worków na śmieci - codziennie,

10.
utrzymanie czystości w archiwach : zamiatanie, zmywanie, odkurzanie posadzki - 1 raz w miesiącu, 

11.
utrzymanie czystości w serwerowniach: odkurzanie wykładziny dywanowej i posadzki, zmywanie   - 1 raz w miesiącu, 

12.
utrzymanie czystości w sali narad : zamiatanie, odkurzanie, zmywanie, czyszczenie mechaniczne posadzki z płytek gres (  1 x w miesiącu, technologię czyszczenia oraz rodzaj zastosowanego sprzętu określi Wykonawca), wycieranie  kurzu  z parapetów i mebli, czyszczenie  mebli  środkiem do konserwacji – codziennie,

13.
utrzymanie czystości na schodach do piwnicy i w pomieszczeniu wymiennikowni :  zamiatanie,  odkurzanie,  zmywanie posadzki  - 1 raz w miesiącu, 

14.
utrzymanie czystości na balkonach : zamiatanie, zmywanie posadzki z płytek gres  - 1 x w miesiącu,   

15.
czyszczenie tapicerki  ( około 20 szt., krzesła, fotele) zgodnie ze wskazaniem Zamawiającego – 1 raz w roku 
16.
usuwanie na bieżąco ewentualnych plam powstałych na wykładzinach dywanowych i tapicerce,
17.
Wykonawca w czasie pełnienia swoich obowiązków zobowiązany jest zabezpieczyć mienie Starostwa przed kradzieżą (pozamykać drzwi), po zakończonej pracy włączyć system alarmowy oraz zamknąć budynki i bramy,

18.
po zakończeniu pracy w danym pokoju, każda osoba sprzątająca zobowiązana jest do       wyłączenia oświetlenia oraz sprawdzenia zamknięcia okien i  drzwi,

19. Wykonawca musi poinformować Zamawiającego (co najmniej na jeden dzień przed) o zamianie pracowników świadczących usługę w budynkach Starostwa,
B)
Utrzymanie porządku wokół budynków przy ul. Podleśnej 15 w granicach ogrodzenia :

a)
w okresie od wiosenny do jesienni koszenie  trawy, w miarę  potrzeby w zależności od warunków atmosferycznych, ale nie rzadziej niż  co 2 tygodnie.  Skoszoną trawę             Wykonawca usuwa z terenu Starostwa Powiatowego we własnym zakresie,   powierzchnia koszonej trawy przy budynku głównym i pomocniczym – około 950 m2 ( w tym około 400 m2 płyt betonowych otworowych o wym.  0,60 x 0,60 m za budynkiem głównym)  
b)
utrzymanie czystości na rabatach z krzewami, dwa razy w sezonie zruszyć ziemię i             wypielić miejsca obsadzone krzewami ozdobnymi, przycinać krzewy na rabatach zgodnie z wskazaniami  Zamawiającego, 

c)
usuwanie  śmieci z terenu wokół budynków, 

d)
mycie daszków nad wejściem do budynku głównego  i windy, 

e)
odśnieżenie ciągów komunikacyjnych przed budynkiem głównym w okresie zimowym tj. odśnieżanie terenu wokół budynku : wjazdy i wejścia, cały plac manewrowy z miejscami postojowymi przed budynkiem i garażami,  ciągi piesze przed budynkiem oraz od bramy przy ulicy Podleśnej ( wywóz nadmiaru śniegu poza teren  Zamawiającego na koszt Wykonawcy ). Odśnieżony teren posypywać piaskiem z solą lub samym piaskiem ( piasek i sól w potrzebnych ilościach zabezpieczy na sezon zimowy Wykonawca ). Odśnieżanie i posypywanie ciągów pieszych  i parkingu przed budynkiem należy wykonać przed godz. 730. W czasie gołoledzi ciągi piesze i plac manewrowy posypywać piaskiem z solą na bieżąco również w godzinach pracy urzędu. Powierzchnia do odśnieżania przy ul. Podleśnej 15 wynosi około 1870 m2  ( w tym chodnik do i wzdłuż budynku głównego 150 m2, pozostała powierzchnia to droga dojazdowa i parkingi ).   
Zamawiający posiada wygrodzone miejsce na zapleczu budynku gdzie składowana może być niezbędna, niewielka ilość piasku i soli do zimowego utrzymania ciągów komunikacyjnych.
f) odśnieżanie terenu przed budynkiem pomocniczym nie wchodzi w zakres przedmiotu zamówienia.


g) usuwanie śniegu i sopli z dachu budynków ( głównego i pomocniczego ) w razie potrzeby, w zależności od warunków atmosferycznych.

C)
Częstotliwość wykonywania prac porządkowych w pomieszczeniach budynku głównego  i pomocniczego. 
	l.p.
	nazwa pomieszczenia
	nr pokoju
	częstotliwość  sprzątania
	pow.

około

m2
	uwagi 

	
	Budynek główny – ul. Podleśna 15 

	1.
	wiatrołap, hole, korytarze, klatka schodowa
	parter, I-IV piętra  
	codziennie 
	600
	

	2. 
	parter 

pokoje biurowe  
	2,8,10,11,12,12a 13,14,15,16,  
	2 x w tygodniu 
	227
	

	
	pokoje biurowe 
	3,9
	codziennie
	54
	

	
	pokój archiwum
	1,4,5,6,7,8a
	1 x w miesiącu 
	185
	

	3. 
	I piętro 

pokoje biurowe


	101 do105, 110 do 116
	2 x w tygodniu


	105


	

	
	pokoje biurowe
	106-109
	codziennie
	141
	

	
	sala narad
	113
	codziennie
	81
	

	4.
	II piętro

pokoje biurowe 


	201,209,210, 211
	codziennie
	184
	w czasie pracy Zamawiającego 14.30-15.30 

we wtorki od 15.30 do 16.30 
 w obecności Zamawiającego 

	
	
	202 do 208, 209a 211a, 212
	2 x w tygodniu 
	289
	

	5.
	III piętro

pokoje biurowe
	301-319, 321, 322 
	2 x w tygodniu


	430
	

	6.
	IV piętro

pokoje biurowe
	401,403 do 423
	2 x w tygodniu
	407
	

	
	archiwum
	423
	1 x w miesiącu 
	18
	w czasie pracy Zamawiającego 

	7.
	serwerownia

 II, III piętro 
	213, 320 
	1 x w miesiącu
	35
	

	8.
	sanitariaty :  parter, I,II,III,IV piętro 
	
	codziennie
	164
	

	9.
	pokoje śniadań : 

I, III  piętro 
	117,323
	codziennie 
	52
	

	
	Budynek pomocniczy – ul. Podleśna 15 

	1.
	pomieszczenia archiwum 
	parter 
	1 x w miesiącu 
	115
	w obecności Zamawiającego 

	2. 
	pomieszczenie socjalne
	parter
	1 x w tygodniu 
	45
	

	3. 
	sanitariaty 
	parter
	1 x w tygodniu 
	3
	


3.3. Nieruchomość przy ul. ks. J. Popiełuszki 13a 

A) zakres prac objętych zamówieniem
1.
w okresie od wiosny do jesieni, koszenie trawy wokół budynku - około 450 m2, w miarę potrzeby w zależności od warunków atmosferycznych, ale nie rzadziej niż  co 2 tygodnie.

Skoszoną trawę Wykonawca usuwa z terenu budynku we własnym zakresie,    
2.
usuwanie śniegu i sopli z dachu budynku w razie potrzeby, w zależności od warunków atmosferycznych.  
3.
Nieruchomość przy ul. ks. J. Popiełuszki 13a przeznaczona jest do sprzedaży,  może być sprzedana w miesiącu sierpniu 2014r. W takim przypadku zakres umowy zostanie ograniczony i nie będzie obejmował przedmiotowej nieruchomości. Jeżeli sprzedaż nie dojdzie do skutku zakres przedmiotu zamówienia pozostanie niezmieniony do czasu sprzedaży. 

IV.
Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

V.
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust 1 pkt. 6 ustawy Pzp.


Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 15 % wartości zamówienia podstawowego.  
VI.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

VII.
Termin wykonania zamówienia.

Zamawiający wymaga, aby zamówienie było wykonywane w terminie od 16.07.2014r.  do 15.07.2017r.

VIII.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny          spełniania tych warunków.

8.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 

8.1.1.
posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,   jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań, w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – Załącznik Nr 2 do SIWZ.

8.1.2. 
posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca  :



a)
wykaże, że wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, iż wykonuje – w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej jedną usługę sprzątania, która trwała co najmniej 12 miesięcy w ramach jednego kontraktu, w obiektach biurowych o łącznej powierzchni dla kontraktu co najmniej 2 000 m2. Zamawiający, w przypadku gdy przedmiotem zamówienia są świadczenia okresowe i ciągłe, dopuszcza nie tylko zamówienia wykonane (tj. zakończone), ale również wykonywane. W takim przypadku cześć zamówienia już faktycznie wykonana musi spełniać wymogi określone przez  Zamawiającego. 
8.1.3. 
dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca :


a)
przedstawi wykaz co najmniej 4 osób wyznaczonych do realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, z których każda posiada wynikający z jednego kontraktu co najmniej 6 miesięczny staż w pracy polegający na sprzątaniu w obiektach biurowych, nabytych w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem  terminu składania ofert.

b) 
wykaże, iż na czas realizacji zamówienia będzie dysponował przynajmniej : 
-
maszyną piorąca, przeznaczoną do prania dużych powierzchni wykładzin dywanowych   - 1 szt. 

-
maszyną do mechanicznego czyszczenia płytek posadzkowych  np. typu gres  - 1 szt.

- maszyną do prania tapicerki meblowej – 1 szt.
8.1.4.
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia - Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań, w zakresie spełnienia tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – Załącznik Nr 2 do SIWZ.

8.2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
8.3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2. pkt. 5 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w pkt 8.1.1 – 8.1.4 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.
Warunek określony w pkt 8.2 i 8.3 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.

8.4. Aby wziąć udział w postępowaniu należy przedstawić wszystkie dokumentu wymienione w SIWZ potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.  Wykaz dokumentów, na podstawie których zostanie dokonana ocena spełnienia warunków  udziału w postępowaniu zawiera  rozdz. IX SIWZ.  

IX. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

9.1.
W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp do oferty należy załączyć :
9.1.1.
Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków wynikających z art. 22 ust.1 ustawy Pzp. –  Załącznik Nr 2 do SIWZ,
9.1.2.
Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, również wykonywanych głównych usług w zakresie usługi sprzątania – w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów ( poświadczenia ), czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie zgodnie z Załącznikiem Nr 3
W odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych  poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed  upływem terminu składania ofert.
W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wykazane w  Załączniku Nr 3 zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przekładania dowodów.

9.1.3.
wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych  za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonywania zamówienia, a także zakresu  wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami – zgodnie z  Załącznikiem  Nr 4 do SIWZ.

9.1.4.
Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy usług w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami – zgodnie z Załącznikiem Nr 5 do SIWZ.

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie o spełnianiu każdego z warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. składa co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.
9.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty. 
9.2.1.
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. – zgodnie ze wzorem – zgodnie z Załącznikiem Nr 6 do SIWZ.

9.2.2.
Aktualny odpis z właściwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
9.2.3.
Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

9.2.4 Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem  składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
9.3.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych w pkt. 9.2.2 - 9.2.4  składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu  - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
9.3.1. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.3., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone  przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
9.4.
W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp do oferty należy załączyć  listę  podmiotów  należących do tej samej grupy kapitałowej lub informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej – Załącznik  Nr 7. 


W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie.

9.5. Zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne  zobowiązanie tych podmiotów ( w oryginale )  do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia Wykonawcy ubiegającemu się o zamówienie odpowiedniego zasobu oraz wskazywać :

a) jaki jest zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu 

b) w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) jakiego charakteru stosunki będą łączyły Wykonawcę z innym podmiotem,
d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział w wykonywaniu zamówienia.
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust. 1, polega na zasobach określonych w art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp,  a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp – zgodnie z Załącznikiem 3 do SIWZ. 
9.6.
Jeżeli oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
9.7.
Zamawiający może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
9.8.
Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie ( Załącznik nr 1 pkt. 5 )  tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy wskazując jednocześnie nazwę ( firmę ) podwykonawcy, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp. W przypadku braku takiego oświadczenia Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy.

9.10.
Jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy przedmiotu , na którego zasoby wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
X.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
10.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

10.2. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.(wszelką korespondencję) Zamawiający i Wykonawcy mogą  przekazywać pisemnie lub faxem  nr (15) 643 – 36 – 06, lub drogą elektroniczną ( e-mail: powiat@stalowowolski.pl ),
 przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
10.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faxu lub na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

10.4. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, oświadczeń o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej oraz  pełnomocnictwa. 
XI.
Wykaz osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:

11.1 Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są :

-
Marek Kułacz-Specjalista w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu tel. 15  643-36-28 

-
Elżbieta Jarzyna-Inspektor w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu tel.15  643-36-27

11.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

11.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku o którym mowa w pkt. 11.2. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

11.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza treść zapytania i wyjaśnienia na swojej stronie internetowej -  bip.stalowowolski.pl
11.5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

11.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza ją na stronie internetowej -  bip.stalowowolski.pl
11.7. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze wyjaśnienia Zamawiającego.
11.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którym przekazano SIWZ i zamieści te informacje na stronie internetowej - bip.stalowowolski.pl
XII.
Wymagania dotyczące wadium.

12.1.
Warunkiem udziału w postępowaniu jest wniesienie wadium na kwotę 4 000 zł (słownie: cztery tysiące złotych ).  Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

12.2.
Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego – Nadsański Bank Spółdzielczy  nr rachunku :  85 9430 0006 0001 0041 2000 0001
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2007r.  Nr 42 poz. 275 z późn. zm.) 

12.3.
Termin wniesienia wadium upływa w dniu 23.06.2014 r. o godz. 11.00. Nie wniesienie wadium do upływu terminu składania ofert spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.
12.4.
Jeżeli wadium zostanie wniesione w pieniądzu, przelewem, Wykonawca dołącza do oferty kserokopię wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Wadium – Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego”. W pozostałych przypadkach wymagane jest dołączenie oryginału dokumentu wystawionego na rzecz Zamawiającego do oferty. Dokumenty, o których mowa w pkt. 12.2 muszą zachowywać ważność przez cały okres, w którym Wykonawca jest związany ofertą.

12.5.
Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 12.11.

12.6.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

12.7.
Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

12.8.
Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie pkt. 12.5, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

12.9.
Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

12.10.
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:

· odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,
· zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

12.11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26. ust. 3 ustawy, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie.

XIII.
Termin związania ofertą. 

13.1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna  się wraz z upływem terminu składania ofert.
13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
XIV.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

14.1.
Wykonawcy są zobowiązani zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ.
14.2.
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

14.3. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna i sporządzona w języku polskim. Zaleca się aby oferta została złożona na formularzu oferty –  Załącznik Nr 1do SIWZ. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
14.4. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
14.5. Do oferty należy dołączyć 
-
wypełniony i podpisany Formularz oferty – Załącznik Nr 1 


-
dokumenty i oświadczenia wymienione  w pkt. IX SIWZ,

-
dokumenty potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę o ile nie wynikają z 
przepisów prawa  lub innych dokumentów rejestracyjnych ( jeśli dotyczy )  

14.6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
14.7. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.

14.8. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
14.9. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.
14.10.
Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga dołączenia do oferty właściwego pełnomocnictwa wskazującego jednoznacznie uprawnienie do podpisywania oferty. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem ( kopia pełnomocnictwa powinna być poświadczona notarialnie).  

14.11.
Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki o których mowa w SIWZ. Ewentualne poprawki w treści oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i powinny być parafowane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

14.12.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów,  o których mowa w rozdz. IX, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
14.13.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( t,j. Dz. U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm)”  i dołączone do oferty oraz powinny zostać przekazane w taki sposób, aby Zamawiający mógł bez wątpliwości określić zakres informacji objętych tajemnicą.  Zaleca się aby informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa były trwale  i  oddzielnie spięte. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie Pzp.
14.14
Zaleca się aby ofertę umieścić w zaklejonym, nieprzeźroczystym opakowaniu. Oferta powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego i oznaczona napisem tj.  :  Oferta na przetarg  :  
„ Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli 

przy ul. Podleśnej 15”
nie otwierać przed dniem  23.06.2014r. godz.  1115

14.15. 
Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 
warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o 
wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana 
oferta tj. w kopercie oznakowanej napisem „Zmiana”. Koperty oznaczone „ Zmiana” 
zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 
stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

14.16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z 
postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad 
jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „Wycofanie”. Koperty 
oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu 
poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na 
kopercie oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.

14.17.
Zaleca się aby strony oferty były spięte i kolejno ponumerowane.

XV.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

15.1. Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli  ul. Podleśna 15 –pokój 108 (sekretariat) do dnia 23.06.2014r. do godz. 1100 . Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego,  a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

15.2.
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli przy ul. Podleśnej 15 – pokój 106 (sala konferencyjna) na I piętrze budynku w dniu 23.06.2014r. o godz. 1115.
15.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

15.4.  Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 
Informacje podane w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione 
niezwłocznie nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.
15.5. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.
XVI.
Opis sposobu obliczenia ceny.

16.1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia i warunkami stawianymi przez Zamawiającego oraz uwzględnić inne opłaty i podatki. W formularzu oferty należy podać ceny za świadczenie usługi w okresie 1 miesiąca. 
16.2. Wyliczoną cenę należy wpisać do formularza oferty – Załącznik nr 1, określając cenę      brutto oraz VAT za wykonanie usługi objętej przedmiotem zamówienia w okresie
1 miesiąca.

16.3. Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego         Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie          dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny         takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby         obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

16.4.
Określona w ofercie cena za wykonanie usługi w okresie 1 miesiąca  jest podstawą rozliczeń umownych z Wykonawcą.  

XVII.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym.
17.1. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą będzie prowadzone w PLN.

XVIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty,                     wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

18.1 Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert :

        Cena oferty:   cena ofertowa brutto – 100%

 
                          najniższa zaoferowana cena ( brutto)

        ilość punków  = --------------------------------------------------    x 100   

 



cena w badanej ofercie ( brutto) 
18.2. Zamawiający za najkorzystniejszą ofertę, uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów przyznanych w ramach ustalonego kryterium. 
18.3. Uzyskana liczba punktów będzie zaokrąglana do drugiego miejsca po przecinku. 
18.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
18.5. Zamawiający zgodnie z art. 87. ust. 2 ustawy Pzp poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty


- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

XIX.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
19.1.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:


a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwy (firmę), albo imię i nazwisko, 
  siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

  uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo 
  miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację                  
  przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,


b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 
   prawne,


c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
   podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być 
   zawarta       

         oraz zamieści informację o których mowa w  pkt. 19.1 lit. a, na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.
19.2.
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony przez art. 27 ust. 2 ustawy  Pzp ( faksem lub drogą elektroniczną)  albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, nie później jednak  niż przed upływem terminu związania ofertą. 
19.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt. 19.2., w przypadku gdy złożono tylko jedną ofertę. Możliwe jest także podpisanie umowy przed terminem określonym w pkt. 19.2., w przypadku gdy nie zostanie odrzucona żadna z ofert oraz w sytuacji gdy nie zostanie  wykluczony żaden z Wykonawców.
19.4.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w  sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1. ustawy Pzp.
19.5. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia o terminie i miejscu zawarcia umowy.
19.6.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku wystąpienia przesłanek określonych w art. 93 ustawy Pzp. 

19.7.
SIWZ zawiera Projekt umowy - Załącznik Nr 8 do SIWZ. Wykonawca zobowiązany jest akceptować jej postanowienia ( w treści Załącznika nr 1 pkt. 6)  

19.8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej na kwotę co najmniej 200 000 zł. – ważną przez cały okres trwania umowy na świadczenie usługi. 

XX.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

20.1.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.
XXI.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, Projekt umowy, określający warunki na jakich Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę w sprawie zamówienia publicznego.
21.1 Określone w Załączniku Nr 8 do SIWZ.
XXII.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

22.1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej wyłącznie wobec czynności: 

a) opisu sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia ,

c) odrzucenia oferty odwołującego.

22.2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować 

          Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

          zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które 

          nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp.

22.3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
22.4. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp ( tj.  faksem lub drogą  elektroniczną ) albo 10 dni jeżeli zostały wysłane w inny sposób. 
22.5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

22.6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

22.7. Odwołujący przesyła kopie odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
22.8. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określając żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

XXIII.
Informacje dodatkowe.

        -  
dopuszcza się porozumiewanie drogą elektroniczną, 

 -
adres strony internetowej Zamawiającego – bip.stalowowlski.pl
        -   poczta elektroniczna  - powiat@stalowowolski.pl

 -
nie przewiduje się aukcji elektronicznej, 

 -
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia, 
  -
Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją przedmiotu zamówienia dotyczących zatrudnienia osób bezrobotnych, niepełnosprawnych, utworzenia funduszu szkoleniowego oraz zwiększenia wpłat pracodawców na rzecz funduszu szkoleniowego – na podstawie art. 29 ust. 4 ustawy Pzp,
 -
Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia Podwykonawcy – w Formularzu Oferty - Załącznik nr 1 pkt. 5 - należy wskazać część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć Podwykonawcy,   

-
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,
-
zasady udostępniania dokumentów :

· Protokół z postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. Udostępnieniu nie podlegają dokumenty i informacje zastrzeżone przez uczestników postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,    

· Zamawiający udostępni wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 

· Zamawiający wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,
· Zamawiający wyznaczy członka komisji przetargowej, w którego obecności zostaną udostępnione dokumenty,
· Udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie Zamawiającego w godzinach pracy tj. od poniedziałku do piątku od godz. 7.30 do godz. 15.30. 
-
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy   w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne zmiany treści zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostały określone w §11 pkt. 3 Projektu umowy – Załącznik Nr 8 do  SIWZ. 

XXIV. Spis załączników do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

24.1.Załącznik nr 1
Formularz oferty – wzór.
24.2.Załącznik nr 2 
Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp.
24.3.Załącznik nr 3
Wzór  wykazu usług wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat.
24.4.Załącznik nr 4
Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 
24.5.Załącznik nr 5
Wzór wykazu narzędzi i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy usługi wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami. 
24.6.Załącznik nr 6
Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa  w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
24.7.Załacznik nr 7
Wzór oświadczenia dotyczącego przynależności do grupy kapitałowej.
24.8.Załącznik nr 8
Projekt umowy. 

Formularz oferty ( wzór ) – Załącznik nr 1  







 

OFERTA

.................................................................




...................................................

/ nazwa i adres Wykonawcy, pieczątka/                                                                          / miejscowość, data/  

NIP:.....................................................

Regon :.................................................                                  
Tel. :.....................................................


 
Fax :.....................................................

e-mail :................................................










Zamawiający  :











Starostwo Powiatowe 










37-450 Stalowa Wola 










ul. Podleśna 15

W związku z wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na „Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podleśnej 15 ”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków  Zamówienia   : 
za kwotę brutto ........................................zł /miesięcznie

(słownie:........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................)

w tym :  

1)
usługa sprzątania wewnątrz budynków za kwotę  brutto : ........................zł /miesięcznie w tym VAT ..........% tj.   ............zł  

2)
usługa sprzątania na zewnątrz obiektów za kwotę brutto  :........................zł /  miesięcznie w tym VAT ...........% tj.    ............zł  

a) budynki przy ul. Podleśnej 15 ( budynek główny i pomocniczy ) ………zł /miesięcznie  w tym VAT ……..% tj. ……….zł 
b) budynek przy ul. ks. J. Popiełuszki 13 a …..…. zł /miesięcznie  w tym VAT ……..% tj. ……….zł 

Oświadczamy że :

1.
Cena brutto obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
2.
Zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do       niej zastrzeżeń oraz, że zdobyliśmy wszelkie konieczne informacje niezbędne do przygotowania  i złożenia oferty oraz spełniamy warunki  udziału w postępowaniu.

3.
Usługa będzie świadczona każdego dnia roboczego przez co najmniej 4 pracowników.

4. Uważamy się za związanych ofertą przez okres  30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
5. Przedmiot zamówienia zamierzamy zrealizować bez udziału*/ z udziałem* podwykonawców. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć następujące części zamówienia :

a)…………………………………………………………………………………………..

b)…………………………………………………………………………………………..
Uwaga : brak wpisu /skreślenia powyżej będzie rozumiany, że przedmiotowe zamówienie realizowane będzie bez udziału podwykonawców. 
Podwykonawcą(ami), na których zasobach Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art.  22 ust. 1 jest ** 

…………………………………………………………………………………………….

Nazwa i adres Podwykonawcy  
6. Projekt umowy zostały przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru  naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego.  
7. Zamówienie będziemy realizowane  w terminie  od  16.07.2014r. do 15.07.2017r.

6.
Ofertę niniejszą składamy na ..…. kolejno ponumerowanych stronach.

*  niepotrzebne skreślić 

** wypełnić jeżeli dotyczy

Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia i dokumenty :

1.......................................................

2.......................................................
3....................................................
4...................................................
5.................................................
............................, .....................              
             ..................................................................

   (miejscowość)              ( data)                                           
    ( czytelny podpis Wykonawcy,  lub pieczęć i 






    podpis Wykonawcy / osób upoważnionych

        ......................................                      
                                                        Załącznik Nr 2 

               ( pieczęć firmy)

OŚWIADCZENIE 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn. 
„Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podleśnej 15 ”

Ja/my,  niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

działając w imieniu i na rzecz ( nazwa/firma/ i adres wykonawcy)

 …………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam/y, iż Wykonawca  spełnia warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013r.  poz. 907  późn. zm.) dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenie do wykonania zamówienia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

........................, data............................

                      ........................................................      

                       /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 

reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/

         ......................................                                                                               Załącznik Nr 6 

               ( pieczęć firmy)

OŚWIADCZENIE

 o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn.

„Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podleśnej 15 ”

Ja/my,  niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….
działając w imieniu i na rzecz ( nazwa/firma/ i adres wykonawcy)

 …………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam/y, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 907 z poźn. zm.)

........................, data............................

                      ........................................................      

                         /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/

......................................                                                                                Załącznik Nr 7
        ( pieczęć firmy)

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej /informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*

     Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn. 
„Utrzymanie czystości w budynkach Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. 
Podleśnej 15 ”

zgodnie z art. 26 ust.2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm ):

1. składamy listę podmiotów razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej 

   w  rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. O ochronie konkurencji i konsumentów 

   ( Dz. U. Nr 50 poz.331 z późn. zm.)
	L.P.
	Nazwa podmiotu
	Siedziba 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


............................, .....................                           ...............................................................

   (miejscowość)         ( data)                                               ( pieczęć i podpis osoby/osób upoważnionych)
2. informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust.2 pkt.5 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2013r  poz. 907 z późn. zm):

........................, data............................

                      ........................................................      

                         /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
* -   Wykonawca wypełnia pkt. 1 lub pkt.2
......................................                                                                                Załącznik Nr 3
        ( pieczęć firmy)

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 
Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, również wykonywanych głównych usług w zakresie usługi sprzątania – w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem , dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

	L. p.
	Przedmiot usług 
	powierzchnia  sprzątanych obiektów 
	okres  wykonania zamówienia ( data rozpoczęcia i  zakończenia )

	Podmioty na rzecz których usługi  zostały wykonane/lub wykonywane 

	
	
	
	
	


Do niniejszego wykazu dołączono dowody dotyczące najważniejszych usług określających czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.  

Dowodami mogą być :

a) 
 w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu na składanie ofert.

b)
Oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia.

........................, data............................

                 ........................................................      

                     /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









         reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
.......................................                                                                                Załącznik nr 4
       ( pieczęć firmy)

WYKAZ OSÓB , KTÓRE UCZESTNICZYĆ BĘDĄ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 

	L.p.
	Imię i nazwisko
	Obiekt biurowy 

( miejsce)

wykonywania usługi 
	doświadczenie – okres wykonywania usługi sprzątania 

od dzień - miesiąc- rok

do  dzień - miesiąc- rok


	Podstawa do dysponowania

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


........................, data............................

                      ........................................................      

                      /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
.......................................                                                                                Załącznik nr 5
       ( pieczęć firmy)

WYKAZ NARZĘDZI I URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH  DOSTĘPNYCH WYKONAWCY USŁUGI  NA CZAS REALIZACJI ZAMÓWIENIA WRAZ Z INFORMACJĄ O PODSTAWIE DYSPONOWANIA TYMI ZASOBAMI.
	L.p.
	Przeznaczenie sprzętu


	Ilość szt.
	Nazwa sprzętu  
	Podstawa do dysponowania

	1.
	Maszyna piorąca duże powierzchnie wykładzin dywanowych 
	maszyna piorąca [prze1

1
	
	

	2.
	Maszyna do mechanicznego  czyszczenia  płytek posadzkowych 
	1
	
	

	3.
	Maszyna do prania tapicerki meblowej
	1
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


........................, data............................

                      ........................................................      

                      /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
           Projekt Umowy  -   Załącznik Nr8 
UMOWA

Nr IMP.272.V. 2014
Zawarta w dniu.............................pomiędzy Powiatem Stalowowolskim z siedzibą Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, 37 – 450 Stalowa Wola, ul. Podleśna 15, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego działają:


1. Starosta

- Robert Fila


2. Wicestarosta
- Mariusz Sołtys


zwanym dalej Zamawiającym,

a

......................................................

reprezentowanym przez 

1......................................................  

zwanym dalej Wykonawcą,

zgodnie z wynikiem przetargu nieograniczonego ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych Nr…………………….z dnia ………………..zawarto umowę o następującej treści.
§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się świadczyć na rzecz Zamawiającego usługę polegającą na utrzymaniu czystości w obiektach  Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podleśnej 15 ( budynek główny + pomocniczy ) oraz przy ul. ks. J. Popiełuszki 13a, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia Rozdz. III Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

§ 2

Termin realizacji zamówienia  od  16.07.2014r. do 15.07.2017r.

§ 3

1. Za wykonanie usługi określonej  w § 1 wynagrodzenie Wykonawcy wynosi:

1)
usługa sprzątania wewnątrz budynków za kwotę  brutto : ........................zł /miesięcznie w tym VAT ..........% tj.   ............zł  
2)
usługa sprzątania na zewnątrz obiektów za kwotę brutto  :........................zł / miesięcznie w tym VAT ...........% tj.    ............zł  
a) budynki przy ul. Podleśnej 15 ( budynek główny i pomocniczy ) ………zł /miesięcznie  w tym VAT ……..% tj. ……….zł 

b) budynek przy ul. ks. J. Popiełuszki 13a …..…. zł /miesięcznie  w tym VAT ……..% tj. ……….zł 

2. Strony ustalają, że wynagrodzenie określone w § 3 pkt 1 może być waloryzowane          jeden raz w roku w oparciu o ogólnopolski wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem za poprzedni rok, ogłoszony w Monitorze Polskim w formie komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego. Pierwsza waloryzacja może nastąpić nie wcześniej niż w III kwartale 2015r. na podstawie  wskaźnika wzrostu cen za 2014r. 

4.
Wzrost ceny musi być uzgodniony i zaakceptowany przez obie strony i potwierdzony    pisemnie. 

5.
Wynagrodzenie za pierwszy rok świadczenia usługi jest wielkością stałą i nie ulega zmianie.

6.
Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana przepisów dotyczących VAT 


( podatek od towarów i usług ), Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłat uwzględniających  należny podatek VAT

§ 4

1. Zamawiający  zobowiązuje się dokonać zapłaty za wykonaną usługę utrzymania czystości  zgodnie ze złożona ofertą na podstawie comiesięcznych faktur wystawionych przez Wykonawcę.

2.
Należności będą regulowane z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy  w................Nr........................................ w terminie  do 30 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiającemu.

3.
Płatnikiem faktur wystawionych przez Wykonawcę jest : Starostwo Powiatowe , 37-450 Stalowa Wola ul. Podleśna 15, NIP 865-20-78-682.

§ 5

1. Wykonawca wyznacza pracownika Starostwa Powiatowego, w osobie Pana Marka Kułacza tel. (15)  643-36-28, do kontroli jakości wykonywanej usługi. Wszystkie niedociągnięcia w zakresie prac porządkowych będą na bieżąco zgłaszane Wykonawcy telefonicznie i potwierdzone pisemnie lub faksem.

2. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia, stwierdzonych przypadków złej jakości świadczonej usługi w budynkach Starostwa Powiatowego (i jego otoczeniu), niezwłocznie po telefonicznej interwencji Zamawiającego.

§ 6

1. Wykonawca świadczył będzie usługę w budynkach Starostwa Powiatowego, zgodnie z zapisami SIWZ – pkt. III opis przedmiotu zamówienia tj. 

Wszystkie czynności porządkowe należy wykonywać codziennie poza godzinami pracy urzędu tj. w godz.1530  do 2100 za wyjątkiem :
a)

świadczenia usługi w pomieszczeniach Wydziału Komunikacji i Transportu - II  piętro  
budynku ( oprócz korytarza ), w których należy  świadczyć usługę w godz. 1430  do    
1530 oprócz wtorków, we wtorek w godz. 1530-1630 usługa sprzątania świadczona będzie w obecności  pracowników Wydziału Komunikacji i Transportu. 

b)
świadczenie usługi w budynku pomocniczym - w archiwum - w godz. 1430  do  1530   
w obecności pracownika Zamawiającego. 
c)
Wykonawca zobowiązany jest w okresie jesieni, zimy i wiosny ( w zależności od warunków atmosferycznych ) zapewnić ciągłe utrzymanie czystości w holu, klatce schodowej i korytarzach w budynku przy ul. Podleśnej 15, tj. świadczyć usługę serwisu dziennego w godzinach pracy urzędu – od 7.30 do 15.30 przez oddelegowanie 1 pracownika do świadczenia usługi w w/w godzinach.
2. W czasie świadczenia usługi Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć mienie Starostwa Powiatowego przed zniszczeniem i kradzieżą. Po zakończonej pracy Wykonawca ( około godz. 2100 )  zobowiązuje się zabezpieczyć budynek tj. pozamykać okna, włączyć system alarmowy oraz zamknąć budynek.

3. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność za wszelkie straty poniesione przez Zamawiającego na skutek zniszczenia i kradzieży mienia w czasie świadczenia usługi.

4. Pracownicy Wykonawcy podczas wykonywania swoich obowiązków na rzecz Zamawiającego zobowiązani są przestrzegać przepisy BHP oraz p.poż. Po zakończeniu pracy w danym pomieszczeniu, każda osoba sprzątająca zobowiązana jest do sprawdzenia zamknięcia okien.

5. Usługa będzie świadczona każdego dnia roboczego przez co najmniej 4 pracowników Wykonawcy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco, telefonicznie ( faxem, pocztą elektroniczną ) lub na piśmie informować Zamawiającego (co najmniej na jeden dzień przed) o wszelkich zamianach osób wyznaczonych do utrzymania czystości. 

7. Zmiana osoby wskazanej w ofercie będzie możliwa w następującej sytuacji : 

a) na żądanie Zamawiającego w przypadku nienależytego wykonywania powierzonych prac,

b) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznościami, po przedstawieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego kandydatury innej osoby spełniającej warunki zawarte w niniejszej SIWZ.    

§ 7

1.
W wypadku powstania szkody wynikłej na skutek wadliwego wykonania usługi określonej  w § 1. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania w pełnej wysokości za każdy udokumentowany przypadek winy Wykonawcy.
2.
Wykonawca nie może wykorzystywać mienia Zamawiającego bez jego zgody lub niezgodnie z przeznaczeniem.
3.
Wykonawca ponosi odpowiedzialność finansową w wysokości 10% ceny brutto uwidocznionej w fakturze skierowanej do zapłaty w przypadku naruszenia przez osoby wykonujące przedmiot zamówienia, zasad zachowania dyskrecji poprzez wynoszenie na zewnątrz informacji związanych z funkcjonowaniem urzędu.

§ 8

Strony ustalają, że w razie niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy, strony obowiązują następujące kary umowne :

1.
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną :


a)
za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 20% 
całkowitej ceny umowy w okresie 3 lat, 

b)
za stwierdzenie przez Zamawiającego złej jakości świadczonej usługi (trzykrotne 
powiadomienie tel., faxem, pisemne, o niewykonaniu lub nienależytym wykonaniu 
usługi ze wskazaniem w jakim zakresie doszło do zaniedbań ), upoważnia 
Zamawiającego do pomniejszenia o 25% miesięcznego wynagrodzenia Wykonawcy 
uwidocznionego w fakturze skierowanej do zapłaty. Fakt nieprawidłowego wykonania umowy stwierdza i opisuje komisja w skład której wchodzi przedstawiciel Zamawiającego i Wykonawcy. 

c) za nie przystąpienie do sprzątania w danym dniu w wysokości 20 % wynagrodzenia miesięcznego przysługującego Wykonawcy za wykonanie usługi sprzątania, za każdy dzień.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwłokę w terminowej zapłacie faktury.

3.
Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przekraczającego       wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody z powodu        niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy.

4.
Zamawiający może potrącić kary umowne z należnego Wykonawcy wynagrodzenia.
§ 9

1.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania świadczenia usługi innej osobie prawnej lub fizycznej bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.
2.
Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w  wyniku realizacji przedmiotu zamówienia.

§ 10

Oprócz przypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w następujących przypadkach :

1. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy z chwilą:
a) w razie zaistnienia zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
b)
gdy zostanie złożony wniosek o ogłoszenie upadłości lub likwidacji firmy,
c) w  razie naruszenia postanowień § 7   

d) wykonawca nie rozpoczął świadczenia usługi lub jej nie kontynuuje bez uzasadnionych przyczyn pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie a przerwa ta trwa co najmniej 7 dni.  
e) trzykrotnego zawiadomienia Wykonawcy o niewykonaniu lub nienależytym świadczeniu usługi. 
f) Wykonawca nie przedłożył aktualnej umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności na kwotę co najmniej 200 000 zł 
( obejmującej cały okres trwania umowy). 
2.
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o  okolicznościach określonych w § 10 pkt. 1, wyznaczając jednocześnie termin, do którego Wykonawca ma obowiązek świadczyć usługę zgodnie z umową. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.
§ 11
1.
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2.
Niedopuszczalne są zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie  której dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem ust. 3.

3.
Dopuszczalne są następujące przypadki i warunki zmiany umowy :

1) zmiana terminu trwania umowy  w przypadku   :

a) wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia – o czas działania siły wyższej oraz niezbędny do usunięcia skutków tego działania,
b)
zaistnienia okoliczności technicznych, gospodarczych, organizacyjnych itp. których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – o czas niezbędny do usunięcia skutków tego działania,
c) gdy wykonanie zamówienia w określonym pierwotnie terminie nie leży w interesie publicznym – w zakresie uzasadnionego interesu Zamawiającego.
4.
Zmiana zakresu świadczenia usługi w przypadku :

a) gdy świadczenie usługi w wykazanych pomieszczeniach staje się zbędne z przyczyn organizacyjno – technicznych (  np. zamiana pokoi, zmian ich przeznaczenia ) 

b)
w przypadku zbycia nieruchomości na terenie której świadczona jest usługa.
5.
Zmiana cen jednostkowych w przypadku :

a)
gdy nastąpi zmiana przepisów określających wysokość należnego VAT na usługi będące przedmiotem umowy, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiązujący VAT, co skutkować będzie zmianą cen jednostkowych usługi będącej przedmiotem umowy,

b)
zmiany zakresu rzeczowego świadczonej usługi. 
§ 12
1.
Wykonawca oświadcza, że przy udziale Podwykonawcy wykona następujący zakres usług  
…………………………………………………………………………………………….

zakres usług
2.
Umowy z Podwykonawcami nie zwalniają Wykonawcy z żadnego zobowiązania lub odpowiedzialności wynikającej z niniejszej umowy. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za zaniedbania i uchybienia Podwykonawcy.    

§ 13
1.
Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.  
2.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.
Spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4.
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego  jeden dla Wykonawcy.
Załączniki: 
- oferta Wykonawcy z dnia..............

- Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia Nr IMP.272. V.2014r.

Zamawiający :               





Wykonawca:

1............................                                                                           1..................................
2………………..
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