Data ogloszenia: 08.09.2014 r.

Oferta numer: OZK.210.5.2044.1V

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. prowadzenia, udostepniania i archiwizacji zasobu
w formie elektronicznej
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
- Powiatowym Os$rodku Dokumentagji Geodezyjnej i Kartograficznej

{(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:

1) zakres wykonywanych zadar na stanowisku — ogdina charakterystyka wykonywanej
pracy:
= biezgca i ciggta archiwizacja zasobu prowadzona w formie elektronicznej,

* przetwarzanie analogowych materialéw zasobu do postaci cyfrowej,

= ufrzymywanie materialéw zasobu zaréwno w formie analogowej jak i cyfrowe;
w prawidtowej chronologii i stanie technicznym,

* udziat w procesie przygotowania cyfrowych materialéw z  zasobu
do wykorzystania przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego do zgloszonych
opracowar oraz do udostepniania zasobu do uzytku powszechnego.

2) zaleznoé¢ stuzbowa: Kierownik Powiatowego Os$rodka Dokumentacii Geodezyjnej
I Kartograficznej

3) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze pelnego  etatu.
Praca umyslowa, biurowa zwigzana z obsiuga komputera i urzadzen biurowych.
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ui. Podlesna 15.

4) w miesigcu sierpniu 2014 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepefnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.

2. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz Korzystanie z pemni praw
publicznych,

3} wyksztalcenie wyzsze geodezyjne, kartograficzne lub pokrewne np. geografia,
gospodarka przestrzenna,

4) znajomo$é przepiséw ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tekst jednolity Dz. U. Nr 193 z 2010 r., poz.1287, z pozniejszymi zmianami),

) znajemo$¢ przepiséw rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia parstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 1. poz.1183),

B8) znajomosé przepisdw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardéw technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych (Dz. U. nr 263 z 2011 r.,
poz. 1572},

7) znajomo$¢ przepisow ustawy =z 14.06.1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z pbZniejszymi
zmianami),

8) znajomo$é przepiséw ustawy z 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity z 2013 r., poz.595 z pézniejszymi Zmianami),

9) znajomos¢ struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli,

10) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

11) nieposzlakowana opinia.




3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

2) znajomos¢ obslugi programéw Bank Osnéw, Oérodek, EWOpis,

3) komunikatywno$¢ i umiejetnosé nawiazywania kontaktow interpersonalnych,

4} odpornos$é na stres,

5) wysoka kultura osobista.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

3) kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

4) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy
(jezeli kandydat jest w ich posiadaniu),,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoticzonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

8) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

9) oéwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10} oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celdw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlednej 15 37-450 Stalowa Wola lub wyslaé pocztg
na adres Starostwa, z powolaniem numery oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. prowadzenia, udostgpniania i archiwizacji zasobu w formie
elektronicznej w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjngj i Kartograficznej, w terminie do dnia 18 wrzesnia
2014 r,

Aplikacje, ktdre wplyna do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-11 {ub
(0-15) 643-36-58.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikuja sie do procesu koncowej selekeji z powodu niespeinienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb beda odsylane lub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej (http://bip.stalowowolski.plf) w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli
ul. Podleéna 15.

Robert Hila
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