Data ogloszenia; 08.09.2014 r.

Oferta numer: OZK.210.4.2014.1V

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. informatyzaciji
w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:

1)

2)
3)

4)

zakres wykonywanych zadan na stanowisku — agdina charakterystyka wykonywanej pracy:

» zapewnienie funkcjonowania systemoéw informatycznych Starostwa, aktualizacja
oprogramowania,

» $ledzenie postepu technologii informatycznych szczegéinie w zakresie zagadnien
zwigzanych bezpoérednio z procesami informatyzacji administracji publiczne;j,

* podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju i wdrazania systemdw informatycznych oraz
nowego oprogramowania,

» zapewnienie prawidlowego technicznego funkcjonowania lgcz i usiug internetowych,

* wspdlpraca z pracownikami wszystkich Wydziatow Starostwa w zakresie eksploatacii
sprzetu komputerowego i oprogramowania,

= sprawowanie nadzoru w zakresie prawidlowej eksploatacji sprzetu
i oprogramowania,

* prowadzenie ewidencji infrastruktury informatycznej, sprzetu komputerowego, licencji
i oprogramowania,

* administrowanie i zarzadzanie: sieciami lokalnymi i zewnetrznymi, kontami
uzytkownikdw, bazami danych, aplikacjami i ustugami sieciowymi

= opracowywanie, aktualizacja oraz stosowanie zasad ochrony danych systemow,

» kontrolowanie, modyfikacja oraz aktualizacja zabezpieczen informatycznych,

* wykonywanie archiwizacji danych z nadzorowanych serweréw oraz zapewnienie
bezpieczenstwa przechowywania danych,

= rozwigzywanie na biezgco probleméw zgtaszanych przez uzytkownikéw
eksploatujacych systemy informatyczne,

* administracja techniczna strong internetowg oraz Biuletynem Informacji Publiczne;j,

* obstuga i prowadzenie prac konserwacyjnych sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania bgdacych na wyposazeniu Starostwa, w tym: przeprowadzanie
testow antywirusowych, wykonywanie drobnych napraw, instalacja nowego
oprogramowania i aktualizacja istniejgcego, zlecanie napraw sprzetu serwisom
zewnetrznym

zalezno$¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Mienia Powiatu,

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze peinego etatu.

Praca umystowa, biurowa zwigzana z obstugg komputera.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli

ul. Podiesna 15,

w miesigcu sierpniu 2014 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie

Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, wyniost powyzej 6 %.

2. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie informatyczne,

minimum rok stazu na podobnym stanowisku w administracji publicznej,




5) dobra znajomosé przepisow w zakresie:
* ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2013 r.,, poz. 267 z podzn. zm.),
* ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku — o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 20131,
poz. 585 z pdzn. zm. ),
* ustawy o informatyzacji dziatainoéci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(t.j. Dz. U. 2 2013 r. poz. 235 z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi 4.
o rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 6 maja 2014,
w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z elektronicznej platformy usiug
administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 526)
o rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych systeméw
teleinformatycznych (Dz. U, z 2012 r. poz. 526),
6) bardzo dobra znajomo$¢ $rodowiska MS Windows Server 2008/2012, MS Windows
Vista/7/8,
7) znajomos¢ Active Directory, technologii zwigzanych z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,
8) znajomos¢ systemow z rodziny LINUX,
9) znajomosé problematyki ochrony antywirusowej systemow informatycznych, znajomosé
zagadnien zwigzanych z bezpieczeristwem sieci, systemow informatycznych i aplikaci,
10) biegta znajomo$¢ sieci LAN, protokotu TCP/IP potwierdzona odbyciem kursu iub zdaniem
egzaminu Cisco CCNA,
11) wiedza na temat struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli,
12)brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
13) nieposzlakowana opinia,
3. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie niezbednym do pracy z dokumentacja
informatyczng w jezyku angielskim,
2) odpornosé na stres,
3) komunikatywno$¢ i umiejetno$é nawiazywania kontaktéw interpersonalnych,
4) wysoka kultura osobista
4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,
3) kserokopie swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztaicenie,
5) kserokopia zaswiadczenia o ukonczeniu kursu CCNA lub certyfikatu potwierdzajgcego
zdanie egzaminu Cisco CCNA,
6) kserokopie zasdwiadczen o ukonczonych innych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat
jest w ich posiadaniu),
7} referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich posiadaniu),
8) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
9) oéwiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,
10) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
11) odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celdw rekrutacii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa Powiatowego
w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé pocztg na adres Starostwa,
z powofaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ds. informatyzacji
w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu, w terminie do dnia 18 wrzeénia 2014 r.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.,




Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-06.

Kandydaci, ktérzy nie zakwaiifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespelnienia
wymagai formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie. Dokumenty
aplikacyjne tych osob bedg odsylane lub odbierane osobiscie przez zainteresowanych.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informacji
Publicznej (http://bip.stalowowolski.pl/) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Stalowej Wali ul. Podleéna 15.




