Data ogtoszenia: 01.09.2015 .

Oferta numer: 0ZK.210.5.2015.1V

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Kierownika Referatu Publicznego Transportu Zbiorowego

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:
zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogolna charakterystyka wykonywanej

1)

pra

cy:

kierowanie catoksztattem pracy Referatu Publicznego Transportu Zbiorowego,
nadzor i kontrola nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem zadan oraz
zatatwianiem spraw przez pracownikow Referatu,

§ciste przestrzeganie przepisow prawa materialnego | postepowania
administracyjnego,

wydawanie decyzji administracyjnych,

analiza potrzeb przewozowych i planowanie zadan przewozowych w publicznym
transporcie zbiorowym w Powiecie Stalowowolskim oraz Powiecie Nizariskim,
nadzér nad realizacjg Planu Transportowego i jego aktualizacja,

nadzér nad przygotowywaniem i przeprowadzaniem postepowania dotyczgcego
zawarcia umowy na s$wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego w Powiecie Stalowowolskim i Powiacie Nizanskim,

nadzér nad przygotowywaniem propozycji optat za przewo6z iinnych optat
wynikajgcych z prawa przewozowego za ustugi Swiadczone przez operatora
w zakresie publicznego transportu drogowego,

nadzér i prowadzenie spraw dotyczacych wydawania, cofania potwierdzenia
zgtoszenia przewozow przedsiebiorcy,

nadzor i prowadzenie spraw dotyczgcych realizacji ustug przez operatora
i przewoznika w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozktadami jazdy w przewozach o charakterze
uzytecznosci publicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem i aktualizacjg rozktadow jazdy
w przypadku przewozow wykonywanych na podstawie potwierdzenia zgtoszenia
przewozu,

administrowanie systemem informacji dla pasazera,

prowadzenie spraw zwigzanych zfinansowaniem przewozow o charakterze
uzytecznosci publicznej,

opracowywanie regulaminow okreslajgcych warunki obstugi podréznych, odprawy
oraz przewozu 0sob i rzeczy,

wdrazanie regulaminéw w drogowych przewozach uzytecznosci publicznej
organizowanych przez Powiat Stalowowolski,

wykonywanie kontroli przestrzegania przez operatora iprzewoznika zasad
funkcjonowania publicznego transportu zbiorowego,

wspbtpraca ze stuzbami zwigzanymi z transportem publicznym, wtym m.in.
Inspekcjg Transportu Drogowego oraz Policja,

wspotpraca z Powiatem Nizanskim w zakresie realizacji zadan dotyczacych
publicznego transportu zbiorowego,

przekazywanie wiasciwemu Ministrowi oraz Marszatkowi Wojewodztwa
Podkarpackiego informacji dotyczacych publicznego transportu zbiorowego,
prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacjg nalezgcych do wtasciwosci
Powiatu lub Starosty zadan dotyczacych publicznego transportu zbiorowego
okreélonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa lub aktach
normatywnych wydanych przez organy Powiatu Stalowowolskiego lub Staroste
Stalowowolskiego.



2)

4)

= nadzér nad sporzadzaniem i przygotowywaniem materiatéw pod obrady Rady
Powiatu, Zarzadu Powiatu i wiasciwych Komisji Rady Powiatu,

= przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty,

= przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski,

= zatwierdzanie informacji przygotowywanych w podlegtym Referacie do Biuletynu
Informacji Publicznej,

= dokonywanie okresowej oceny pracownikow przy zastosowaniu obiektywnych
i sprawiedliwych kryteridw oceny,

* nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow tajemnicy ustawowo chronione;.

zalezno$¢ stuzbowa: Wicestarosta Powiatu Stalowowolskiego,

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu.
Praca umystowa, biurowa zwigzana z obstugg komputera.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.
w miesigcu sierpniu 2015 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

o)

6)
7

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
ukonczone studia wyzsze techniczne lub prawo, administracja, ekonomia,
staz pracy co najmniej 4 lata, w tym udokumentowane minimum 3-letnie
dos$wiadczenie w pracy w jednostkach wykonujacych transport drogowy 0soéb,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
znajomosé przepisow:
= ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym
(Dz. U. z2011r. Nr5 poz. 13 z péin. zm.),
= ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t. jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 1414 z pozn. zm.),
= ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. jedn. Dz. U.
z2012r., poz. 1137 z p6Zn. zm.),
= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
tj.: z dnia 9 pazdziernika 2000 r. (Dz. U. Nr 2013, poz. 267 z pozn. zm.),
= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. ustanawiajgcego wspdlne zasady dotyczace
warunkéw wykonywania zawodu przewoznika drogowego i uchylajgcego
dyrektywe Rady 96/26/WE (Dz. Urz. L 300 z 14.11.2009),
= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1073/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009 r. w sprawie wspdlnych zasad dostepu
do miedzynarodowego rynku ustug autokarowych i autobusowych
i zmieniajgcego rozporzadzenie (WE) nr 561/2006,
biegta znajomos¢ obstugi pakietu Office,

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)
5)

znajomosc¢ przepisow ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(t. jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6ézn. zm.),

wiedza na temat struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli,

komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych,
odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy
co najmniej 4 lata, w tym udokumentowane minimum 3-letnie dosSwiadczenie w pracy
w jednostkach wykonujgcych transport drogowy osob,

kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,



5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

6) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie¢ w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko Kierownika Referatu Publicznego Transportu Zbiorowego, w terminie
do dnia 11 wrzesnia 2015 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po uplywie wyze] okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-43.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg si¢ do procesu koricowej selekgji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych osob bedg odsytane Iub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe Biuletynu Informagiji
Publicznej  (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.
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Janusz Zarzeczny




