Data ogtoszenia: 17.05.2016 r.

Oferta numer: 0ZK.210.5.2016.MM

IL.

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podle$na 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. rejestracji pojazdow
w Wydziale Komunikacji i Transportu

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogélna charakterystyka wykonywanej

pra

cy:

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem dowodow
i tablic rejestracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazddéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych
po uptywie terminu czasowej rejestraciji,

wydawanie wtornikow pozwolern czasowych, dowoddw rejestracyjnych i kart
pojazddw,

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
0 szczegdlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu,

wyrejestrowywanie pojazdédw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu,
kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany
lub zbyty za granice oraz dokonywanie takich czynnosci w innych przypadkach
przewidzianych w przepisach prawa,

dokonywanie adnotacji w dowodach rejestracyjnych, pozwoleniach czasowych
oraz kartach pojazdéw — w przypadkach przewidzianych w przepisach prawa,
przyjmowanie od Policji oraz innych uprawnionych podmiotow zatrzymanych
dowodow rejestracyjnych oraz pozwolen czasowych,

prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania (dowoddéw rejestracyjnych,
pozwolen czasowych, kart pojazdéw oraz tablic rejestracyjnych),

prowadzenie ewidencji zatrzymanych dowodow rejestracyjnych pojazdow oraz
wykonywanie czynnosci zwigzanych z ich zwrotem - w przypadkach
przewidzianych w przepisach prawa,

sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan wynikajacych z zakresu dziatania
stanowiska pracy,

znajomos$é przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych i konsekwencji
wynikajgcych z ich nieprzestrzegania,

petnienie zastepstwa podczas nieobecnosci innego pracownika Wydziatu
Komunikaciji i Transportu,

przygotowywanie i przekazywania akt do archiwum,

wspotpraca z Polskg Wytwornig Papieréw Wartosciowych S.A. w Warszawie.

2) zaleznos$c¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu,

3) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstuga komputera.
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.

4) w

miesigcu kwietniu 2016 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych

w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.



2. Wymagania niezbgdne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
3) wyksztalcenie wyzsze - kierunek prawo lub administracja,
4) udokumentowane doswiadczenie zawodowe zwigzane z rejestracjg pojazdow,
5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestgpstwo skarbowe,
6) nieposzlakowana opinia,
7) znajomos$¢ przepisdw:
= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(jednolity tekst Dz. U. z 2016 r. poz. 267 z pézn. zm.),
= ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (jednolity tekst
Dz. U. 22012 r. poz. 1137 z pdzn. zm.),
= ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(jednolity tekst z Dz. U. 2016 r., poz. 599),
= rozporzgdzen wykonawczych do wymienionych wyzej ustaw,
= biegta znajomos¢ obstugi pakietu Office.
3. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ przepisow ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 z pdzn. zm.),
2) wiedza na temat struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli,
3) komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,
4) odpornos¢ na stres,
5) wysoka kultura osobista.
4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyijny,
2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,
3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe zwigzane z rejestracjg pojazdow,
4) kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),
6) referencije lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),
7) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,
9) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
10) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celow rekrutagji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystac
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. rejestracji pojazdow w Wydziale Komunikacji i Transportu,
w terminie do dnia 27 maja 2016 r.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po uptywie wyzej okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-43.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych os6b bedg odsytane Ilub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.
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