Data ogtoszenia: 24.05.2016 r.
Oferta numer: OZK.210.6.2016.MM

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. administracji architektoniczno — budowlanej
w Wydziale Architektoniczno-Budowlanym i Srodowiska

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogélna charakterystyka wykonywanej
pracy:
» obstuga administracyjno-biurowa interesantow:
= udzielanie niezbednych informacji w zakresie procedur budowlanych
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego oraz rozporzadzen
wykonawczych,
= rozpatrywanie wnioskbw o pozwoleniu na budowe / wykonaniu robot
budowlanych w zakresie ich kompletnosci oraz zawarto$ci merytorycznej,
= sprawdzanie zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego, wymogami ochrony $rodowiska,
wymaganiami decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
wymogami decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
przepisami techniczno - budowlanymi,
= przygotowywanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu
pozwolenia na budowe Ilub wykonywanie robot budowlanych, decyzji
0 zmianie pozwolenia na budowe, o odmowie wydania pozwolenia na
budowe, o przeniesieniu pozwolenia, o zmianie sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci, oraz o pozwoleniu na rozbiérke obiektu
budowlanego,
= rozpatrywanie zgtoszen budowy z projektem budowlanym, o ktérych mowa
w art. 29, ust. 1, pkt. 1a, 2bi 19 a - Prawa budowlanego,
= rozpatrywanie wnioskdw o stwierdzenie samodzielnosci lokalu w oparciu
0 przepisy ustawy o wtasnosci lokali,
= rozpatrywanie zgtoszen o budowie obiektu lub wykonaniu robét budowlanych,
zgloszen o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci, wraz z prowadzeniem ich rejestru, jak réowniez przygotowywaniem
projektow decyzji administracyjnej wnoszacych sprzeciw do tych zgtoszen
w uzasadnionych przypadkach,
= przygotowywanie na wniosek inwestora wystapiern do witasciwego ministra
o udzielenie Staroscie Stalowowolskiemu zgody na odstepstwo od przepisow
techniczno—budowlanych, w  sprawach indywidualnych  szczegolnie
uzasadnionych,
> publikowanie informacji na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli,
w zakresie =zatatwiania spraw bedacych w kompetencji Wydziatu
Architektoniczno-Budowlanego i Srodowiska, aktualizacja drukéw, niezbednych
formularzy, publikowanie zawiadomien, obwieszczen i innych komunikatow,
» przekazywanie organom nadzoru budowlanego decyzji, postanowien, zgtoszen
wynikajgcych z przepiséw prawa budowlanego oraz zawiadamianie tych organéw
o nieprawidtowosciach stwierdzonych przy wykonywaniu robét budowlanych
lub utrzymaniu obiektu budowlanego,
» obstuga systemu RWD-2 (rejestr wnioskoéw oraz decyzji o pozwoleniu na budowe,
zgtoszen z projektem budowlanym) w zakresie swojego stanowiska pracy,
» archiwizacja dokumentéw w zakresie spraw prowadzonych na swoim stanowisku

pracy,



2)

3)

4)

zaleznos¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Architektoniczno — Budowlanego

i Srodowiska,

warunki  pracy: praca jednozmianowa w wymiarze peinego etatu.
Praca umystowa, biurowa zwigzana z obstugg komputera.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.
w miesigcu kwietniu 2016 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynidst
powyzej 6 %.

Wymagania niezbegdne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

ukonczone studia wyzsze techniczne w kierunku: budownictwo, architektura

i urbanistyka, inzynieria Srodowiska, gospodarka przestrzenna,

udokumentowany minimum 1 rok dos$wiadczenia w pracy w administracji publicznej

na stanowisku zwigzanym z budownictwem,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomosc przepisow:

= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23),

= ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 290),

= ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r.
poz. 460),

* rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie
(tj. Dz. U. z 2015 roku, poz. 1422),

= rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz.U. z 2012 r. poz. 462
z pézn. zm.),

= rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 02 marca
1999 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé drogi
publiczne i ich usytuowanie (Dz. U.z 1999 r. Nr 43, poz. 430 z p6zn. zm.),

= ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 .
poz. 1445 z pdz. zm.),

= ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali ( t. j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1892),

biegta znajomos¢ obstugi pakietu Office,

Wymagania dodatkowe:

wiedza na temat struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania  Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli,

komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,
odpornos$é na stres,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

list motywacyijny,

zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych minimum 1 rok
dodwiadczenia w pracy w administracji publicznej na stanowisku zwigzanym
Z budownictwem,

kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat
jest w ich posiadaniu),

referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),



7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z peini praw publicznych,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) oswiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celéw rekrutaciji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystac
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. administracji architektoniczno - budowlanej w Wydziale
Architektoniczno-Budowlanym i Srodowiska, w terminie do dnia 03 czerwca 2016 r.
Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-50.
Kandydaci, ktorzy nie zakwalifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formainych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb bedg odsytane Ilub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.




