Data ogtoszenia: 23.08.2016 r.

Oferta numer: 0ZK.210.9.2016.MM

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. ksiegowosci
w Wydziale Budzetu i Finanséw

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogéina charakterystyka wykonywanej
pracy:

konsolidacja rozliczenn podatku od towaréw i ustug (VAT) powiatu z jednostkami
organizacyjnymi, w tym:

- ewidencja zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem od towaréw i ustug,

- centralizacja sprzedazy,

- rozliczanie wewnetrzne pomiedzy powiatem a jednostkami organizacyjnymi,

- sporzadzanie deklaracji VAT po konsolidaciji,

generowanie danych ksiegowych w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego,
opracowywanie planu finansowego zadan wiasnych powiatu w zakresie
dochoddéw i wydatkoéw,

udziat w pracach zespotu wewnetrznej kontroli finansowej w Starostwie
Powiatowym oraz jednostkach organizacyjnych powiatu.

2) zaleznosc stuzbowa: Skarbnik Powiatu.

3) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstugg komputera.
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.

4) w miesigcu lipcu 2016 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6 %.

Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

3) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub zarzgdzanie w zakresie finanséw,

4) udokumentowany minimum 1 rok zatrudnienia w stuzbach finansowych jednostek
sektora finansow publicznych,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomosc przepisow:

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz. 814),

ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2013r. poz. 885 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 198),

ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( tekst jednolity
Dz. U.z 2016 r. poz. 710 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity
Dz. U.z2015r. poz. 613 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047).



3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

2) znajomo$¢ obstugi oprogramowania MS Office (Word, Excel),

3) znajomos$¢ obstugi programu finansowo — ksiegowego,

4) komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

5) odpornoéé na stres,

6) wysoka kultura osobista.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy - curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych minimum 1 rok
zatrudnienia w stuzbach finansowych jednostek sektora finanséw publicznych,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

6) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celdw rekrutacji,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. ksiggowosci w Wydziale Budzetu i Finanséw, w terminie do dnia
02 wrzesnia 2016 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-32.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu kofncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb beda odsytane Iub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.

&
2



