Data ogfoszenia: 06.04.2017 r.

Oferta numer: OZK.210.1.2017.MM

1

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podle$na 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. oswiaty
w Wydziale Edukacji

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:

1)

4)

zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogélna charakterystyka wykonywane;
racy:

E) var(iedza z zakresu obowigzujacych aktow prawnych okreslajacych tryb i zasady
prowadzenia przydzielonych zadan,

= znajomos¢ funkcjonowania i dziatalnosci szkét i placowek publicznych w zakresie
spraw administracyjnych i zwigzanych z ich nadzorem,

= przygotowywanie materialow na posiedzenia Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu
oraz Komisji Rady Powiatu w zakresie oswiaty,

= przygotowywanie projektéw uchwat,

* analiza arkuszy organizacji szkét i placowek,

* realizacja naboru uczniéw dla klas pierwszych szkét ponadgimnazjalnych zgodnie
z kompetencjami organu prowadzacego,

= przygotowywanie dokumentacji na posiedzenia komisji opiniujgcej wnioski
0 przyznanie stypendiow edukacyjnych,

zaleznosc stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Edukac;ji,

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze peinego etatu. Praca umystowa,

biurowa zwigzana z obstugg komputera.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podleéna 15.

w miesigcu marcu 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynidst powyze;

6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

LR A

&3

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

ukonczone studia wyzsze w kierunku administracja lub prawo,

udokumentowany minimum 1 rok zatrudnienia w administracji publicznej,

doswiadczenie zawodowe w zakresie wykonywania zadar o$wiatowych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

Znajomos¢ przepisow prawa w zakresie oswiaty:

= ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 814),

= ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.- Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 60),

= ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59),

* ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. - o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r,,
poz. 1943),

= ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1379).



3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$c¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

2) komunikatywnos$¢ i umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych,

3) odpornos¢ na stres,

4) wysoka kultura osobista.

4, Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych minimum 1 rok
zatrudnienia w administracji publicznej,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe w zakresie
wykonywania zadan oswiatowych,

5) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

7) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

8) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

10) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

11) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celdéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczagcym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. oswiaty w Wydziale Edukacji, w terminie do dnia 18 kwietnia 2017 r.
Aplikacje, ktére wptyna do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-52.
Kandydaci, ktorzy nie zakwalifikujg si¢ do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostana o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych os6b beda odsylane Ilub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej  (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.




