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ZAMAWIAJACY: Powiat Stalowowolski, ul. Podle$na 15, 37-450 Stalowa Wola, w imieniu
i na rzecz ktorego dziala Pan Tomasz Sekulski — Dyrektor Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych
Nr 2 im. T. KoSciuszki w Stalowej Woli.

ZSP2BPPS8SZ.26.6.2017 Stalowa Wola, dnia 11.05.2017

Instrukcja udzielania zamowienia
na ustugi spoleczne

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

swiadczenie ustugi edukacyjnej polegajacej na  zorganizowaniu
i przeprowadzeniu II edycji kursu pn. ,Kurs spawania blach i rur spoinami
pachwinowymi metodg MAG” i I edycji kursu pn. ,, Kurs spawania blach i rur
spoinami pachwinowymi metbdq TIG” dla uczniéw/uczennic Centrum Edukacji
Zawodowej w Stalowej Woli w zwigzku z i'ealizowanym projektem pt. ,Powiat
Stalowowolski stawia na zawodowcow” Nr WND-RPPK.09.04.00-18-0057/16,
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020,Priorytet IX— ,Jako$¢ edukacji i kompetencji regionie”, Dzialanie 9.4.
»Poprawa jakosci ksztalcenia zawodowego” ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zatwierdzam

p.o. DYREKTORA
Zespolu Szke} Ponadgimnauja_lnych Nr 2
Im. Tadsusza Kodoluszk|
~—~ W Stalﬂ‘gM

MOS0ty oot Se bl

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych
w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)
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INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1.Powiat Stalowowolski, ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola, w imieniu i na rzecz ktérego

dziala Pan Tomasz Sekulski — Dyrektor Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im.
T. Kosciuszki w Stalowej Woli dzialajgcy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Powiatu Stalowowolskiego Uchwalg Nr 146/818/2017 z dnia 13 kwietnia 2017r.,
zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisow, o ktérych
mowa w rozdziale 6 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp. pn. Swiadczenie uslugi
edukacyjnej polegajjcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu II edycji kursu pn. ,,Kurs
spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG” il edycji kursu pn. ,, Kurs
spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG” dla uczniéw/uczennic
Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli w zwigzku z realizowanym projektem
pt. ,Powiat Stalowowolski stawia na zawodowcéw” Zamoéwienie dotyczy projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

1.2. Uzyte terminy majg nastgpujace znaczenie:

- »~Zamawiajacy” — Zespot Szkoét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. T. Kosciuszki
w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 26,

- »Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na
podstawie niniejszego Instrukcji.

- »Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

— »ZamOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktérego
przedmiot zostal w sposob szczegoélowy opisany w punkcie 2 Instrukeji.

- “Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o wykonanie Zaméwienia, ztozy
ofert¢ na wykonanie Zaméwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie
wykonania Zamowienia.

1.3.Dane Zamawiajacego:

Zespol Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 2 im T. Kosciuszki w Stalowej Woli
ul. 1 go Sierpnia 26,

37-450 Stalowa Wola

tel./fax (15) 842 06 40

tel. (15) 842 2691

e-mail: bp@zsnr2.stalowa-wola.pl

strona intermetowa: http://zsnr2.stalowa-wola.pl/

Post¢gpowanie prowadzone jest w imieniu i na rzecz:
Powiatu Stalowowolskiego

ul. Podlesna 15

37-450 Stalowa Wola

Znak Postepowania: ZSP2BPPSSZ7.26.6.2017

Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie w/w znakiem.

1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1 Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
CPV 80531000-5 Ustugi szkolenia przemystowego i technicznego
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CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

1.2 Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie ushugi edukacyjnej
polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu II edycji kursu pn. ,,Kurs spawania
blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG” il edycji kursu pn. ,, Kurs spawania
blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG” dla wuczniow/uczennic Centrum
Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli w zwiazku z realizowanym projektem pt. ,Powiat
Stalowowolski stawia na zawodowcdédw” Zamowienie dotyczy projektu wspotfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskie;.

Tlosé Liczba godzin
Nazwa g —— ucznidéw
a7kely Lp. Rodzaj zajec / kursu ST ™ do na Ogélem
. przeszk | grupe
grupie ”
olenia

Kurs spawania blach i rur

CEZ 1 spoinami pachwinowymi metoda 2 10 20 145 290
MAG

Kurs spawania blach i rur

CEZ 2 spoinami pachwinowymi metoda 1 10 10 111 111
TIG
2 Opis przedmiotu zamowienia

Kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG,
Kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG

Zamawiajacy opracuje program kursu i zrealizuje kurs zgodnie z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa
w Gliwicach . Godzina szkolenia teoretycznego wynosi 45 minut, a szkolenia praktycznego 60
minut. Zajecia teoretyczne odbywaé si¢ beda w Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli
(Zamawiajgcy zapewnia sale szkoleniowa). Zajecia praktyczne odbywaé si¢ musza na terenie
Stalowej Woli (lub miejscu odleglym od Stalowej Woli o nie wigcej niz 30 km) w pracowni
spawalniczej lub innej spawalni w zakladzie pracy, wyposazonej w odpowiednie urzadzenia do
szkolenia praktycznego w metodzie MAG i TIG oraz posiadajacej odpowiedni atest dopuszczajgcy
do prowadzenia kursow. W przypadku prowadzenia zajg¢ praktycznych poza Stalowa Wolg
wykonawca ponosi koszty zwiazane z dowozem uczestnikow kursu ze Stalowej Woli do miejsca
kursu i z powrotem oraz zapewnia nadzoér pedagogiczny w trakcie transportu. Zajecia na Kursach
beda si¢ odbywaé wg harmonogramu ustalonego pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawceg przed
rozpoczeciem kursu, harmonogram musi by¢ dopasowany do planu lekeji uczniow, a zajecia
odbywa¢é sie moga od poniedziatku do pigtku od godz. 13.00 do 19.00 oraz w soboty od 7.00 do
17.00.
Wykonawca ma zapewni¢.
-do =zajeé¢ teoretycznych — materialy szkoleniowe, podreczniki, zeszyt i dlugopis;
-do zajeé¢ praktycznych: kompletna odziez ochronng — spodnie robocze, bluza robocza z diugim
3
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rekawem, koszula flanelowa z diugim rekawem, buty robocze i czapka drelichowa z regulacjg —
przekazywane uczestnikom na wlasnosé;

- odziez spawalniczg - tarczg¢ spawalnicza, fartuch skorzany ochronny, getry spawalnicze, rekawice
skorzane oraz inne konieczne $rodki ochrony osobistej;

-probki stalowe, gazy techniczne oraz akcesoria spawalnicze niezbedne do przeprowadzenia zajec
praktycznych oraz egzaminu kwalifikacyjnego.

- zorganizowa¢ dla uczestnikow kursu badania medyczne przez lekarza medycyny pracy,
potwierdzajgce brak przeciwskazan do odbycia kursu — kserokopie za§wiadczen dla kazdego
uczestnika Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu wraz z lista 0s6b przystepujacych do badania.

- prowadzi¢ dokumentacj¢ przebiegu kursu stanowigca: dziennik zaje¢ zawierajacy wymiar godzin
i tematy zajec, list¢ obecnoscei, listy 0s6b przystgpujacych do egzaminu, odbierajacych dokumenty
kursowe. rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukoficzenie kursu i uzyskane
kwalifikacje, wg wzorow przekazanych przez Biuro Projektu. Oryginaty dokumentéw Wykonawca
przekazuje Zamawiajacemu po ukonczonym kursie

- positek (w przypadku kursu do 4 godzin — kanapka ( butka zwykla duza, masto wedlina, ser z6lty,
dodatki warzywne, napoje gorace : herbata lub sok wieloowocowy- 100% ( w przypadku kursu
powyzej 4 godzin- danie jednogarnkowe migsne lub bezmiesne : napoje gorace: herbata lub sok
wieloowocowy- 100%).

Po ukoficzeniu kursu Wykonawca wystawia zaswiadczenie o ukonczeniu kursu. Wykonawca
przeprowadza egzamin kwalifikacyjny, zgodnie z wytycznymi IS w Gliwicach w tym zakresie,
z ktdrego sporzadza protokol oraz przekazuje do IS w Gliwicach, a takze pokrywa koszty zwiazane
z wydaniem Ksigzki Spawacza oraz Swiadectwa Kwalifikacyjnego Egzaminu Spawacza (zgodnie
z PN-EN 9606-1, oba dokumenty opatrzone pieczgciami IS w Gliwicach oraz Licencjonowanego
Egzaminatora IS w Gliwicach).

Wydane dokumenty muszg zawiera¢ logotypy zgodnie z aktualnymi wytycznymi Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 oraz informacje, ze
projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska

I. Ewaluacja.

Usluga organizacji szkolen bgdzie poddana ewaluacji, ktora wykona Zamawiajacy. Elementem
ewaluacji bedzie badanie poziomu satysfakcji uczestnikéw szkolen.

Zamawiajgcy jest uprawniony do biezacej ewaluacji poprzez zastosowanie ankiety ewaluacyjnej.
Zamawiajgcy jest uprawniony, w oparciu o tres¢ ankiet ewaluacyjnych, wiasnych obserwacji
w trakcie wykonywania ushugi do zadania zmiany zakresu ustugi zgodnie z przedmiotem
zamowienia, zmiany sposobu jej prowadzenia badz osoby prowadzacej, w sytuacji gdy sposob
wykonywania ustugi nie spelnia oczekiwan. co do jakosci ustugi i nie gwarantuje osiagniecia
zaktadanych efektow ustugi.

I1. Ewidencja pracy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, aby osoby zaangazowane przez Wykonawce do realizacji
ustugi bedg zobligowane do zlozenia o$wiadczenia w zakresie tacznego zaangazowania
zawodowego tej osoby w realizacjg wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych
i FS oraz dzialaf finansowanych z innych zrédel, w tym $rodkéw wihasnych beneficjenta i innych
podmiotéw. Laczne zaangazowanie nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.
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3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany ostateczny termin realizacji zamowienia: do 31 marzec 2018r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki
udzialu w postgpowaniu:
4.1.1 posiadanie wiedzy i doSwiadczenia;

- warunek dotyczacy wiedzy i do§wiadczenia zostanie uznany za spetniony , gdy Wykonawca
o$wiadczy, ze posiada wiedze i do$wiadczenie pozwalajgce na prawidlows realizacjg zamowienia
oraz wykaze sie doswiadczeniem z wykonywania ustug szkoleniowych w okresie ostatnich trzech
Jat przed uptywem terminu sktadania ofert., a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
wykonat lub wykonuje co najmniej jedno zaméwienie o tematyce tozsamej z przedmiotem zamo-
wienia, tj kurséw spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG i TIG
dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

- warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia zostanie uznany za
spetniony jezeli Wykonawca przedstawi oswiadczenie, ze dysponuje co najmniej dwoma osobami,
ktore faktyczne beda prowadzié¢ szkolenie u Zamawiajacego posiadajace doswiadczenie w
realizacji co najmniej 3 szkolen w temacie kurséw spawania blach i rur spoinami pachwinowymi
metodg MAG 1 TIG
Wymagania i kwalifikacje dla treneréw:
1). Kurs spawania blach i rur speinami pachwinowymi metoda MAG

do zaje¢¢ praktyeznych:
- minimum $rednie wyksztatcenie,
- kurs pedagogiczny dla nauczycieli praktyczne nauki zawodu,
- aktualne Swiadectwo Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza wedlug PN-EN ISO 9606-1 dla
spawania blach spoinami czolowymi metodg MAG,
- doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolen, ktére obejmowaly swym zakresem nauke spawania
metoda MAG, (tj. ustugi szkoleniowe majace na celu uzyskanie uprawnien w zawodzie spawacza).
- posiada wiedzg i co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu zajg¢ praktycznych z zakresu
spawalnictwa,
do zajec teoretycznych:
- wyzsze wyksztalcenie techniczne,
- uprawnienia pedagogiczne - minimum kurs pedagogiczny dla nauczycieli praktyczne nauki
zawodu,
- w tym minimum jedna osoba z dyplomem IWE (Migdzynarodowy Inzynier Spawalnik),
- ukonczony kurs badan nieniszczacych VT1+2,
- doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolen, ktore obejmowaly swym zakresem nauke¢ spawania
metoda MAG, (4. ustugi szkoleniowe majace na celu uzyskanie uprawnien w zawodzie spawacza).
- posiada wiedze i co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu zajg¢ dydaktycznych
z zakresu spawalnictwa,

2). Kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG
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do zajeé¢ praktycznych:

- minimum $rednie wyksztalcenie,

- kurs pedagogiczny dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu

- aktualne Swiadectwo Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza wedlig PN-EN ISO 9606-1 dla spawania
blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG,

- do$wiadczenie polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolen, ktére obejmowaty swym zakresem nauke spawania
metoda TIG

- posiada wiedz¢ i co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu zaje¢ praktycznych z zakresu
spawalnictwa,

do zajec teoretycznych:

- wyzsze wyksztalcenie techniczne,

- uprawnienia pedagogiczne — minimum kurs dla nauczycieli praktycznej nauki zawodu

- W tym minimum jedna osoba z dyplomem IWE (Miedzynarodowy Inzynier Spawalnik),

- ukoniczony kurs badan nieniszczacych VT1+2,

- doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert co najmniej 3 szkolen, ktére obejmowaty swym zakresem nauke spawania
metoda TIG,

- posiada wiedzg i co najmniej 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zajeé dydaktycznych z zakresu
spawalnictwa,

4.1.3. posiadanie uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

- warunek zostanie spelniony, gdy Wykonawca o$wiadczy, ze posiada uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci.

4.1.4. potencjal techniczny

- warunek zostanie spelniony, gdy Wykonawca o$wiadezy, ze dysponuje odpowiednim
potencjalem wystarczajagcym do wykonania zamowienia.

4.2 Wykonawca, ktory nie spetni warunkow okreslonych powyzej podlega wykluczeniu.

4.3 Wykluczenie nastgpuje rowniez w przypadku gdy, w stosunku do Wykonawcy otwarto
likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, z p6zn. zm.) lub ktérego upadlosé ogloszono,
z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadioici zawarl uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacj¢ majgtku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 1. poz. 233,
z pdzn. zm.);

4.4 Informacje na temat zakresu wykluczenia (Oswiadczenie zalacznik nr 6)

W celu uniknigeia konfliktu interesow zamowienia publiczne nie moga by¢ udzielane

podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Zgodnie z pkt 6.5.3 pkt 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 tresci:

»W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamowien

sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do

stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie moga by¢ udzielane podmiotom
6
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powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spolki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatléw lub akcji,
¢) pelnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego. prokurenta,
pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku, gdy instytucja bedaca strona umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia
podmiotowi powiazanemu w sposob inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu $rodkéw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjno$ci poprzez istniejace powigzanie.”

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sig o udzielenie zamowienia.

4.5.1 Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamoOwienia zobowigzani sg do
ustanowienia pelmomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

4,52 Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopi¢ potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem) nalezy dotaczy¢ do oferty.

453 Warunek okreSlony w ust. 4.1.1 — 4.1.2 powinien spelnia¢, co najmniej jeden z tych
Wykonawcédw lub wszyscy Wykonawey wspdlnie.

454 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ktorych oferta uznana
zostanie za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy na realizacje zamdwienia
sa zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe regulujgcg wspdlpracg miedzy
wykonawcami okreslajaca zakres zadan do realizacji w ramach zamdwienia oraz
solidarng odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zamowienia wzgledem Zamawiajacego
(umowa konsorcjum).

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie czg¢sci zamdwienia podwykonawcom. W takim

przypadku Wykonawca dotaczy do oferty o$wiadczenie wg wzoru zal. nr 5 Ocena spelniania

warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie polegaé na sprawdzeniu oswiadczen i dokumentow
metoda spelnia - nie spetnia.

LISTA DOKUMENTOW I OSWIADCZEN WYMAGANYCH W OFERCIE

Wypeliony formularz Oferty

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskal tych dokumentéw —
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
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powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu

53 Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze;j:
- jezeli przedstawiony wyzej dokument znajduje sie w ogolnodostepnych i bezptatnych
bazach danych i jest aktualny na dzien skladania ofert — Wykonawca winien baze internetowa
lub zalaczy¢ dokument,
-jezeli w bazie znajduje si¢ nieaktualny na dzien skladania ofert dokument —Wykonawca
zatacza dokument.

5.4 Oswiadczenie wykonawcey o niezaleganiu wobec ZUS i US

3.5 Wykonawcy, ktérzy przy wykonaniu zamdwienia zamierzaja powierzy¢ jego czesé
podwykonawcom dolaczaja do oferty oéwiadezenie wg wzoru

5.6 Wykaz 0s6b. ktére bedg uczestniczyé przy wykonaniu zaméwienia :

5.7  Wzor umowy wraz ze wzorem protokotu odbioru .

Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginalem przez

Wykonawe¢. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sq skladane wraz

z umaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

5.8 Oferta podlegajgca ocenie (uznana za najkorzystniejsza zgodnie z postanowieniem niniejszej
Instrukeji) w przypadku gdy zostanie zlozona niekompletna bedzie podlega¢ odrzuceniu.

6. INFORMACJA O WSPOLFINANSOWANIU Z EFS.

Zamowienie jest wspotfinansowane z EFS.

1 SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1 Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,
zbiorczo, ,Korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, lub e-mailem :
bp@zsnr2.stalowa-wola.pl Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzgdowania
od 7:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku w dni robocze.

7.2 Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

7.3 Oferenci mogg zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego.
Pytania zostang umieszczone na stronie http://zsnr2.stalowa-wola.pl/.

7.4 Natej stronie zamieszczane beda rowniez nasze odpowiedzi.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert,
powiadamiajac tym niezwlocznie wszystkich Oferentéw, umieszczajac informacje na stronie
internetowej http://zsnr2.stalowa-wola.pl/.

7.6 Jesli taka sytuacja bedzie miala miejsce, to wszystkie prawa i obowigzki Zamawiajgcego
1 Oferentow odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosily si¢ do terminu zmienionego.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Upowaznionym do bezposredniego kontaktowania si¢ i do udzielania wyjasnien Wykonawcom jest
Magdalena Predka, Wioletta Pomana,.
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WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium od Wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w punkcie 12.1 Instrukeji.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni robocze przed uplywem terminu zwigzania
ofertg, Zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ sig do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o okres nie dluzszy niz 60 dni.

SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERT

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia wigkszej liczby ofert,
wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w Instrukeji
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na komputerze lub inng trwalg, czytelng
technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane oraz
zaparafowane lub podpisane przez osobg (osoby) uprawniong do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy (dalej ,,Osoby Uprawnione”).

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcéw wystepujacych wspolnie),
o ile oferte sklada pelnomocnik;

1) w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik - petnomocnictwo, ktore musi
by¢ udzielone na pismie i podpisane przez osoby wymienione w aktualnym rejestrze lub
aktualnym  za$wiadczeniu o  wpisie do centralnej ewidencji i  informacji
o dzialalno$ci gospodarcze].

Pelnomocnictwo powinno by¢ zalgczone do oferty w oryginale lub w formie kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Zalgczenie pelnomocnictwa
w formie kserokopii, na ktérej widniejg podpisy samego umocowanego nie zostanie uznane
7a wazne;

2) zaleca sie, aby dokument pelnomocnictwa w swej tresci zawierat co najmniej:

a) dane identyfikacyjne — w treéci pelnomocnictwa nalezy poda¢ dane identyfikujace osobe,
ktére] pelnomocnictwo jest udzielane, w przypadku: osob fizycznych - seria
i numer dowodu osobistego, PESEL, a w przypadku oséb prawnych — siedziba, numer
Krajowego Rejestru Sgdowego, NIP, REGON,

b) zakres umocowania,
¢) okres waznosci pelnomocnictwa,

d) w tresci pelnomocnictwa powinna by¢ uregulowana kwestia substytucji,
tj. uprawnienia do udzielania dalszych petnomocnictw. Zgodnie z art. 106 Kodeksu
cywilnego, pelnomocnik moze ustanowi¢ dla mocodawcy innych pelnomocnikow, tylko
wtedy, gdy umocowanie takie wynika z tresci pelnomocnictwa, z ustawy, lub ze stosunku
prawnego bedacego podstawa petnomocnictwa. W przypadku, gdy wolg mocodawcy jest, aby
jego pelnomocnik byl uprawniony do upowazniania innych osob do reprezentowania go,
nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w tresci petnomocnictwa,

e) date wystawienia pelnomocnictwa celem uniknigcia watpliwosci, od jakiego momentu
pelnomocnik  jest  uprawniony do  dokonywania  czynnosci  okreslonych
w tresci pelnomocnictwa w imieniu i na rzecz swego mocodawcy.

W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa

9
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W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 1. Nr
153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie skladania ofert,
w sposob nie budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem, ktére sposrod zawartych
w ofercie informacji stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa i nie moga by¢é udostepniane innym
uczestnikom postgpowania. Informacje te winny by¢ umieszczone odrgbnie od pozostalych
informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnetrznej kopercie, oznaczonej klauzulg:
“Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniaé”.

Wykonawcea nie moze zastrzec informacji, dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia
, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.. Zastrzezenie informacji, ktore
nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji begdzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN
z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w jednym zapieczetowanym lub w inny trwaly sposob
zabezpieczonym opakowaniu (np. koperta) oznaczonym napisem: . Swiadczenie uslugi
edukacyjnej polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 2 edycji kursu pn. ,,Kurs
spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodqa MAG” i 1 edycji kursu pn.

» Kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG” dla
uczniéw/uczennic Centrum Edukacji Zawodowej w Stalowej Woli w zwigzku
z realizowanym projektem pt. ,,Powiat Stalowowolski stawia na zawodowcéw” — nie
otwiera¢ przed dniem 18 maja 2017 roku, do godz. 14:00.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Oferta, wraz z zalgczonymi dokumentami, o$wiadczeniami musi by¢ sporzadzona
z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki

w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 37-450 Stalowa Wola (sekretariat) do godziny 14% do
dnia 18 maja 2017 roku pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez
wzgledu na przyczyny opéznienia. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania pPOWYZszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania
przesyika pocztowa czy kurierska.

Oferty zostang otwarte w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Tadeusza Kogciuszki
w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 37-450 Stalowa Wola w biurze projektu o godzinie 14:15
w dniu 18 maja 2017 roku. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy firm oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia i warunkow platnosci
zawarte w ofertach.

Podczas otwarcia ofert komisja stwierdzi, czy koperty nie zostaly naruszone, ponadto policzy
ilo¢ ofert i dokona ich otwarcia.

Oferty zloZzone po terminie zostang uznane za niewazne i zwrdcone Oferentom bez
rozpatrywania.

Informacje te dorgcza si¢ Oferentom, ktérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich
wniosek.

Zamawiajacy podaje do publicznej wiadomosci kwoty, ktorg przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia.
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W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ uzupelnienia
dokumentow lub udzielenia przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez
nich ofert. Zamawiajacy odrzuca oferte Oferenta, ktdry nie uzupelnit dokumentow lub nie
zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien nie spelnia wymagan Zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Wezwania wykonawcy do zlozenia wyjasnien lub
uzupehienia oferty jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oferta najkorzystniejsza.

W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajacy ma prawo do poprawienia oczywistych
omylek w tekscie oferty, o czym powinien niezwlocznie powiadomi¢ Oferenta. Jezeli Oferent
nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistych omylek w tekscie oferty, to jego oferta bedzie
odrzucona. W przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng podang liczbowo i stownie, przyjmuje
sie za prawidlowg cen¢ podana stownie.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest ceng ryczaltowo -
ilosciowa , musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie. Cene oferty nalezy wyliczy¢ na
podstawie kalkulacji wlasne;.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena podana przez wykonawce nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegaly
waloryzacji, stosownie do postanowien zawartych w tresci umowy.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie wydatki oraz ryzyko zwigzane z koniecznoscig
zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okre§lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na
wysokos$¢ ceny

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania upustow. Cenna winna by¢ podana jednoznacznie .
Oferta musi by¢ zgodna z przepisami ustawy, w tym uwzglednia¢ wykonanie obowigzku,
o ktorym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towar6w i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajgcego, czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

13.10 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

14.
14.1

OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spetniajacag warunki okreslone w Instrukcji.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujgcymi
kryteriami:

1) Cena brutto catosci [C] (z podatkiem VAT) (w zl) — 80%

Zasady oceny ofert wedtug ustalonego kryterium:

C = (najnizsza cena ofertowa brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto) x 80 pkt.

11
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2) Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zamowie-
nia — 20%

Zasady oceny ofert wedlug kryterium kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie oséb
wyznaczonych do realizacji zamdwienia:

Ocena tego kryterium nastapi na podstawie wykazanej przez Wykonawce w zalgczniku nr 5
ilosci przeprowadzonych przez trenera wyznaczonego do realizacji szkolenia w przedmiocie
-kurs spawania blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG i MIG. W zwigzku
z powyzszym Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujacy sposob:

— przeprowadzenie 1 — 2 kurséw — 0 pkt

przeprowadzenie 3 — 5 kurséw — 5 pkt

— przeprowadzenie 6 — 8 kurséw — 10 pkt

przeprowadzenie 9 — 10 kurséw — 15 pkt

— przeprowadzenie powyzej 10 kurséw — 20 pkt

Przez realizacj¢ szkolenia o tematyce tozsamej lub podobnej do przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacy rozumie warsztaty/szkolenia/zajecia organizowane dla grupy co najmniej 5 uczest-
nikow.

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6
9]
2)
3)
147
1)
2)

3)

4)

14.8

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktow po
zsumowaniu punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, sposrod rozpatrywanych ofert,
Zamawiajgcy w pierwszej kolejnoéci dokonuje oceny ofert a nastepnie bada czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia  warunki udziatu
W postepowaniu oraz czy tre$¢ jego oferty jest zgodna z trescia Instrukcji udzielania
zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w punkcie 14.2, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy bada, czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl
ofert¢ najwyzej oceniona spo$rod pozostalych ofert.

Zamawiajgcy wyklucza wykonawce, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszg zgodnie
z punktem 14.2, ktéry nie wykazal spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

jej tres¢ nie odpowiada tresei Instrukcji o zamoéwieniu,

oferta jest niekompletna, zawiera bledy,

zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia;

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied;

postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku. gdy dwie lub wigcej ofert uzyskaja taka samga ilos¢ punktéw PO sumowaniu
obu kryteriow, Zamawiajacy wybierze oferte z nizsza cena.

15. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1

Przed uptywem okresu zwigzania oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi (poczty

elektroniczng lub faxem) wybranego Wykonawce, ze jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, a takze pozostatych oferentéw o dokonanym wyborze wraz z uzasadnieniem.
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15.2 Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczednie zaproszeniem do
zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

17.1 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania Ofert wariantowych - oferty wariantowe nie bedg
rozpatrywane.
17.2 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

18. ZAMOWIENIA UZUPEELNIAJACE

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w niniejszym postgpowaniu zamowien
publicznych uzupelniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca.

19. REGULACJA PRAWNA

1. Postepowanie prowadzone jest w oparciu :

a) Art. 1380 w zwiazku z art. 138 g ust. 1 pkt. 1 ustawy PZP,

b) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

2. Sprawy nie ujete w niniejszej Instrukcji regulujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zalgczniki:

Nr 1 - wypelniony formularz Oferty — zat. nr 1 (wzor oferty zataczony do instrukeji);
Nr 2- wykaz ushug:

Nr 3- o$wiadczenie wykonawcey o niezaleganiu wobec ZUS i US:

Nr 4 — o$wiadczenie dotyczace podwykonawcow;

Nr 5 - wykaz osob, ktdre beda uczestniczy¢ przy wykonaniu zamdowienia,

Nr 6 - oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

Nr 7 - wzér umowy
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