Data ogtoszenia: 02.06.2017 r.
Oferta numer: 0ZK.210.3.2017.MM

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podle$na 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. ewidencji gruntow i budynkow
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

(nazwa stanowiska pracy)

1. Opis stanowiska pracy:

1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogoélna charakterystyka wykonywane;j
pracy:
= utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualno$ci poprzez

wprowadzanie zmian wynikajacych z dostepnych dokumentow takich jak:

prawomocne orzeczenia sadowe , akty notarialne , ostateczne decyzje
administracyjne, akty normatywne, opracowania geodezyjne i kartograficzne
przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zawierajgce
wykazy zmian danych ewidencyjnych, dokumentacja architektoniczno-budowlana
gromadzona przez organy administracji publicznej, ewidencje publiczne
prowadzone na podstawie innych przepisow,

= archiwizowanie wycofanych danych ewidencyjnych,

= udostepnianie danych ewidencyjnych,

= ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratg, zniszczeniem, niepozadang
modyfikacjg, nieuprawnionym do nich dostepem i ujawnieniem,

= analiza stanéw prawnych nieruchomosci w celu uzyskania zgodnosci z zapisami
w Ksiggach Wieczystych,

= wspbtpraca z Wydziatami Ksiag Wieczystych Sgdéw Rejonowych.

2) zaleznos$c stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
3) warunki pracy: praca umystowa, biurowa zwigzana z obstugg komputera, drukarki
i innych urzadzen biurowych. Praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu.
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.
4) w miesigcu maju 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.
2. Wymagania niezbedne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
3) ukonczone studia wyzsze w kierunku: geodezja,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5) nieposzlakowana opinia,
6) znajomoscé przepiséw:
= ustawy z 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne ikartograficzne (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r. poz.1629 z p6zn. zm.),
= rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz.U. z 2016 r.
poz.1034 z pdézn.zm.),
= ustawy z 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pdzn. zm.),
= ustawy =z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity
Dz. U. 22016 r. poz. 814 z p6zn. zm.),
= znajomos¢ struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli.



3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

2) znajomosc¢ obstugi programéw: EWOpis, Osrodek,

3) posiadanie uprawnien zawodowych do pelnienia samodzielnych  funkgiji
w dziedzinie geodezji i kartografi, o ktorych mowa w art. 43 pkt 2 ustawy
z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne ikartograficzne (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r. poz.1629 z pdézn. zm.),

4) komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,

5) odpornosé na stres,

6) wysoka kultura osobista.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy
(jezeli kandydat jest w ich posiadaniu),

4) kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

7) kserokopia zaswiadczenia o posiadaniu uprawnien zawodowych do petnienia
samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii, o ktorych mowa w art. 43
pkt 2 ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (jezeli kandydat
jest w jego posiadaniu),

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

6) referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoséci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celéw rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkéw w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami, w terminie do dnia 12 czerwca 2017 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-11.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb bedg odsytane Ilub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.




