Data ogtoszenia: 07.08.2017 r.

Oferta numer: 0ZK.210.4.2017.MM

1

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podle$na 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. inwestycji i zamowien publicznych
w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogolna charakterystyka wykonywane;j

2)
3)

4)

pracy:

* przygotowanie materiatéw i opracowanie projektéw-wnioskow w celu pozyskania
srodkow finansowych z funduszy zewnetrznych,

= przygotowanie i przeprowadzanie procedur przetargowych w oparciu o ustawe
0 zamowieniach publicznych,

= przygotowanie i przeprowadzenie procedur w sprawie udzielania zamoéwien poza

ustawg o zamowieniach publicznych,

przygotowanie inwestycji do realizacji,

realizacja inwestycji,

rozliczanie inwestycji,

rozliczanie projektéow dofinansowywanych ze srodkéw zewnetrznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem i zbywaniem mienia przez powiat,

= przygotowanie i prowadzenie remontow .

zalezno$¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Mienia Powiatu,

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,

biurowa zwigzana z obstuga komputera i innych urzadzen biurowych..

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podie$na 15.

w miesigcu lipcu 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie

Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw

publicznych,

wyksztalcenie wyzsze techniczne na kierunku: budownictwo, inzynieria Srodowiska,

udokumentowany minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego w administracji

publicznej,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos$¢ przepisow:

» ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (fj. Dz. U.
2z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.),

= ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1332),

= ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 814 z pozn. zm.).

biegta znajomo$¢ obstugi pakietu Office.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy zawodowej zwigzane ze stosowaniem ustawy
prawo zamowien publicznych,

wiedza na temat struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli,

odpornosc na stres,

komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista.



4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych minimum 1 rok
doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej,

4) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

6) referencie lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

7) os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

8) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z peini praw publicznych,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

10) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy do celéw rekrutacii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé¢ w zamknigtych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystac
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. inwestycji i zaméwien publicznych w Wydziale Inwestycji i Mienia
Powiatu, w terminie do dnia 17 sierpnia 2017 r.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-06.
Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu korncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostana o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych os6b beda odsylane lub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej  (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.




