Data ogfoszenia: 20.11.2017 r.

Oferta numer: 0ZK.210.8.2017.MM

1.

STAROSTWO POWIATOWE

w Stalowej Woli

ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ds. promoc;ji
w Wydziale Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspétpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogélna charakterystyka wykonywane;

pra

cy:

opracowywanie, moderowanie i rozwdj serwisu internetowego - prowadzenie
powiatowych, promocyjnych profili spotecznosciowych i promocja Powiatu
Stalowowolskiego w Internecie,

umiejetnos¢ tworzenia materiatéw graficznych — plakatoéw, zaproszen, ulotek, itp.
— potwierdzona ukonczeniem specjalistycznego szkolenia,

opracowywanie tresci okolicznych wystapien, zyczen, gratulacji i podziekowan,
inicjowanie dziatalnosci wydawniczej (informatory, foldery, albumy),

tworzenie i wdrazanie nowych ustug elektronicznych LILII i IV rzedu
na platformach elektronicznych ePUAP oraz PseAP ,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow informacyjnych ukazujgcych
dorobek powiatu i jego walory za posrednictwem publikacji i wydawnictw oraz
srodkéw masowego przekazu.

opracowywanie graficzne i merytoryczne oraz rozpowszechnianie materiatow
promocyjno-informacyjnych o Powiecie,

organizacja pobytu zaproszonych przez Powiat delegacji krajowych
i zagranicznych,

organizacja spotkan, konferencji i warsztatow promujacych Powiat,

prowadzenie spraw dotyczacych udzialu w targach oraz innych imprezach
o charakterze wystawienniczym promujacych Powiat,

inicjowanie szkolern w zakresie problematyki zwigzanej z organizacja promociji
i rozwojem Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg funkcji reprezentacyjnych Starosty
oraz cztonkdéw Zarzadu,

promowanie potencjatu spotecznego, gospodarczego, kulturalnego
i turystycznego powiatu poprzez inicjowanie konferencji, seminariéw, szkolen,
spotkan, wystaw i innych form prezentacji ich historii, kultury i dorobku
materialnego,

prowadzenie dziatahn na rzecz pozyskiwania inwestoréw i udzielanie pomocy
w zakresie podejmowania przez nich dziatalno$ci gospodarczej na terenie
powiatu,

przygotowywanie konsultacji spotecznych, zbieranie opinii mieszkancow
w sprawach zwigzanych z realizacjg zadan powiatu.

2) zalezno$¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Promogji, Kultury, Zdrowia i Wspbdtpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi ,

3) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstugg komputera, drukarki i innych urzadzen biurowych.
Organizowanie oraz prowadzenie imprez moze igczy¢ sie z koniecznoscig pracy
w godzinach nadliczbowych.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.



4)

w miesigcu pazdzierniku 2017 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

ukonczone studia wyzsze,

udokumentowane minimum 2 lata zatrudnienia w administracji publicznej,

umiejetnos¢ publikowania i zarzadzania strong internetowg oparta o jeden

z systemow: CMS, Joomla, Wordpress, Drupal,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow:

» ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 1868),

= ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 570 z p6zn. zm.),

= znajomos¢ struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli (uchwata nr 47/232/2015 Zarzadu Powiatu
Stalowowolskiego z dnia 20 sierpnia 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli zmieniona uchwatg
Nr 104/554/2016 z dnia 18.08.2016 r. i uchwatg Nr 176/1022/2017 z dnia
15.11.2007%.):

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ prowadzenia strony internetowej oraz dostosowania jej do wymogow
WCAG 2.0,

biegta znajomos$¢ specjalistycznych programoéw graficznych,

doswiadczenie w organizacji imprez i uroczystosci,

komunikatywnos¢ i umiejetno$é nawiazywania kontaktow interpersonalnych,
odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

7)

8)
9)

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

zyciorys zawodowy — curriculum vitae podpisany przez kandydata,

kserokopie sSwiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych minimum
2 lata zatrudnienia w administracji publicznej,

kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

dokumenty potwierdzajagce umiejetno$¢ publikowania i zarzgdzania strong
internetowg  opartg o jeden z systeméw: CMS, Joomla, Wordpress, Drupal —
tj. zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia trwajacego min. 10 godzin lub referencje,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach majacych zwigzek
z zakresem wykonywanych zadan zawartych w opisie stanowiska (jezeli kandydat
jest w ich posiadaniu),

referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

10)o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine

przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

11)oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy do celéw rekrutacji.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystac
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. promocji w Wydziale Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspélpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi , w terminie do dnia 01 grudnia 2017 r.

Aplikacje, ktore wpltyng do Starostwa po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-98.

Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikuja sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych o0sob beda odsylane Iub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.




