Data ogloszenia: 20.11.2017 r.

Oferta numer: OZK.210.9.2017.MM

1.

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi
oraz projektow nieinfrastrukturalnych
w Wydziale Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:
1) zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogdina charakterystyka wykonywanej

pra

cy:

nawigzywanie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami
gospodarczymi w zakresie wspierania lokalnych inicjatyw stuzacych rozwojowi
Powiatu,

realizacja zadan Powiatu w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
organizowanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan Powiatu przez
organizacje pozarzgdowe,

wspodidziatanie i opieka nad Radgq Organizacji Pozarzadowych Powiatu
Stalowowolskiego,

przygotowywanie programow wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
realizacja zadan Powiatu w zakresie powolywania oraz wspoidziatania
z Powiatowg Radg Dziatalnosci Pozytku Publicznego,

gromadzenie informacji dotyczacych mozliwos$ci pozyskania i wykorzystania
dostgpnych pozabudzetowych $rodkow finansowych na realizacje projektow
wspierajacych rozwoj spoteczno — gospodarczy powiatu,

inicjowanie i koordynacja dziatan w celu pozyskania $rodkéw pomocowych,
stanowigcych uzupetnianie funduszy unijnych,

sporzadzanie wnioskow 0 dofinansowanie realizaciji projektow
nieinfrastrukturalnych ze $rodkéw unijnych, programéw bilateralnych itp.,
inicjowanie i koordynacja dziatari w celu pozyskania $rodkéw pozabudzetowych,
pomocowych, stanowigcych uzupetnienie funduszy europejskich,

wspolfdziatanie z merytorycznymi komoérkami  organizacyjnymi  Starostwa
i jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie wdrazania i realizacji projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw unijnych, zgodnie z regutami i zasadami
instytucji wdrazajgcych,

wdrazanie i monitoring Programu Promocji Zdrowia i Profilaktyki w Powiecie
Stalowowolskim,

sktadanie wnioskow, realizacja i rozliczanie projektéw grantowych — ,miekkich”,
inicjowanie i propagowanie istniejgcych rozwigzan i instrumentéw wspierajgcych
inicjatywy gospodarcze.

2) zalezno$¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi ,

3) warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze peinego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstugg komputera, drukarki i innych urzadzen biurowych.
Organizowanie i prowadzenie imprez oraz wspélpraca z przedstawicielami
organizacji pozarzadowych moze laczy¢ sie z koniecznoscig pracy w godzinach
nadliczbowych.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.



4)

w miesiacu pazdzierniku 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst powyzej
6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

ukonczone studia wyzsze na kierunku administracja lub politologia,

udokumentowane minimum 2 lata zatrudnienia w administracji publiczne;j,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepisow:

= ustawy z dnia 05.06.1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2017r. poz. 1868),

= ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077),

= ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1817),

= znajomosC struktury organizacyjnej i zasad funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli (uchwata nr 47/232/2015 Zarzadu Powiatu
Stalowowolskiego z dnia 20 sierpnia 2015 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli zmieniona uchwatg
Nr 104/554/2016 z dnia 18.08.2016 r. i uchwatg Nr 176/1022/2017 z dnia
15.11.2017r.),

= znajomos¢ Statutu Powiatu Stalowowolskiego (Uchwata Nr VII/60/2015 Rady
Powiatu Stalowowolskiego z dnia 12 czerwca 2015 r. Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Podkarpackiego z dnia 03.07.2015 r., poz.1979).

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

znajomosc obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

doswiadczenie w organizacji oraz prowadzeniu imprez i uroczystosci,
doswiadczenie we wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

umiejetnos¢ prowadzenia strony internetowe;j,

komunikatywno$¢ i umiejetno$é nawigzywania kontaktéw interpersonalnych,
odpornosé na stres,

wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

zyciorys zawodowy — curriculum vitae podpisany przez kandydata,

kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych minimum
2 lata zatrudnienia w administracji publicznej,

kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonfczonych kursach, szkoleniach majacych zwigzek
z zakresem wykonywanych zadan zawartych w opisie stanowiska (jezeli kandydat
jest w ich posiadaniu),

referencie lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10)oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy do celoéw rekrutacji.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczacym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wystaé
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz projektéw
nieinfrastrukturalnych w Woydziale Promocji, Kultury, Zdrowia i Wspélpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi , w terminie do dnia 01 grudnia 2017 r.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po uptywie wyzej okre$lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-98.

Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostana o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb beda odsylane lub odbierane osobiscie przez
zainteresowanych.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej  (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogtoszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.




