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ZAMAWIAJACY: Powiat Stalowowolski, ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola, w imieniu
i na rzecz ktirego dziala Pan Tomasz Sekulski — Dyrektor Zespotu Szkof Ponadgimnazjalnych
Nr 2 im. T. KoSciuszki w Stalowej Woli.

ZSP2BPPSSZ.26.38.2018 Stalowa Wola, dnia 26.01.2018.

Instrukcja udzielania zamoéwienia
na uslugi spoleczne

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustugi szkoleniowej polegajace] na przeprowadzeniu kursu pn. ,, Kadry i
place z programem Platnik” dla dwéch grup sluchaczy Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
i Osrodek Doksztalcania i Doskonalenia Zawodowego w Stalowej Woli w zwiazku z
realizowanym projektem pt. ,,Powiat Stalowowolski stawia na zawodowcéw” Nr WND-
RPPK.09.04.00-18-0057/16,  Regionalny =~ Program  Operacyjny  Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020,Priorytet IX— ,,Jakos¢ edukacii i kompetencji fegionie”,
Dziatanie 9.4. ,,Poprawa jakosci ksztalcenia zawodowego™ ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zatwierdzam

FLAT ORI En) e

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreélonych
w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 . poz. 1579)
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INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1.Powiat Stalowowolski, ul. Podlesna 15, 37-450 Stalowa Wola, w imieniu i na rzecz ktérego

dziala Pan Tomasz Sekulski - Dyrektor Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im.
T. Kosciuszki w Stalowej Woli dzialajgcy na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Powiatu Stalowowolskiego Uchwala Nr 146/818/2017 z dnia 13 kwietnia 2017z,
zaprasza do sktadania ofert w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw, o ktérych
mowa w rozdziale 6 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2017 . poz. 1579), zwanej dalej ustawa Pzp. pn. ,,.Swiadczenie ushugi szkoleniowej
polegajacej na przeprowadzeniu Kkursu pn. ,, Kadry i place z programem Platnik” dla
dwéch grup shuchaczy Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i O$rodek Doksztalcania i
Doskonalenia Zawodowego w Stalowej Woli w zwigzku z realizowanym projektem pt.
~Powiat  Stalowowolski stawia na zawodowcow”. Zaméwienie dotyczy projekiu
wspoHinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;j.

1.2 Uzyte terminy majg nastepujace znaczenie:

~Lamawiajacy” — Zespol Szkot Ponadgimnazjalnych Nro 2 im. T. Kosciuszki
w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 26,
- .Postgpowanie” - postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie

niniejszego Instrukcji.

— ,,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

- Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostal w sposob szezegodlowy opisany w punkeie 2 Instrukcji. :

~  "Wykonawca” — podmiot, kiory ubiega sie o wykonanie ZamoOwienia, zlozy oferte
na wykonanie Zamowienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania
Zamdwienia.

1.3 Dane Zamawiajacego:

Zespol Szkél Ponadgimnazjalnych Nr 2 im T. Koéciuszki w Stalowej Woli
ul. 1 go Sierpnia 26,

37-450 Stalowa Wola

tel./fax (15) 842 06 40

tel. (15) 8422691

e-mail: bp@zsnr2.stalowa-wola,pl

strona internetowa: http:/zsnr2.stalowa-wola.pl/

Postepowanie prowadzone jest w imieniu i na rzecz:
Powiatu Stalowowolskiego

ul. Podlesna 15

37-450 Stalowa Wola

Znak Postgpowania: ZSP2BPPSSZ.26.38.2018
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie w/w znakiem.
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2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
CPV - 80531000-5 Ushugi szkolenia przemystowego i technicznego
CPV - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

~o&* Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie

Unia Europejska
Eurapejski Fundusz Spoteczny

L
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2.2 Przedmiotem zamowienia jest zorganjzowanie i przeprowadzanie ustugi szkoleniowej

polegajace] na przeprowadzeniu kursu pn. ,Kurs kadry i place z programem Platnik” dia
dwoch grup sluchaczy Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Ogérodka Doksztalcenia i
Doskonalenia Zawodowego w Stalowej Woli, w zwigzku z realizowanym projektem pt.
~Powiat Stalowowolski stawia na zawodowcow”.

llos¢ Liczba godzin
| uczZniow
Nazwa Rodzaj zajec / kursu Heznow do na .
szkoly grup w X Ogdlem
grupie | PYZes7K | grupg
olenia
CKUiOD Kurs ,, Kadry i place z programem _
iDZ Platnik” 2 15 30 40 80

3.2.

3.3.

Opis przedmiotu zamowienia:

. Cel iprogram kursu:

Cel kursu:
Zalozeniem kursu jest zapoznanie uczestnikéw z mozliwosciami programu Comarch Optima —
Kadry i Place, umozliwiajgcym sprawng ewidencje i rozliczanie pracownikow.
Liczba godzin:
40 godzin dydaktycznych na I grupe. Ogdlem 80 godzin( 2 grupy).
System zajec: Czas trwania szkolenia ma wynosi¢ 40 godzin lekeyjnych zajeé na jedna grupe
(1 godzina lekcyjna = 45 minut). Szkolenie dla jednej grupy ma byé zrealizowane w 5
dniowym module po 8 godzin . Zajecia majg sie odbywaé w siedzibie CKUIODIDZ, w
Stalowej Woli, ul. Hutnicza 17, w systemie weekendowym ( sobota lub niedziela).
Harmonogram zaje¢ zostanie ustalony w porozumieniu z Kierownikiem Projektu.
Program kursu:

1) Wprowadzenie do systemu Comarch Optima. Ogolne zasady pracy w programie

2} Konfiguracja parametrOw programu

3) Obsluga kadrowa

4) Ewidencja czasu pracy

5) Rozliczanie pracownika

6) Wspolpraca programu Comarch Optima z programem Platnik
Planowany termin realizacji zadania: do 31.12.2018r.
Szczegdlowe terminy zjazdow zostang uzgodnmione z uczestnikami zajed, na pierwszym
spotkaniu.
Inne istotne warunki zaméwienia:
Po zakonczeniu kursu stuchacze otrzymuja:
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- zaswiadczenie o ukonczeniu kursu ,,Kadry i place z programem Platnik” w COMARCH
OPTIMA
- materialy szkoleniowe
Zamawiajacy zapewnia:
- sale szkoleniowe i sprzet do zaje¢ teoretycznych;
- materialy szkoleniowe dla uczniéw tj, notatnik i dlugopis;
- catering dla uczestnikéw kursu;
Wykonawca zobowiazuje si¢:
- zapewni¢ trenera do przeprowadzenia zajec teoretycznych i praktycznych;
3.4. Ewaluacja.

Ustuga organizacji szkolen bedzie poddana ewaluacji, ktérg wykona Zamawiajgey. Elementem
ewaluacji bedzie badanie poziomu satysfakcji uczestnikow szkolen. Zamawiajacy jest
uprawniony do biezacej ewaluacji poprzez zastosowanie ankiety ewaluacyjnej. Zamawiajacy
jest uprawniony, w oparciu o tre§¢ ankiet ewaluacyjnych, wiasnych obserwacji w trakcie
wykonywania ustugi do zadania zmiany zakresu uslugi zgodnie z przedmiotem zamoéwienia,
zmiany sposobu jej prowadzenia badz osoby prowadzacej, w sytuacji gdy sposob wykonywania
ushugi nie spelnia oczekiwan, co do jakosci ustugi i nic gwarantuje osiagnigcia zakiadanych
efektow ustugi

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPEENIENIA TYCH WARUNKOW ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1 O udzielenie zamdédwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze warunki
udzialu w postgpowaniu:
4.1.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o

ile wynika to z odrgbnych przepisow:

- Zamawiajacy nie wyznacza szczegoélowego warunku w tym zakresie.
4.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie.
4.1.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Wykonawca winien w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy to w tym okresie
wykonaé zadanie odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia tj.:

~ a ushuge szkoleniowg z zakresu kursoéw kadry i place z programem Platnik o
wartosci 3.000,00 z} brutto;

b) Wykonawca winien w dysponowaé osobg lub osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, ktére faktyczne bedzie prowadzi¢ szkolenie u Zamawiajacego tj.
posiadajg doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 szkolen z zakresu kurséw tj.:

— min. 2 ushugi szkoleniowe z zakresu kursow kadry i ptace z programem Platnik
0 W wymiarze minimum 50 godzin lekcyjnych,
4.2 Zamawiajacy dopuszcza lgczenie do$wiadczenia o ktérym mowa w pkt. 4.1.3. b) przez wigcej
niz jedna osob¢ pod warunkiem ze osoby te faktycznie beda prowadzi¢ szkolenie u
Zamawiajgcego.
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Doswiadczenie osoby lub_oséb zdolnych do wykonania zaméwienia, ktére faktvezne
bedzie prowadzi¢ szkolenie u Zamawiajacego stanowi poza cenowe kryterium oceny ofert.
Wykonawca, ktory nie spetni warunkow okreslonych powyzej podlega wykluczeniu,
Wykluczenie nastepuje rowniez w przypadku gdy, w stosunku do Wykonawcy otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku Ilub sad zarzadzil
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r poz. 1508) lub ktérego upadtos¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawey, ktory po ogloszeniu upadlo§ci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzqdzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.z 2017 1. poz. 2344);
Informacje na temat zakresu wykluczenia.
W celu uniknigcia konfliktu interesoéw zamoéwienia publiczne nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Zgodnie z pkt 6.5.3 pkt 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 treéci:
»W celu uniknigcia konfliktu interesdw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujageymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnodci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

4.7.1 Wykonawcy ubicgajacy sie wspolnie o udzielenie zaméwienia zobowigzani sg do
ustanowienia peinomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

4.7.2 Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopie potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem) nalezy dolaczy¢ do oferty.

4.7.3  Warunek okreslony w pkt. 4.1.3 a) — 4.1.3 b) powinien spelniaé, co najmniej jeden z
tych Wykonawcow Jub wszyscy Wykonawcy wspdlnie.

4.7.4  Wrykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ktérvch oferta uznana
zostanie za najkorzysiniejsza, przed zawarciem umowy na realizacje zaméwienia

5



( Fundusze = ; ; R
Europejskie "{/m "::Q' Wojewoddzki Urzad Pracy Unia Europejska | ™
| brograt Reglonatny PODKARPACKIE w Rreszowie Europejski Fundusz Spoteczny P

sa zobowigzani przedstawié Zamawiajacemu umowe regulujaca wspdlprace migdzy
wykonawcami okre$lajacg zakres zadan do realizacji w ramach zaméwienia oraz
solidarna odpowiedzialnos¢ za realizacje zamdwienia wzgledem Zamawiajacego
{umowa konsorcjum).
4.8 Zamawiajacy dopuszcza powierzenie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom. W takim
przypadku Wykonawca dotgezy do oferty oswiadczenie wg wzoru zal. nr 3
4.9 Ocena spemiania warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie polega¢ na sprawdzeniu
o$wiadezen i dokumentdw metoda spelnia - nie spenia.

5. LISTA DOKUMENTOW I OSWIADCZEN WYMAGANYCH W OFERCIE

5.1 Wypehiony formularz Oferty

5.2 Wrykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert , a jezeli
okres prowadzenia dziatalnodci jest krGtszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow —
oéwiadezenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesiace przed upltywem terminu skladania ofert
albo wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu — w celu potwierdzenia speinienia
warunku udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej- zatacznik
nr 2;

53 Aktualny odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej:
- jezeli przedstawiony wyzej dokument znajduje si¢ w ogoélnodostgpnych i bezptatnych
bazach danych i jest aktualny na dzien skiadania ofert — Wykonawca winien wskaza¢ w
formularzu ofertowym baze internetowa lub zataczy¢ dokument,
- jezeli w bazie znajduje si¢ nieaktualny na dzien skladania ofert dokument —Wykonawca
zatacza dokument.

5.4 Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé przy wykonaniu zaméwienia - w celu potwierdzenia
spelnienia warunku udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej
oraz przyznania punktéw w poza cenowym kryterium oceny ofert — zalgeznik nr 45

5.5 Parafowany wzoér umowy wraz ze wzorem protokolu odbioru — zalaeznik nr 5;

5.6 Wykonawcy, ktérzy przy wykonaniu zamoéwienia zamierzajg powierzy¢ jego czgse
podwykonawcom dolaczaja do oferty o$wiadczenie wg wzoru — zatgeznik nr 3;

5.7 Dokumenty sg skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawee. Zamawiajacy moze zazadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy zozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku
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obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

5.8 Oferta podlegajgca ocenie (uznana za najkorzystniejsza zgodnie z postanowieniem niniejszej
Instrukeji) w przypadku gdy zostanie zlozona nickompletna bedzie podlegaé odrzuceniu z
zastrzezeniem pkt 12.71 12.8.

6. INFORMACJA O WSPOLFINANSOWANIU Z EFS.

Zamowienie jest wspotfinansowane z EFS,

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1 Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,
zbiorczo, ,.Korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, lub e-mailem ;
bp@zsnrl.stalowa-wola.pl Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach
urzedowania od 7:00 do 15:00 od poniedziatku do piatku w dni robocze.

7.2 Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczef i
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, a takze zmiany

lub wycofania oferty.

7.3 Oferenci moga zwrécic¢ si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego.
Pytania zostang umieszczone na stronie http://zsnr2.stalowa-wola.pl/.

7.4 Na tej stronie zamieszczane beda rowniez nasze odpowiedzi.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedluzyé termin skladania ofert,
powiadamiajac tym niezwlocznie wszystkich Oferentdw, umieszczajac informacje na stronie
internetowe] http://zsnr2.stalowa-wola.pl/.

7.6 Jesli taka sytuacja bedzie miala miejsce, to wszystkie prawa i obowiazki Zamawiajacego
i Oferentéw odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosily sie do terminu Zmienionego.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Upowaznionym do bezposredniego kontaktowania si¢ i do udzielania wyjasnien Wykonawcom
jest p. Rafal Kozlowski , p.Wioletta Pomana,.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1 Zamawiajgcy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium od Wykonawcy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

16.1 Wykonawea pozostaje zwiazany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem
terminu skladania ofert, o ktérym mowa w punkeie 12.1 Instrukcii.

10.2 W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni robocze przed uptywem terminu Zwigzania
oferta, Zamawiajacy moze tylko raz zwrocié si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o okres nie dhizszy niz 60 dni.

11.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1 Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia wigkszej liczby ofert,
wszystkie oferty tego Wykonawey zostang odrzucone.
11.2 Wykonawcy zobowigzani sa zapoznaé sig¢ dokladnie 7 informacjami zawartymi w Instrukcji
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i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze Jub inng trwala, czytelng
technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz
zaparafowane lub podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy (dalej .,Osoby Uprawnione”™).

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcoéw wystepujacych
wspolnie), o ile ofert¢ sklada pelnomocnik;

1) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik - pelnomocnictwo, ktore musi
byé udzielone na pismie i podpisane przez osoby wymienione w aktualnym rejestrze lub
aktualnym  zaswiadczeniu o wpisie do centralnej ewidencji 1  informacji
o dziatalnoéci gospodarczej.

Pelnomocnictwo powinno byé zalaczone do oferty w oryginale lub w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Zalaczenie pelnomocnictwa
w formie kserokopii, na ktorej widnieja podpisy samego umocowanego nie zostanie uznane
74 wazne;

2) zaleca sie, aby dokument petnomocnictwa w swej tre$ci zawierat co najmnie;j:

a) dane identyfikacyjne — w treéci pelnomocnictwa nalezy poda¢ dane identyfikujgce
osobe, ktorej pelnomocnictwo jest udzielane, w przypadku: oséb fizycznych — seria
i numer dowodu osobistego, PESEL, a w przypadku oséb prawnych — siedziba, numer
Krajowego Rejestru Sgdowego, NIP, REGON,

b) zakres umocowania,
¢) okres waznosci petnomocnictwa,

d) w treéci pelnomocnictwa powinna by¢ uregulowana kwestia substytucji,
tj. uprawnienia do udzielania dalszych petlnomocnictw. Zgodnie z art. 106 Kodeksu
cywilnego, pelnomocnik moze ustanowié¢ dla mocodawey innych pelnomocnikow, tytko
wtedy, gdy umocowanie takie wynika z tresci pelnomocnictwa, z ustawy, lub ze stosunku
prawnego bedacego podstawa pelnomocnictwa. W przypadku, gdy wola mocodawcey jest,
aby jego petnomocnik byl uprawniony do upowazniania innych osob do reprezentowania
go, nalezy to wyraznie zaznaczy¢ w tresci pelnomocnictwa,

e) datec wystawienia pelnomocnictwa celem uniknigeia watpliwoset, od jakiego momentu
pelnomocnik  jest  uprawniony do  dokonywania  czynnosci  okreSlonych
w tredci pelnomocnictwa w imieniu 1 na rzecz swego mocodawcy.

W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa
w rozamieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pozn. zm.), Wykonawca winien, nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert,
w spos6b nie budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem, ktore sposréd zawartych
w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostepniane innym
uczestnikom postepowania. Informacje te winny by¢ umieszczone odrebnie od pozostatych
informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewnegtrznej Kopercie, oznaczonej klauzula:
"Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostgpniac”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych ceny, terminu wykonania zamoéwienia
okresu gwarancji i warunkow platnosei zawartych w ofertach.. Zastrzezenie informacji, ktore
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nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nicuczciwe;
konkurencji bedzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwata SN
z dnia 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Oferte nalezy umieSci¢c w jednym zapieczgtowanym lub w inny trwaly sposdb
zabezpieczonym opakowaniu (np. koperta) oznaczonym napisem: ,,Swiadczenie uslugi
szkoleniowej polegajgcej na przeprowadzeniu kursu pn. ,, Kadry i place z programem
Platnik” dla dwoéch grup sluchaczy Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Osrodek
Doksztalcania i Doskonalenia Zawodowego w Stalowej Woli w zwigzku z realizowanym
projektem pt. ,Powiat Stalowowolski stawia na zawodoweow” — nie otwieraé przed
dniem 02.02.2018. do godz. 14:00.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemnej.

Oferta, wraz z zalgczonymi dokumentami, o$wiadczeniami musi byé sporzadzona
z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub
niescieralnym  atramentem oraz podpisana przez osobg/osoby upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy zlozy¢ w Zespole Szkdt Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Tadeusza Koéciuszki

w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 37-450 Stalowa Wola (sekretariat) do godziny 14% do
dnia 02.02.2018. roku pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez
wzglgdu na przyczyny opdznienia. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesytka pocziows czy kurierska.

Oferty zostang otwarte w Zespole Szkol Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki
w Stalowej Woli, ul. 1 go Sierpnia 37-450 Stalowa Wola w biurze projektu o godzinie 14:15
w dniu 02.02.2018.roku. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy firm oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw platnosci
zawarte w ofertach.

Podezas otwarcia ofert komisja stwierdzi, czy koperty nie zostaly naruszone, ponadto policzy
iloéé ofert 1 dokona ich otwarcia.

Oferty zlozone po terminie zostang uznane za niewazne i zwrécone Oferentom bez
rozpatrywania.

Informacje te dorgeza sig¢ Oferentom, ktdrzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich
wniosek.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zgdaé¢ uzupelnienia
dokumentow lub udzielenia przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert. Zamawiajgcy odrzuca ofert¢ Oferenta, ktéry nie uzupelnil dokumentéw lub nie
ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien nie spelnia wymagan Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Wezwania wykonawcy do zlozenia wyjasnien lub
uzupehienia oferty jezeli oferta Wykonawcey nie bedzie oferta najkorzystnicjsza.
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W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajacy ma prawo do poprawienia oczywistych
omylek w tekécie oferty, o czym powinien niezwlocznie powiadomi¢ Oferenta. Jezeli Oferent
nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistych omylek w tekscie oferty, to jego oferta bedzie
odrzucona. W przypadku rozbieznoécei pomigdzy cena podana liczbowo i slownie, przyjmuje
si¢ za prawidlowg ceng podana stownie.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest ceng ryczaltowsy, musi byé
podana w PLN cyfrowo i slownie. Ceng oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie kalkulacji
wlasnej.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ liczone do dwbch migjsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
7 wykonaniem zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena podana przez wykonawce nie bedzie podczas wykonywania umowy podlegaly
waloryzacji, stosownie do postanowien zawartych w tresci umowy.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszelkie wydatki oraz ryzyko zwigzane z koniecznoécia
zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na
wysokosé ceny

Zamawiajgcy nie dopuszeza stosowania upustéw. Cenna winna by¢ podana jednoznacznie .
Oferta musi by¢ zgodna z przepisami ustawy, w tym uwzgledniaé wykonanie obowigzku,
o ktérym mowa w art. 91 ust. 3a ustawy. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towardow i ustug, ktdry mialby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub uslugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

13.10 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

14.
14.1

14.2.

OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spetniajaca warunki okreslone w Instrukcii.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowal sig¢ nastgpujacymi
kryteriami:
1) Cena brutto catoéci [C] (z podatkiem VAT) (w z1) — 80%
Zasady oceny ofert wedtug ustalonego kryterium:
C = (najnizsza cena ofertowa brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto) x 80 pkt.
2) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osoéb wyznaczonych do realizacji zamowie-
nia —20%
Zasady oceny ofert wedlug kryterium kwalifikacje zawodowe i1 dos$wiadczenie os6b
10
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wyznaczonych do realizacji zamdwienia:

Ocena tego kryterium nastapi na podstawie wykazanej przez Wykonawce w zalaczniku ur 4
ilosei przeprowadzonych przez trenera/treneréw wyznaczonego do realizacjii kursu w
przedmiocie — ustuga szkoleniowe z zakresu kurséw kadry i place z programem Platnik o w
wymiarze minimum 50 godzin lekcyjnych

14.3 W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujacy sposob:

— przeprowadzenie minimum 2 kurséw - 0 pkt;

- przeprowadzenie 4 — 5 kursow — 5 pkt,

— przeprowadzenie 6 - 8 kurséw — 10 pkt,

— przeprowadzenie 9 — 10 kurséow - 15 pkt,

— przeprowadzenie powyzej 10 kursow — 20 pkt.
Przez realizacje kursu o tematyce tozsamej lub podobnej do przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacy rozumie warsztaty/szkolenia/zajecia organizowane dla grupy co najmniej 5
uczestnikdw oraz w wymiarze czasowym minimum 50 godzin lekeyjnych.

14.4 Wykonawea w zatgezniku nr 4 (wykaz o0sob, ktére beda uczestniczy¢ przy wykonywaniu za-
mowienia) winien wskaza¢ osoby wyznaczone przez wykonawce do realizacji zamowienia
celem przyznania punktéw wykonawcy w pozacenowym kryterium oceny ofert — doswiad-
czenie 0sOb wyznaczonych przez wykonawee do realizacji zamowienia. Zamawiajacy przy-
zna iaczng punktacje wykonawcy za kazdg z wymienionych oséb w zaleznosci od jej do-
swiadczenia. W przypadku wskazania w zatgezniku nr 4 (wykaz oséb) wiecej niz jednej oso-
by (trenera) wyznaczonego do przeprowadzenia kursu/szkolenia, Zamawiajacy przyzna punk-
tacje w pozacenowym Kryterium oceny ofert poprzez zsumowanie tacznego do§wiadczenia
wszystkich 0sob oraz podzielenia wyniku przez liczbe wskazanych oséb (treneréw) w zalacz-
niku nr 4. Ponadto w przypadku zmiany przez wykonawce na etapie realizacji umowy osoby
wymienionej w tabeli w formularzu ofertowym, za ktorg wykonawca uzyskat dodatkowa
punktacj¢ podczas oceny ofert na inng osobe ktora bedzie wykonywaé ustuge, wykonawca
moze postuzy¢ sig tylko osoba posiadajacg nie mniejsze doswiadczenie. niz osoba ktorg wy-
konawca zastepuje, wykazane w zatgczniku nr 4.

145 Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwyzsza liczby punktéw po
zsumowaniu punktow przyznanych w powyzszych kryteriach, sposrod rozpatrywanych ofert.

14.6 Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokonuje oceny ofert a nastepnie bada czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia warunki udziata
W postgpowaniu oraz czy tres¢ jego oferty jest zgodna z treécia Instrukeji udzielania
zam¢wienia na uslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi.

14.7 Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w punkcie 14.5, uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajacy bada, czy speinia warunki udziatu w postgpowaniu wykonawca, ktéry zlozyl
oferte najwyzej oceniona sposréd pozostatych ofert.

14.8 Zamawiajacy wyklucza wykonawce, ktérego ofert¢ uznano za najkorzysiniejsza zgodnie
z punktem 14.5, ktéry nie wykazal spehniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona,

14.9 Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Instrukcji o zaméwieniu ~ Ogloszenin o zaméwieniu,
2) oferta jest niékompietna, zawiera bledy,

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
11
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zamoOwienia.
14.10 Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia;

3) wystapifa istoina zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezedniej
przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgeej uniewaznienin umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.11 W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskaja taka samg ilo§¢ punktéw po sumowaniu
obu kryteriéw, Zamawiajgcy wybierze oferte z nizszg cena.

15. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1 Przed uplywem okresu zwiszania oferta Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi (poczta
elektroniczng lub faxem) wybranego Wykonawce, Ze jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, a takze pozostalych oferentéw o dokonanym wyborze wraz z
uzasadnieniem lub zamieéci ogloszenie o wyborze oferty na stronie internetowej
Zamawiajacego jezeli postepowaniec zostato wszczete poprzez zamieszczenie Zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.

15.2 Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczednie zaproszeniem do
zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zgdat zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

17. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

17.1 Zamawiajacy nie dopuszeza skladania Ofert wariantowych - oferty wariantowe nie bedg
rozpatrywane.
17.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.,

18. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Istnieje mozliwosé udzielenia wykonawey wylonionemu w niniejszym postgpowaniu zamdowien
publicznych uzupelniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartodci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonaweg.

19. REGULACJA PRAWNA

1. Postepowanie prowadzone jest w oparciu :
a) Art. 1380 w zwigzku z art. 138 g ust. 1 pkt. T ustawy PZP,
2. Sprawy nie ujete w niniejszej Instrukcji regulujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zatgezniki:
Nr 1 - wypeliony formularz Oferty — zat. nr 1 (wzér oferty zalagczony do instrukeji):
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Nr 2- wykaz uslug;

Nr 3 — oéwiadczenie dotyczace podwykonawcow;

Nr 4 - wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ przy wykonaniu zamowienia;
Nr 5 - projekt umowy

13






