Data ogtoszenia: 30.01.2018 r.

Oferta numer: OZK.210.2.2018.MM

1.

STAROSTWO POWIATOWE
w Stalowej Woli
ul. Podlesna 15 37-450 Stalowa Wola
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ds. praw jazdy
w Wydziale Komunikacji i Transportu

(nazwa stanowiska pracy)

Opis stanowiska pracy:

1)

2)
3)

4)

zakres wykonywanych zadan na stanowisku — ogéina charakterystyka wykonywanej

pracy:

= przyjmowanie wnioskow o wydanie lub wymiane prawa jazdy, prowadzenie
postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji oraz dokumentow
uprawniajgcych do kierowania pojazdami,

= prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz przygotowywanie decyzji
m. in. w sprawach dot. skierowan kierowcéw na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji, skierowan na badania lekarskie i psychologiczne oraz skierowar
na kursy reedukacyjne,

= oprawianie dokumentéw kierowcow w teczki, ich opisywanie i uktadanie
alfabetycznie w archiwum Wydziatu Komunikacji i Transportu,

= wymiana praw jazdy wydanych za granicg oraz prowadzenie korespondenc;ji
z zagranicznymi podmiotami wydajgcymi prawa jazdy,

= potwierdzanie danych zawartych w prawie jazdy osoby wymieniajacej polskie
prawo jazdy za granica,

= prowadzenie ewidencji oséb bez uprawnien,

= wykonawstwo orzeczen sgdowych m. in. w zakresie $rodkow karnych w postaci
zakazu prowadzenia pojazdow oraz prowadzenie postepowan administracyjnych
i wydawanie decyzji z tym zwigzanych,

" przygotowywanie i przekazywanie wymaganych przepisami prawa informagji,
raportoéw i sprawozdan dla uprawnionych podmiotéw,

® przesytanie akt ewidencyjnych kierowcow do innych organéw administracji,

®* udzielanie informacji dotyczacych kierowcow oraz oséb bez uprawnien
na zgdanie uprawnionych do tego organéw.

zaleznos¢ stuzbowa: Naczelnik Wydziatu Komunikaciji i Transportu,

warunki pracy: praca jednozmianowa w wymiarze petnego etatu. Praca umystowa,
biurowa zwigzana z obstuga komputera.

Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli ul. Podle$na 15.
w miesigcu grudniu 2017 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej
6 %.

Wymagania niezbedne:

1)
2)

4)

5)

6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

wyksztatcenie wyzsze,

dobra znajomos¢ jezyka angielskiego potwierdzona certyfikatem na poziomie
co najmniej B2 lub dyplomem ukorczenia studiéw wyzszych na kierunku filologia
jezyka angielskiego albo lingwistyka stosowana,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,



7)

ZNnajomosc przepisow:

= ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1257),

= ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 1260 z p6zn. zm.),

= ustawy z dnia 05 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 978 z pézn. zm.),

= rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 04 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (Dz. U. poz. 280 z pézn. zm.),

= rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r.
w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. poz. 231 z p6zn. zm.).

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

Z28L88

znajomosc ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1868 z pdzn. zm.),

wiedza na temat aktualnej struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego
(Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli)

znajomos$c obstugi komputera i urzadzen biurowych,

komunikatywnos$c¢ i umiejetnosé nawigzywania kontaktow interpersonalnych,
odpornosé na stres,

wysoka kultura osobista.

4. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

zyciorys zawodowy — curriculum vitae podpisany przez kandydata,

kserokopie Swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe (jezeli kandydat jest w ich posiadaniu),

kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
tj. certyfikat na poziomie co najmniej B2 lub dyplom ukonczenia studiéw wyzszych
na kierunku filologia jezyka angielskiego albo lingwistyka stosowana,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach (jezeli kandydat jest
w ich posiadaniu),

referencje lub opinie z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat jest w ich
posiadaniu),

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych,

10) odwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

11) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy do celow rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach osobiscie
w sekretariacie Starosty Stalowowolskiego mieszczagcym sie w budynku Starostwa
Powiatowego w Stalowej Woli przy ul. Podlesnej 15 37-450 Stalowa Wola lub wysta¢
pocztg na adres Starostwa, z powotaniem numeru oferty i z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko ds. praw jazdy w Wydziale Komunikacji i Transportu, w terminie
do dnia 09 lutego 2018 r.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po uptywie wyzej okreslonego terminu

nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: (0-15) 643-36-43.



Kandydaci, ktérzy nie zakwalifikujg sie do procesu koncowej selekcji z powodu niespetnienia
wymagan formalnych, nie zostang o tym powiadomieni telefonicznie ani pisemnie.
Dokumenty aplikacyjne tych oséb beda odsytane lub odbierane osobiscie przez

zainteresowanych.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  (http:www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu) oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ul. Podlesna 15.
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