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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż  kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli  

Stalowa Wola  25.10.2013r.                                        Zatwierdzam  : Starosta- Robert Fila 
I.    Nazwa i adres Zamawiający

1.1. Nazwa Zamawiającego:
Powiat Stalowowolski z siedzibą Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, 37 – 450 Stalowa Wola, ul. Podleśna 15
REGON:
830413478

NIP:
865-20-78-682
Adres:
ul. Podleśna 15, 37 – 450 Stalowa Wola

Miejscowość:
Stalowa Wola

Strona internetowa:
www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu
Telefon:
15 643 – 37 – 09
fax:
15 643 – 36 – 06
e – mail:
powiat@stalowowolski.pl

Znak postępowania:
IMP.272.XII.2013 w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

Godziny urzędowania:
od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 – 15.30

II. Tryb udzielenia zamówienia

2.1.Postepowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu        nieograniczonego  na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku –   Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późniejszymi zmianami zwaną dalej ustawą Pzp.) Przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej mniejszej niż  kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
III. Opis przedmiotu zamówienia
3.1. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV) : 
64110000-0  - usługi pocztowe
60000000-8  - usługi transportowe ( z wyłączeniem transportu odpadów )
3.2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych 
( listowych i paczek pocztowych ) i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529 ) i aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 
3.3. Starostwo Powiatowe jest jednostką sektora finansów publicznych i działa w ramach obowiązującego prawa. Zamawiający przewiduje, że przesyłki objęte przedmiotem zamówienia, ( w szczególności polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ) będą zawierały dokumenty w sprawach prowadzonych w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.  Kodeks postępowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 267 ), który wymaga, aby dla zachowania odpowiednich terminów w zakresie doręczeń przesyłek , miały zastosowanie przepisy zawarte w art. 57 § 5 pkt. 2 KPA ( tj. zostały nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe ). Zamawiający wymaga, aby zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe, potwierdzenia nadania przesyłek rejestrowanych miały moc dokumentów urzędowych.  
3.4. Poprzez przesyłki pocztowe ( w obrocie krajowym i zagranicznym ) będące przedmiotem zamówienia rozumie się  :

3.4.1. Przesyłki  listowe o wadze do 2 000g ( gabaryty A i B) 
a) zwykłe  - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,  
b) zwykle priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone – przesyłka rejestrowana – przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,  

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii- przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ja przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,  

e) polecone z potwierdzeniem odbioru -  przesyłka rejestrowana, 

f) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru -  przesyłka rejestrowane najszybszej kategorii,
g) zwrot przesyłki listowej rejestrowanej bez potwierdzenia odbioru,
h) zwrot przesyłki  listowej rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru. 

Gabaryty A - to przesyłka listowa  o wymiarach  :

Minimum - wymiar strony adresowej nie może być mniejszy  niż 90 x 140 mm

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć : wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm

Gabaryt B - to przesyłka listowa o wymiarach :

Minimum -  jeśli choć jeden z wymiarów przekracza  wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa od 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów ( długość ) nie może przekroczyć 600 mm

3.4.2. Paczki pocztowe o wadze do 10 000g  ( gabaryty A i B ) :
a) paczki pocztowe rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania lub przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za potwierdzeniem odbioru.
b) paczki pocztowe rejestrowane ( priorytetowe ) będące paczkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania lub przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za potwierdzeniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mniejsze niż 90 x 140 mm                 Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 mm i wysokości 300 mm.


Gabaryt B – to paczka o wymiarach:
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm i wysokość 300 mm

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm
3.5. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi odbioru z kancelarii ogólnej Starostwa Powiatowego zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego przy ul. Podleśnej 15, przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. Odbiór przesyłek odbywał się będzie w każdy dzień roboczy ( 5 dni w tygodniu) od poniedziałku do piątku, pomiędzy godz. 14.00 a 14.30.  
3.6. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych, chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę. 

3.7. Wykonawca zobowiązany będzie do : 

a) odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego przez upoważnionego przedstawiciela  Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia, 

b) dostarczania do siedziby Zamawiającego zwrotnych potwierdzeń odbioru i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych, 
c) każdorazowego dokumentowania odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania w  wyznaczonej placówce nadawczej – pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek (dla przesyłek rejestrowanych) oraz zestawieniu ilościowym przesyłek dla przesyłek nierejestrowanych,  
d) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych przekazanych przez Zamawiającego, 


e) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do każdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicą,
f) dostarczania przesyłek zgodnie z obowiązującymi w dniu doręczenia przepisami, a w szczególności ustawy Kodeks postępowania administracyjnego, 

g) zapewnienia wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i najszybszej kategorii.

3.8. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem ( podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek dla przesyłek rejestrowanych ) określając rodzaj przesyłki
( zwykła, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru) oraz nadruku,  ( pieczątki ), zawierającego pełną nazwę i adres Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej.

3.9. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania oraz sporządzania zestawień dla przesyłek, nadawania ich w stanie uporządkowanym przez co należy rozumieć :

a)  dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) dla przesyłek zwykłych nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 
3.10. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy przesyłki – zgodnie z pkt. 3.5  SIWZ, a  Wykonawca ( w przypadku braku zastrzeżeń ) będzie je nadawał w wyznaczonej placówce nadawczej w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.

3.11.Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia  własnym środkiem transportu, do wyznaczonej przez Zamawiającego placówki w Stalowej Woli przesyłki ( listu lub paczki ) w przypadku wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki  przesyłki w innych godzinach niż wskazane w pkt. 3.5. 

3.12. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 
3.13.
Zamawiający będzie  korzystał z druków potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Wykonawcę.

3.14.
Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach KPA zapewni Zamawiający.

3.15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie odbioru  przesyłki potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.
3.16. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem gdzie i kiedy można odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

3.17. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w formie pisemnej ( w Formularzu oferty  – Załącznik nr 1 pkt 3 ) wykaz placówek nadawczych i odbiorczych, które będą realizowały usługi wynikające z niniejszej umowy.

3.18.  Szacowana  ilość i rodzaj przesyłek 
	L.p
	rodzaj przesyłki
	szacowana liczba przesyłek w okresie trwania umowy

	
	
	Gabaryt

A
	Gabaryt

B

	1
	2
	3
	4

	1.
	przesyłki listowe zwykłe – nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	4000
	20

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	4

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	2.
	przesyłki listowe zwykle priorytetowe – przesyłka nierejestrowana, najszybszej kategorii ,w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	200
	30

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	10
	2

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	3.
	przesyłki listowe polecone – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	4000
	30

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	40
	20

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	10

	4.
	przesyłki listowe polecone z potwierdzeniem odbioru – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	31000
	80

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	50
	30

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	10
	10

	5.
	przesyłki listowe polecone priorytetowe  - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	150
	20

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	10

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	6.

	przesyłki listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	1200
	25

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	4

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	7.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej bez potwierdzenia odbioru , w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	500
	6

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	4
	4

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	8.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej z  potwierdzenia odbioru , w obrocie krajowym
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	500
	11

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	15
	2

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	1

	9.
	przesyłki listowe zwykłe – nierejestrowana,  

w obrocie zagranicznym ( Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem) 
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	10
	2

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	2

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	2
	1

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	1

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	1

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	1

	10.
	przesyłki listowe rejestrowane w obrocie  zagranicznym ( Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem)
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	200
	2

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	2

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	2
	1

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	1

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	1

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	1

	11.
	przesyłki listowe rejestrowane szybszej kategorii w obrocie  zagranicznym (strefa poza Europą )
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	100
	3

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	1
	3

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	1
	2

	e)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	1

	f)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	1

	d)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	1

	12.
	potwierdzenie odbioru - zagranica 
	300
	25

	
	Paczki pocztowe  

	1.
	Paczki krajowe  rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	2

	b)
	o wadze od 1-2 kg
	2
	2

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	2
	1

	d)
	o wadze od 5-10 kg  

	1
	1

	2.
	Paczki krajowe ( priorytetowe) rejestrowane  będące paczkami najszybszej kategorii
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	2

	b)
	o wadze od 1-2 kg
	2
	2

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	2
	1

	d)
	o wadze od 5-10 kg  
	1
	1

	3.
	Przesyłki kurierskie

	a)
	o wadze do 1 kg
	2

	b)
	o wadze od 1-2 kg
	2

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	1

	
	
	
	


3.19. Ilości wskazane w tabeli są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w w/w  tabeli. Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach usług i zamiennego zastosowania usług zawartych w w/w załączniku,

b) niewykorzystania limitu określonego w tabeli z prawem do obniżenia wartości                 umowy, bez prawa Wykonawcy do zgłoszenia roszczeń z tego tytułu.

Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu prawo do dochodzenia kar, odszkodowań lub innych należności.

3.20. Nie wyszczególnione w Formularzu cenowym rodzaje przesyłek oraz zwroty będą wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

IV.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

V.
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5.1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających do wartości 
10 % zamówienia podstawowego.

VI.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

VII.
Termin wykonania zamówienia.

7.1. Zamawiający wymaga, aby zamówienie było realizowane w okresie od 01.01.2014r. – 31.12.2015r. lub wcześniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia  przysługującego  Wykonawcy z tytułu realizacji umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy.  
VIII.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

8.1.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych :


8.1.1.

posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,   jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.


- warunek ten zostanie spełniony, jeśli wykonawca wykaże, że jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej, na postawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji  Elektronicznej, zgodnie z art. 6  ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe  ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529 ) 

8.1.2. 
posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – Załącznik nr 2 do SIWZ.

8.1.3. 
dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

               Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – Załącznik nr 2 do SIWZ.


8.1.4.
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
                       Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia – Załącznik nr 2 do SIWZ.
8.2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8.3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa  w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp    
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,          każdy z warunków określonych w pkt 8.1.1 – 8.1.4 winien spełniać co najmniej jeden z         tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 
Warunek, określony w  pkt. 8.2 i 8.3 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.

8.4. Aby wziąć udział w postępowaniu należy przedstawić wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu Wykaz oświadczeń i dokumentów, na podstawie których zostanie dokonana ocena spełnienia warunków  udziału w postępowaniu zawiera rozdz. IX SIWZ.  

IX. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

9.1.
W celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia 
i dokumenty:
9.1.1.
oświadczenie o spełnieniu warunków wynikających z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych –  Załącznik Nr 2 do SIWZ,

9.1.2.
zaświadczenie potwierdzające że, Wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji  Elektronicznej, zgodnie z art. 6  ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe  ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529 ) 
W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,  oświadczenie o spełnieniu każdego z warunku o których mowa w art. 22 ust. 1 składa co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 

9.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty: 

9.2.1.
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ,

9.2.2.
Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru ewidencji, w celu  wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

9.2.3.
Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

9.2.4.
Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne 
i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
9.3.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium  Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych w pkt. 9.2.2 - 9.2.4.  składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

9.3.1.Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 9.3 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

9.4. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku     podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w         okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt.5 ustawy Pzp. do oferty należy          załączyć listę podmiotów należących do tej samej  grupy kapitałowej albo informację          o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej - Załącznik  nr 5 do SIWZ.
9.5. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w        postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, na zasadach określonych w art. 26 ust.2 b ustawy Pzp  zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
X. Podwykonawstwo
   
W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, Wykonawca       zobowiązany jest do wskazania w ofercie ( Załącznik nr 1 pkt. 9 )  tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiego oświadczenia Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy.

XI.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

11.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
11.2. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.(wszelką korespondencję) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faxem (nr 15 643 – 36 – 06) lub drogą elektroniczną (e-mail: powiat@stalowowolski.pl), przy czym każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie  potwierdza fakt ich otrzymania. 
11.3. Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego, oświadczeń o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej oraz  pełnomocnictwa. 

XII.
Wykaz osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:

12.1.
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

- Elżbieta Jarzyna - Inspektor w Wydziale Inwestycji i Mienia Powiatu 

  tel. 15 643-36- 27
- Alicja Mach - Naczelnik Wydziału Inwestycji i Mienia Powiatu - tel. 15 643-36-06

12.2
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
12.3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku o którym mowa w pkt 12.2., lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

12.4.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza treść zapytania i wyjaśnienia na swojej stronie internetowej  -   

         www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu
12.5.
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.
12.6.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza ją na stronie internetowej.  


Jeżeli w wyniku zmiany treścią SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którym przekazano SIWZ i zamieści te informacje na stronie internetowej - www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu.
XIII.
Wymagania dotyczące wadium.

Wadium nie jest wymagane 
XIV.
Termin związania ofertą. 

14.1.1. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna  się wraz z upływem terminu składania ofert.
14.1.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
XV.
Opis sposobu przygotowywania ofert.

15.1.
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

15.2. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.

15.3.
Zaleca się aby oferta została złożona na formularzu oferty dołączonym do SIWZ. Wykonawca może przedstawić ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie informacje określone przez Zamawiającego w przygotowanych wzorach.
15.4.Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga dołączenia do oferty właściwego pełnomocnictwa wskazującego jednoznacznie uprawnienie do podpisywania oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem ( kopia pełnomocnictwa powinna być 

        poświadczona notarialnie)

15.5.Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim.  Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

15.6.
Dokumenty składające się na ofertę muszą być złożone w oryginale lub kserokopii    potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

15.7. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki o których mowa w SIWZ. Ewentualne poprawki w treści oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i powinny być parafowane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. 

15.8. Zaleca się aby strony oferty były trwale spięte i kolejno ponumerowane.

15.9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503) ” i dołączone do oferty i zaleca się aby były trwale, oddzielnie spięte. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie Pzp.
15.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15.11. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  
15.12.Wykonawca wskaże w ofercie tę cześć zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

15.13.Na ofertę składają się: 

a)   formularz oferty ( wzór zał. nr 1)

         b)   oświadczenia i dokumenty wymienione w rozdz. IX,


c)    pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy.
XVI.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

16.1. Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli  ul. Podleśna 15 –         pokój 108 (sekretariat) do dnia 08.11.2013r. do godz. 1100 . Decydujące znaczenie  dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do  Zamawiającego,  a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

16.2.
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli ul. Podleśna 15 – pokój 106 (sala konferencyjna) na I piętrze budynku w dniu 08.11.2013r. o godz. 1115.
16.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

16.4. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  Informacje podane w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione niezwłocznie nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.
16.5. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
XVII.
Opis sposobu obliczenia ceny.

17.1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi , o których mowa w SIWZ , powinien w cenie brutto ująć wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 
17.2. Cena oferty za realizację całego zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego formularza ofertowego (Załącznik nr 1 do SIWZ). Należy określić cenę jednostkową netto, cenę jednostkową brutto ( doliczając do ceny netto VAT)  i wyliczyć wartość brutto za poszczególne pozycje ( określające szacunkową ilość przesyłek ) i wpisać do kol. 6 Formularza cenowego. Należy również określić koszt usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego w okresie 24 miesięcy. Następnie należy zsumować ceny brutto z kolumny  6 i wartość tę wpisać do formularza oferty – Załącznik nr 1.
17.3. Wykazane ilości  przesyłek w formularzu cenowym mają charakter szacunkowy i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania przesyłek w podanej ilości. 
17.4. Ceny jednostkowe i wartości muszą być wyrażone w złotych polskich i muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Ceny za poszczególne przesyłki listowe, określone w ofercie są podstawą rozliczeń umownych z Wykonawcą. 
17.5. Ceny jednostkowe netto określone przez Wykonawcę w ofercie są wielkością stałą. Obowiązują przez cały okres trwania umowy i nie podlegają żadnym zmianom w czasie trwania umowy. 

17.6. Cena podana w ofercie nie stanowi wartości wynagrodzenia Wykonawcy lecz służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu.

17.5. Każdy z Wykonawców może zaoferować tylko jedną cenę.

XVIII.
Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym

18.1. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą będzie prowadzone w PLN.

XIX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty,                     wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

19.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium ceny brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 
        Cena oferty:   cena ofertowa brutto – 100 PUNKTÓW
 
                          najniższa zaoferowana cena ( brutto)

        liczba punków  = --------------------------------------------------    x 100   

 



cena w badanej ofercie ( brutto) 
19.2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ustalone kryterium. 
19.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
19.4. Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

XX.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

20.1.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwy (firmę), albo imię i nazwisko,   siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b)
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c)
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d)
terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta oraz zamieści informacje o których mowa w  pkt. 20.1 lit. a, na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

20.2.
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania faksem lub drogą elektroniczną, zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 

20.3. Zamawiający może zawrzeć umowę w terminie krótszym od wskazanego w pkt. 20.2 jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta.

20.4.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w  sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

20.5.
SIWZ zawiera projekt umowy – Załącznik nr 5. Wykonawca zobowiązany jest akceptować jej postanowienia  ( w treści  Załącznika nr 1,  pkt. 4  ). 

20.6. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia o terminie i miejscu zawarcia umowy.

20.7.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku wystąpienia przesłanek określonych w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

20.8. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum (tzn. wykonawcy określonemu w art. 23 ust.1 ustawy Pzp) – Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów.
XXI.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

21.1.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. 

XXII.
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.


Określone w Załączniku nr 5 
XXII.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

22.1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. przysługują środki ochrony prawnej wyłącznie wobec czynności: 
22.1.1. opisu sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

22.1.2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia ,

22.1.3. odrzucenia oferty odwołującego

22.2. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować           Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub 

         zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które 

          nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust.2 ustawy Pzp.
22.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

22.3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.- jeżeli zostały przesłane drogą elektroniczną lub faksem.
22.4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych  lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

22.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

22.6. Odwołujący przesyła kopie odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
22.7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określając żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
XXIII.
Informacje dodatkowe.

        -   dopuszcza się porozumiewanie drogą elektroniczną. 

        -   adres strony internetowej Zamawiającego – www.stalowowolski.bip.podkarpackie.eu
        -   poczta elektroniczna  - powiat@stalowowolski.pl

        -   nie przewiduje się aukcji elektronicznej

  - w sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych
  - 
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy   w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
-
Dopuszczalne zmiany treści zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostały określone w § 14 projektu umowy ( Załącznik nr 5 do SIWZ). 

XXIV. Spis załączników do Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

24.1.
Załącznik nr 1 -  Formularz oferty – wzór
24.2. Załącznik nr 2 - Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 22  ust.1 ustawy P.z.p.
24.3.
Załącznik nr 3 - Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy  Pzp.
24.4.
Załącznik nr 4 - Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.
24.5.
Załącznik nr 5  - Projekt umowy.
Załącznik nr 1 – Formularz oferty
O F E R T A 

Formularz oferty ( wzór)

          



                

..........................................................................



  ...................................................

/ nazwa i adres Wykonawcy, pieczęć firmy/                                                                    / miejscowość, data/  

NIP:.....................................................

Regon :.................................................

Tel. :.....................................................

Fax :.....................................................

e-mail :................................................  



Adresat:









Starostwo Powiatowe










37-450 Stalowa Wola










ul. Podleśna 15
W związku z ogłoszeniem przetargu nieograniczonego na : 
Świadczenie usług pocztowych  dla  Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami SIWZ i n/w  Formularzem cenowym za łączną kwotę :

brutto ………..……………….PLN

słownie: …..........................................................................................................................PLN

Formularz cenowy 
	L.p
	rodzaj przesyłki
	Szacowana ilość przesyłek

szt.
	Cena jedn. netto
zł
	Cena jedn. brutto
zł
	Wartość brutto

zł

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Przesyłki   listowe – gabaryt A 

	1.
	przesyłki listowe zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	4 000
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	2.
	przesyłki listowe zwykle priorytetowe – przesyłka nierejestrowana, najszybszej kategorii ,w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	200
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	10
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	3.
	przesyłki listowe polecone – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	4 000 
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	40
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	4.
	przesyłki listowe polecone z potwierdzeniem odbioru – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	31 000
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	50
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	10
	
	
	

	5.
	przesyłki listowe polecone priorytetowe  - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	150
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	6.
	przesyłki listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	1 200
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	7.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej bez potwierdzenia odbioru , w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	500
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	4
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	8.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej z  potwierdzeniem odbioru , w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	500
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	15
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	2
	
	
	

	9.
	przesyłki listowe zwykłe – przesyłka nie rejestrowana,  w obrocie zagranicznym (Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem) 
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	10
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	2
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	10.
	przesyłki listowe rejestrowane w obrocie  zagranicznym ( Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem)
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	200
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	2
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	11.
	przesyłki listowe rejestrowane szybszej kategorii w obrocie  zagranicznym (strefa poza Europą )
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	100
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	1
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	1
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	12.
	potwierdzenie odbioru - zagranica 
	300
	
	
	

	Przesyłki   listowe – gabaryt B

	1.
	przesyłki listowe zwykłe – nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	20
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	4
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	2.
	przesyłki listowe zwykle priorytetowe – przesyłka nierejestrowana, najszybszej kategorii ,w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	30
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	3.
	przesyłki listowe polecone – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	30
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	20
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	10
	
	
	

	4.
	przesyłki listowe polecone z potwierdzeniem odbioru – przesyłka rejestrowana, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	80
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	30
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	10
	
	
	

	5.
	przesyłki listowe polecone priorytetowe  - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	20
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	10
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	6.
	przesyłki listowe polecone priorytetowe  z potwierdzeniem odbioru - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	25
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	4
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	7.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej bez potwierdzenia odbioru , w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	6
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	4
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	8.
	zwrot przesyłki listowej rejestrowanej z  potwierdzenia odbioru , w obrocie krajowym
	
	
	
	

	a)
	o masie do 350 g
	11
	
	
	

	b)
	o masie ponad 350g do 1000g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	9.
	przesyłki listowe zwykłe – przesyłka nie rejestrowana,  w obrocie zagranicznym (Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem) 
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	2
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	1
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	10.
	przesyłki listowe rejestrowane w obrocie  zagranicznym ( Europa łącznie z Cyprem Rosją i Izraelem)
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	2
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	2
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	1
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	11.
	przesyłki listowe rejestrowane szybszej kategorii w obrocie  zagranicznym (strefa poza Europą )
	
	
	
	

	a)
	o masie do 50 g
	3
	
	
	

	b)
	o masie ponad 50g do 100g
	3
	
	
	

	c)
	o masie ponad 100g do 350g
	2
	
	
	

	d)
	o masie ponad 350g do 500g
	1
	
	
	

	e)
	o masie ponad 500g do 1000g
	1
	
	
	

	f)
	o masie ponad 1000g do 2000g
	1
	
	
	

	12.
	potwierdzenie odbioru - zagranica 
	25
	
	
	

	Paczki pocztowe – Gabaryt A

	1.
	Paczki krajowe  rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii
	
	
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	
	
	

	b)
	o wodze od 1-2 kg
	2
	
	
	

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	2
	
	
	

	d)
	o wadze od 5-10 kg  
	1
	
	
	

	2.
	Paczki krajowe ( priorytetowe) rejestrowane  będące paczkami najszybszej kategorii
	
	
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	
	
	

	b)
	o wodze od 1-2 kg
	2
	
	
	

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	2
	
	
	

	d)
	o wadze od 5-10 kg  
	1
	
	
	

	Paczki pocztowe – Gabaryt B

	1.
	Paczki krajowe  rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii
	
	
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	
	
	

	b)
	o wodze od 1-2 kg
	2
	
	
	

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	1
	
	
	

	d)
	o wadze od 5-10 kg  
	1
	
	
	

	2.
	Paczki krajowe ( priorytetowe) rejestrowane  będące paczkami najszybszej kategorii
	
	
	
	

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	
	
	

	b)
	o wodze od 1-2 kg
	2
	
	
	

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	1
	
	
	

	d)
	o wadze od 5-10 kg  
	1
	
	
	

	Przesyłki kurierskie

	a)
	o wadze do 1 kg
	2
	
	
	

	b)
	o wodze od 1-2 kg
	2
	
	
	

	c)
	o wadze od 2-5 kg
	1
	
	
	

	
	Miesięczny koszt odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego  


	24 miesiące 
	
	
	

	
	         Razem  wartość  brutto ………………………..zł  




Oświadczamy że :

1. Zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz, że zdobyliśmy wszelkie konieczne informacje niezbędne do przygotowania  i złożenia oferty oraz spełniamy warunki  udziału w postępowaniu.

2. Uważamy się za związanych ofertą na czas wskazany w SIWZ tj. 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
3. Przesyłki pocztowe będą wysyłane i odbierane z  …………………………………………  

………………………………………………………………………………………………

                                                 wykaz placówek nadawczych i odbiorczych, 

które będą realizowały usługi wynikające z niniejszej umowy.
4. Projekt umowy został przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
5.
Usługi będące przedmiotem zamówienia będziemy świadczyć w okresie 1.01.2014r. –  31.12.2015r. lub wcześniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji umowy, zgodnie z ofertą  Wykonawcy.
6.
Przewidujemy powierzenie podwykonawcom wykonanie następujących części       zamówienia*: 
………………………………………………………………………………………..

   Nie przewidujemy powierzenia podwykonawcom realizacji części zamówienia.*

7.
Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ……….do…………. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu           nieuczciwej konkurencji.
8. Ofertę niniejszą składamy na ………….…. kolejno ponumerowanych stronach.

* niepotrzebne skreślić
Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ………………………………
2. ………………………………
3. ………………………………
4. ………………………………

5. ……………………………….







........................................................      

                       /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 

reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
......................................                                                                                Załącznik Nr 2 
        ( pieczęć firmy)

OŚWIADCZENIE

O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

      Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn. 
„ Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ”
Ja/my,  niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

działając w imieniu i na rzecz ( nazwa/firma/ i adres wykonawcy)

 …………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

Oświadczam/y, iż Wykonawca  spełnia warunki o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. Nr  poz. 907 z  późn. zm.) dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2. posiadania wiedzy i doświadczenie do wykonania zamówienia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

........................, data............................

                      ........................................................      

                       /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 

                     reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/

......................................                                                                                Załącznik Nr 3
        ( pieczęć firmy)

OŚWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

       Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn. 
„ Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ”
Ja/my,  niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

działając w imieniu i na rzecz ( nazwa/firma/ i adres wykonawcy)

 …………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………

Oświadczam/y, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm) , który brzmi:

Art. 24.
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5 % wartości realizowanego zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

      1a)  wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawie   
             zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z   

              powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo 
              wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem
              postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości 
             umowy;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10) wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;
11) wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.
........................, data............................

                      ........................................................      

                         /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
......................................                                                                                Załącznik Nr 4

        ( pieczęć firmy)

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej /informacja o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej*

      Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego pn. 
„ Świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli ”
zgodnie z art. 26 ust.2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm):

1. składamy listę podmiotów razem z którymi należymy do tej samej grupy kapitałowej 
   w  rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. O ochronie konkurencji i konsumentów 
   ( Dz.U. Nr 50 poz.331 z późn. zm)

	L.P.
	Nazwa podmiotu
	Siedziba 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


............................, .....................                           ...............................................................

   (miejscowość)         ( data)                                               ( pieczęć i podpis osoby/osób upoważnionych)
2. informujemy, że nie należymy do grupy kapitałowej , o której mowa w art. 24 ust.2 pkt.5 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2013r  poz. 907 z późn. zm):

........................, data............................

                      ........................................................      

                         /podpis osoby (osób) uprawnionej (ych) do 









          reprezentowania wykonawcy oraz pieczątka/
* -   wykonawca wypełnia pkt. 1 lub pkt.2.








Załącznik nr 5 – Wzór umowy

Umowa 

Nr IMP. 272.XII.2013

Zawarta w dniu ……….……2013r. pomiędzy Powiatem Stalowowolskim z siedzibą Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli, 37 – 450 Stalowa Wola, ul. Podleśna 15, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego działają:

1.  Robert Fila    
            - Starosta

2.  Mariusz Sołtys 

- Wicestarosta

zwanym dalej Zamawiającym,

a 

................................................

reprezentowanym przez:

.................................................

zwanym dalej Wykonawcą,

zgodnie z wynikiem przetargu nieograniczonego o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) zwanej w dalszej części umowy Ustawą Pzp zawarto umowę  następującej treści: 
§ 1

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług      pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu  w obrocie     krajowym i zagranicznym  przesyłek pocztowych ( listowych i paczek pocztowych ) i ich     ewentualnych zwrotów  oraz usługi odbioru przesyłek pocztowych z siedziby     Zamawiającego. Przedmiotowe usługi będą świadczone zgodnie z przepisami   ustawy z     dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012r. poz. 1529 ) oraz aktów     wykonawczych wydanych na jej podstawie.  
2.
Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w Specyfikacji Istotnych     Warunków Zamówienia (SIWZ), która wraz z ofertą Wykonawcy z dnia ………. stanowi 

     integralną   część umowy.
§ 2

1. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru z kancelarii ogólnej Starostwa Powiatowego zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego przy ul. Podleśnej 15, przesyłek przygotowanych do wyekspediowania a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej tj ………………………... Odbiór przesyłek odbywał się będzie w każdy dzień roboczy ( 5 dni w tygodniu) od poniedziałku do piątku,  w godzinach 14:00 - 14:30.  
2.
Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę.  

3
Na tych samych zasadach będzie odbywał się odbiór przez Zamawiającego zwrotnych     potwierdzeń odbioru i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych.
4. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie w 

    dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. 

5. Od Wykonawcy wymaga się spełnienia następujących warunków w zakresie świadczenia w/w  usług :

a) odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego przez upoważnionego przedstawiciela  Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia, 

b) dostarczania do siedziby Zamawiającego zwrotnych potwierdzeń odbioru i zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych, 

c) każdorazowego dokumentowania odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania w wyznaczonej placówce nadawczej – pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek (dla przesyłek rejestrowanych) oraz zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych,  

d) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych przekazanych przez Zamawiającego, 


e) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do każdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicą,

f) dostarczania przesyłek zgodnie z obowiązującymi w dniu doręczenia przepisami, a w szczególności ustawy Kodeks postępowania administracyjnego, 

g) zapewnienia wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i najszybszej kategorii.

6.  Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie odbioru przesyłki 

potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie       później niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia.
7.
W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia       zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem gdzie i      kiedy można odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata      wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego      awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu      odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie     odebrania przez adresata.

§ 3

1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i uprawnienia do prawidłowego wykonywania usługi i zobowiązuje się do realizacji usługi z należyta starannością, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

2. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy tego, iż należyte wykonanie przez niego niniejszej umowy oraz świadczenia usługi ma istotne znaczenie dla prowadzenia ustawowej działalności Zamawiającego. 

3.  Wykonawca zapewnia że, przesyłki wymagające zastosowania art. 57 § 5 pkt. 2 KPA tj.      ( nadanie ich w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe)  zostaną nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe.

§ 4 

1. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem ( podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek dla przesyłek rejestrowanych ) określając rodzaj przesyłki 
( zwykła, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru) oraz nadruku 
( pieczątki ) zawierającego pełną nazwę i adres Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej.
2.
Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania oraz sporządzania zestawień dla przesyłek, nadawania ich w stanie uporządkowanym przez co należy rozumieć :

a)  dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

b) dla przesyłek zwykłych nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilościowego przesyłek, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

3.
Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy przesyłki – zgodnie z zapisami SIWZ a Wykonawca ( w przypadku braku zastrzeżeń ) będzie je nadawał w placówce nadawczej w Stalowej Woli ………………………dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.

4.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia  własnym środkiem transportu, do wyznaczonej przez Zamawiającego placówki w Stalowej Woli  …………..przesyłki pocztowej w przypadku wystąpienia ze strony Zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki  przesyłki w innych godzinach niż wskazane w § 2 ust.1. 

5.
Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawane przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

§ 5 

1.
Zamawiający będzie korzystał z druków potwierdzenia odbioru dostarczonych nieodpłatnie przez Wykonawcę.

2.
Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach KPA zapewnia Zamawiający.

3.
Zamawiający dopuszcza  wprowadzenie do umowy załączników precyzujących realizację usług między innymi akty prawne, regulaminy usług prawidłowe adresowanie i oznaczania przesyłek  o ile zapisy w załącznikach nie będą: 

a)
stały w sprzeczności z zapisami SIWZ, nie będą nakładać na Zamawiającego dodatkowych obowiązków, 

b)
ograniczać odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy,

c)
generować dodatkowych kosztów innych niż przewidziane w umowie.

4.
W przypadku wystąpienia sprzeczności między zapisami SIWZ i regulaminów 

     ( ewentualnie ) załączonych do umowy przez Wykonawcę,  obowiązują zapisy SIWZ. 

§ 6

     Umowa obowiązuje od dnia   01.01.2014r.  do 31.12.2015r. lub wcześniejszego wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji umowy, zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia…………………..

§ 7

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy wynosi brutto……………..zł (słownie złotych:……………………) zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia……………..

2. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości wysłanych przesyłek i dokonanych zwrotów pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto, określone w  ofercie Wykonawcy.

3. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości wysłanych przesyłek i dokonanych zwrotów w danym miesiącu pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto, określone 
w formularzu ofertowym.
4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.

5. Za przyjęte przesyłki oraz zwroty przesyłek, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy kwotę należną za poprzedni miesiąc kalendarzowy, obliczoną zgodnie 
z postanowieniami ust. 2.

6. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty wystawienia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego. Należności wynikające z faktur płatne będą przelewem na konto wskazane na fakturze. 

7. W fakturze wystawionej  Zamawiającemu przez Wykonawcę należy jako odbiorcę i płatnika podać: Starostwo Powiatowe w Stalowej Woli, ul. Podleśna 15, 37-450 Stalowa Wola,  NIP 865-20-78-682.

8. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

9. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w jego ofercie z zastrzeżeniem § 12 ust.2.
10. Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez Zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do wysłania.

11. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach. 

12. Ilości wskazane w Załącznik nr 1 – Formularzu cenowym są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach usług i zamiennego zastosowania usług zawartych w w/w Załączniku,

b) niewykorzystania limitu określonego w Załączniku nr 1 - Formularzu cenowym 

( stanowiącym załącznik do niniejszej umowy)  z prawem do obniżenia wartości umowy, bez prawa Wykonawcy do zgłoszenia roszczeń z tego tytułu. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu prawo do dochodzenia kar, odszkodowań lub innych należności.

13. Nie wyszczególnione w Załączniku nr 1 - Formularzu cenowym  rodzaje przesyłek oraz zwroty będą wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

14. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty niezbędne do pełnej i prawidłowej realizacji przedmiotu umowy, w tym wszystkie opłaty i podatki, oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę
§ 8

Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy.
§ 9

Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego, wzajemnego informowania
o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na wystawienie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, takich jak: nazwa firmy, adres, nr konta, nr NIP itp.
§ 10

1. Zamawiający ma prawo składać reklamacje dotyczące przesyłek rejestrowanych a Wykonawca jest zobowiązany do ich rozpatrzenia zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku, lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za zwłokę w terminowej zapłacie faktury- odsetki      ustawowe - za każdy dzień zwłoki. 

4. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych z powodu  niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy.

5.
Zamawiający może potrącić kary umowne z należnego Wykonawcy wynagrodzenia.

§ 11 

1.
Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
2.
Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności  i powinno zawierać uzasadnienie. 

3.
W każdym przypadku, jeśli odstąpienie Zamawiającego od umowy następuje z winy Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 10 %  kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1.
4. Zamawiającemu przysługuje również prawo odstąpienia od umowy z Wykonawcą w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. Nie stosuje się zapisów dotyczących kar umownych.
§ 12

1. Niedopuszczalne są zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Dopuszczalne są następujące przypadki i warunki zmiany umowy :

1) zmiana terminu trwania umowy  w przypadku w sytuacji  :

a) wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia,

b)
zaistnienia okoliczności technicznych, gospodarczych, organizacyjnych itp. których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

    2)   zmiana cen jednostkowych  w przypadku, gdy nastąpi zmiana przepisów określających 

wysokość należnego podatku VAT na usługi pocztowe, w czasie trwania niniejszej             umowy, Wykonawca zastosuje obowiązujący podatek VAT, co skutkować będzie           zmianą cen jednostkowych przesyłek 
§ 13

1. Strony umowy dopuszczają możliwość zatrudnienia podwykonawców przy realizacji niniejszej umowy, w zakresie określonym w ofercie Wykonawcy. 

2. Do zawarcia przez Wykonawcę umowy o usługi z podwykonawcą jest wymagana zgoda  Zamawiającego. Jeżeli Zamawiający w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawcę umowy z podwykonawcą lub jej projektu nie zgłosi sprzeciwu lub zastrzeżeń, uważa się, że wyraził zgodę na zawarcie umowy.

3. Umowy, o których mowa w ust. 2, powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

4. W przypadku realizacji przez Wykonawcę przedmiotu umowy przy pomocy  podwykonawców do faktury należy dołączyć oświadczenie podwykonawcy/ów o uregulowaniu przez Wykonawcę wymagalnych zobowiązań z tytułu zrealizowanych przez podwykonawcę/ów usług oraz zrzeczenie się podwykonawców roszczeń z tego tytułu w stosunku do Zamawiającego. 
5. Zatrudnienie podwykonawcy bez uzyskania zgody Zamawiającego stanowi podstawę do odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.
6. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechanie działań podwykonawców jak za własne.
§ 14

1. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych i ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wszystkie postanowienia umowy są wiążące dla stron umowy.

3. Spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

5. Integralną część umowy stanowią:

a) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,

b) oferta Wykonawcy z dnia………………..
Zamawiający
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