Uchwala Nr . ‘QEI-I’-[;C{—Q.[ ..... crrrrenes

Zarzadu Powiatu Stalowowolsklego

z (nia A8 Baetna, RO R

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamobwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst |ednoilty Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 3
ust 1 pkt |, art. 19 ust. 1 i 2 oraz art. 21 ust, | i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieit
publ;cznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz, 759 z poiniejszymi zmianami) Zarzad
Powiatu Stalowoswolskiego ustala co nastepuje:

§i

Powoluje si¢ stalg komisje przetargowg do przeprowadzania postgpowait o udzielanie zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli w skladzie:

[. Przewadniczacy komisji Alicja Mach Naczelnik Wydziatu Inwestyciji i
Mienia Powiatu

2. Z-ca przewodniczacego Marta Nakielny Inspektor w Wydziale Inwestycji i
Mienia Powiatu

3. Sekretarz komisji ElZbieta Jarzyna Inspektor w Wydziale Inwestycji i
Mienia Powiatu

4. Czionek komisji Aleksander Szezgeh  Radca Prawny

5. Czlonek kontisji Naczelnik wydziatu dia ktorego prowadzone jest

postepowanie
§2

Komisja przetargowa pracuje w oparciu o ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami) oraz przyjety
Regulamin komisji przetargowej stanowigey zalacznik nr 1 do ninigjszej Uchwaly.

§3

Traci moc Uchwala Nr 9/40/07 Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego z dnia [9 stycznia 2007 roku w
sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania posu;powan o udzielanie zamdwien
pubhcznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy z pdzniejszymi
zmianami.
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Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego

7 dnia. 43, ket L0t

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzania postgpowan o udzielanie
zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

§1

Niniejszy regulamin okresla sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw komisji
przetargowej powolanych do uczestnictwa w postgpowaniach przetargowych o udzielenie
zaméwienia publicznego, zwanych dalej ,komisjg przetargowg”.

§2

1. Kierownikiem zamawiajgcego jest Zarzgd Powiatu lub pelnomocnik przez niego
ustanowiony zwany dalej ,,Kierownikiem zamawiajgcego”

2. Czionkéw komisii przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik zamawiajgcego.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego

powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow warunkoéw udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania 1 oceny ofert.

4. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowigzkow
stuzbowych.

5. W zakresie nieuregulowanym w nini¢jszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz, U. z 2010 r.
Nr 113 poz. 759 z pézniejszymi zmianami), zwanej dalej ,,Ustawg”.,

§3

1. W skiad komisji przetargowej wchodza:
a) przewodniczgcy komisji,
b) zastepca przewodniczgcego komisji,
c) sekretarz komisji,
d) czionkowie komisji.

2. Komisja winna prowadzi¢ czynnosci zwigzane z prowadzeniem postgpowania w
minimum 3 osobowym sktadzie, w ktérym bedzie co najmniej przewodniczacy komisji
lub jego zastgpea.

3. W przypadku, gdy dokonanie okreslonych czynnodei zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajgcego moze powotaé bieglych.

(%]

§4




Kazdy czlonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnodci, kierujge si¢ wylgcznie przepisami prawa, niniejszym regulaminem oraz
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowe] nalezy w szezegdinosci:

a) udzial w posiedzeniach komisji przetargowej,

b) udzial w sesji otwarcia ofert,

¢) wykonywanie innych czynnodci zwigzanych z pracami komisji przetargowej,

zgodnie z regulaminem oraz poleceniami Przewodniczgcego komisji,

Poszczegolni  czlonkowie komisfi przetargowej ponoszg odpowiedzialno$¢ za
terminowos¢ 1 rzetelno$§¢ powierzonych im przez Przewodniczgcego komisji
obowigzkow.
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skiadajg, pod
rygorem odpowiedzialnodci karnej za falszywe zeznania, pisemine oswiadcezenie o braku
lub istnieniu okolicznodci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy. Obowigzkiem
kazdego czlonka komisji przetargowe] jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z
ofertami Wykonawcdw pisemnego oéwiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.
Czionek komisji przetargowej obowigzany jest w kazdym czasie wylgezy¢ si¢ z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po pozyskaniu przez niego wiadomosci o zaistnieniu
okolicznoset o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.
Odwotanie czlonka komisji przetargowej w toku postgpowania o zméwienie publiczne
moze nastgpi¢ wylacznie w razie naruszenia przez niego obowigzkdéw lub gdy podlega
on wylgczeniu z pracy komisji z uwagi na okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy. .
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajacg wylaczeniu, po posvzigein przez nia wiadomosei o okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 17 ust. I Ustawy, powtarza si¢ z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnodci faktycznych niewplywajgcych na wynik postepowania.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przetargowej, Przewodniczacy komisji
przekazuje Kierownikowi zamawiajgcego. Wobec Przewodniczgcego komisji czynnosct
wylgezenia dokonuje bezposrednio Kierownik zamawiajgcego.

§5

Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosei:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia.

2. Przygotowanie wyjasnienn dotyczgcych tresci dokumentacji Wykonawcom
ubiegajgcym sie lub zamierzajgcym sie ubiega¢ o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Otwarcie ofert:

a) Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert na publicznej sesji otwarcia
ofert w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote,
jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy komisji sprawdza i pokazuje
obecnym stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen badz Sladéw
naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, ktore oferty zostaly zlozone w
terminie,




d} podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji podaje nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczgee ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosdei zawartych w ofertach,

Ocena spelniania przez Wykonawedw warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Badanie i ocena ofert - w toku badania i oceny ofert komisja przetargowa

wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o:

a) wykluczenie wykonawcy w przypadkach przewidzianych ustawg ,

b) odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

¢) zadanie od Wykonawcow uzupelnienia dokumentdw, jezeli ustawa przewiduje
taki obowigzek,

d) zadanie od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgeych tresci zlozonej oferty,

e) zadanie od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert,

f) zwrécenie sic do Wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny w celu
ustalenia czy oferta zwiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamaowienia,

g) jezeli w postepowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia, w ktérym
jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie, komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika zamawiajgcego o
wezwanie wykonawcow, kitérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych,

h) poprawienie w ofercie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujgeych  istotnych zmian w tresci  oferty - niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawcg, ktdrego oferta zostala poprawiona,

i) wystgpienie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu
zwigzania ofertg w tym terminu waznosci wadium.

Przedlozenie do zatwierdzenia propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na

podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji przetargowej, badz

wniosku 0 uniewaznienie postgpowania.

Przedlozenie do zatwierdzenia pisemnego protokotu z postgpowania.

§6

Pracami komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczgey, a w przypadku jego
nieobecnosci zastgpea przewodniczacego.
Do obowigzkoéw Przewodniczacego komisji nalezy:
zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
odebranie o$wiadczen czlonkdw komisji przetargowej, o ktorych mowa w § 4
ust. 4 Regulaminu, oraz poinformowanie Kierownika zamawiajgcego, o
wystgpieniu okolicznosci powodujaeych wylaczenie czlonka komisji z jej pracy,
organizowanie prac komisji przetargowej, w szczegdlnosei wyznaczanie miejsc i
terminow posiedzen oraz ich prowadzenie,
podzial miedzy czlonkéw komisji przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym oraz ich koordynacja,
nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowan o
wdzielanie zamowient publicznych prowadzonej przez sekretarza komisji
przetargowe;,




1.

g)
h)

i)

informowanie Kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac  komisji
przetargowe;j,

wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego w imieniu komisji przetargowej o
zatwierdzenie wszystkich czynnosci wymagajgcych jego aprobaty,
wykonywanie innych obowigzkéw 1 czynnosci wynikajacych z Ustawy i
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawcezych,

dopilnowanie aby w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci
mniejszej niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Ustawy, oferta zlozona po terminie zostata niezwlocznie zwrdcona,
dopilnowanie aby w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci rowne;j
lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy, niezwlocznie zawiadomié¢ wykonawce o ztozeniu oferty po
terminie oraz zwréci¢ oferte po uplywie terminu do wniesienia odwotania,

§7

Dokumentacjg postgpowania o zaméwienie publiczne prowadzi sekretarz komisji.
Do zadan sekretarza komisji nalezy:

g)

h)

k)

k)

ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji przetargowej, w tym
sporzgdzenie protokolu oraz zalgcznikow,

powiadamianie czlonkow komisji przetargowej o terminach posiedzen komisji,
odbidr zlozonych ofert z miejsca wskazanego w SIWZ,

przestrzeganie zasady pisemnosci czynnodci podejmowanych w  ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie okreslonym
Ustawa,

czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji przetargowej przez
czionkéw komisji przetargowej,

czuwanie nad prawidlowodcig realizacji zasady jawnosci postepowania, a
zwilaszeza udostepnianie protokolu i zalgeznikéw zainteresowanym osobon,
czuwanie nad ochrong informacji objetych tajemnics,

wykonywanie innych obowiazkéw i czynnosei wynikajgeych z Ustawy i
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawezych,

niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego protokolu z
postepowania przygotowanie tresci zawiadomienia wykonawcow ktorzy zlozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktorych oferty zostaly
odrzucone, wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zamdwienia, terminie, okreslonym zgodnie a art. 94 ust. 1 lub 2
Ustawy, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
by¢ zawarta,

niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego protokolu z
postepowania zamieszczenie informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1
Ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

§8

Do obowigzkéw cztonka komisji przetargowej w szezegdlnosci nalezy:
ay zlozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczgcego komisji,

b)




¢) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji przetargowej,

d) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcdw wymagan dotyczageych przedmiotu
zamowienia, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia,

e) wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajgeych z Ustawy 1 wydanych
na jej podstawie aktéw wykonawezych.

§9

Wszystkie czynnosci z zakresu postepowania o zamowienie publiczne komisja przetargowa
wykonuje rzetelnie 1 wyczerpujgco stosownie do przepisow Ustawy, aktéw wykonawcezych i
innych obowigzujgcych przepisow prawa.

§ 10

Komisja przetargowa konczy dziatalnosé¢ dotyczacg okreslonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego z dniem przedlozenia Kierownikowi zamawiajgcego do
zatwierdzenia propozycji wyboru oferty lub z dniem podjecia przez Kierownika
zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postgpowania.




