Zarzadzenie Nr 4/11
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 25 stycznia 2011 roku

w sprawie okreSlenia listy rodzajow przesylek wplywajacych, ktére nie sa otwierane przez

punkt kancelaryjny

Na podstawie §42 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 roku, nr 14,

poz. 67) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Kancelaria otwiera wszystkie przesyiki, z wyjatkiem:
1) adresowanych imiennie, ktére przekazuje adresatom.
2) stanowigcych tajemnicg stuzbowa (poufhne), ktére przekazuje si¢ kancelarii tajnej.
3) stanowiacych tajemnic¢ skarbowsa, ktore przekazuje adresatom, a w przypadku braku
wskazania adresata imiennie — StaroScie.

4) stanowigcych oferty w przetargach,

§2
1. Przepisu §1 pkt. 1 nie stosuje si¢ w odniesieniu do przesylek adresowanych do Starosty
lub Wicestarosty.
2. Jezeli po otwarciu koperty nie oznaczonej na zewnatrz napisem ,, poufie ” okaze sie, ze
przesytka zawiera wiadomodei stanowigce tajemnice shuzbows, nalezy bezzwlocznie

przekazad ja kancelarii tajnej - z adnotacja o przyczynie otwarcia koperty

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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