Uchwata Nr 59/301/2015
Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego

z dnia 5 listopada 2015 roku
w sprawie powotlania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielanie

zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 1445 z p6Zniejszymi zmianami/ oraz art. 3 ust. 1 pkt 1, art.
19ust.1i2 iart.21 ust. 1i3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych/
tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6Zniejszymi zmianami/ Zarzad Powiatu Stalowowolskiego
uchwala co nastepuje:

§1

Powotuje sie stalg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli w sktadzie:

1. Przewodniczacy komisji Alicja Mach Naczelnik Wydziatu Inwestycji
i Mienia Powiatu

2.Z-ca przewodniczacego Marta Nakielny Inspektor w Wydziale Inwestycji
i Mienia Powiatu

3. Sekretarz komisji Klaudia Marczak Inspektor w Wydziale Inwestycji
i Mienia Powiatu

4. Cztonek komisji Elzbieta Jarzyna Inspektor w Wydziale Inwestycji
i Mienia Powiatu

5. Cztonek komisji Agnieszka Pilecka Pracownik I stopnia wykonujacy
zadania w ramach prac
interwencyjnych

6. Cztonek komisji Aleksander Szczech  Radca Prawny

7 . Czlonek komis;ji Naczelnik wydziatu, dla ktérego prowadzone jest

postepowanie
§2

Komisja przetargowa pracuje w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zniejszymi zmianami) oraz przyjety
regulamin komisji przetargowej stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§3

Traci moc Uchwata Nr 87/472/12 Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego z dnia 18 kwietnia 2012
roku w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli oraz trybu jej pracy.

§4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Janusz Zarzeczny

Starosta Stalowowolski
(podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym)



Zakacznik do uchwaty

Nr 59/301/2015

Zarzadu Powiatu Stalowowolskiego
z dnia 5 listopada 2015 r.

REGULAMIN

pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

§1

Niniejszy regulamin okresla sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji
przetargowej powotanych do uczestnictwa w postgpowaniach przetargowych o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zwanych dalej ,,komisja przetargowa”.

§2

1. Kierownikiem zamawiajacego jest Zarzad Powiatu lub pelnomocnik przez niego

ustanowiony zwany dalej ,,Kierownikiem zamawiajacego”.

Cztonkow komisji przetargowej powotuje 1 odwotuje Kierownik zamawiajacego.

3.  Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajgcego
powolywanym do oceny speitniania przez wykonawcoéw warunkow udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

4.  Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej odbywa si¢ w ramach obowiazkoéw
stuzbowych.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej ,,Ustawa”.

N

§3

1. W skifad komisji przetargowej wchodza:
a) przewodniczacy komisji,
b) zastgpca przewodniczacego komisji,
c) sekretarz komisji,
d) cztonkowie komisji.

2. Komisja winna prowadzi¢ czynno$ci zwigzane z prowadzeniem postgpowania
W minimum 3 osobowym sktadzie, w ktorym bedzie CO najmniej przewodniczacy
komisji lub jego zastepca.

3. W przypadku, gdy dokonanie okre§lonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem
I przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajacego moze powota¢ bieghych.



§4

1.  Kazdy cztonek komisji przetargowej rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynno$ci, kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, niniejszym regulaminem oraz
posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkow komisji przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

a) udzial w posiedzeniach komisji przetargowe;j,

b) udzial w sesji otwarcia ofert,

€) wykonywanie innych czynnos$ci zwigzanych z pracami komisji przetargowe;j,
zgodnie z regulaminem oraz poleceniami Przewodniczgcego komisji.

3.  Poszczegdlni czlonkowie komisji przetargowej ponoszg odpowiedzialnos¢ za
terminowo$¢ 1 rzetelno§¢ powierzonych im przez Przewodniczacego komisji
obowigzkow.

4.  Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy. Obowigzkiem
kazdego cztonka komisji przetargowej jest ztozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢
z ofertami Wykonawcow pisemnego o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

5.  Czlonek komisji przetargowej obowigzany jest w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w pracach komisji, niezwtocznie po pozyskaniu przez niego wiadomos$ci o zaistnieniu
okolicznosci o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.

6.  Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postgpowania o zmdéwienie publiczne
moze nastapi¢ wylacznie w razie naruszenia przez niego obowigzkow lub gdy podlega
on wylaczeniu z pracy komisji z uwagi na okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu, po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

8. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przetargowej, Przewodniczacy komisji
przekazuje Kierownikowi zamawiajacego. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci
wylagczenia dokonuje bezposrednio Kierownik zamawiajacego.

§5

Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia.

2. Przygotowanie wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji Wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamowienia
publicznego.

3. Otwarcie ofert:

a) Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert na publicznej sesji otwarcia
ofert w terminie okreSlonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy komisji sprawdza i pokazuje
obecnym stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen badz $ladow
naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, ktore oferty zostaly ztozone
w terminie,



&

1.

2.

a)
b)

d) podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji podaje nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach,

Ocena spetniania przez Wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu.

Badanie i ocena ofert - w toku badania i oceny ofert komisja przetargowa

wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o:

a) wykluczenie wykonawcy w przypadkach przewidzianych ustawa,

b) odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

) zadanie od Wykonawcow uzupetnienia dokumentow, jezeli ustawa przewiduje
taki obowiazek,

d) zadanie od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

e) zadanie od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

f) zwrdcenie si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny w celu
ustalenia czy oferta zwiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia,

g) jezeli w postepowaniu przetargowym o udzielenie zamowienia, w ktorym
jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika zamawiajacego
0 wezwanie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych,

h) poprawienie w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, innych omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z SIWZ,
niepowodujacych istotnych zmian w treSci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona,

i) wystgpienie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta w tym terminu waznosci wadium.

Przedlozenie do zatwierdzenia propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej na

podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkdéw komisji przetargowej, badz

wniosku o uniewaznienie postgpowania.

Przedtozenie do zatwierdzenia pisemnego protokotu z postgpowania.

§6

Pracami komisji przetargowej kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci zastepca przewodniczacego.
Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji nalezy:
ztozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
odebranie o$§wiadczen cztonkéw komisji przetargowej, o ktorych mowa w § 4
ust. 4 Regulaminu, oraz poinformowanie Kierownika zamawiajacego,
0 wystgpieniu okolicznosci powodujacych wytaczenie cztonka komisji z jej
pracy,
organizowanie prac komisji przetargowej, w szczegolnosci wyznaczanie miejsc
I terminéw posiedzen oraz ich prowadzenie,
podzial miedzy cztonkéw komisji przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym oraz ich koordynacja,
nadzorowanie  prawidlowego prowadzenia  dokumentacji  postgpowan
0 udzielanie zaméwien publicznych prowadzonej przez sekretarza komisji
przetargoweyj,



9)
h)

)

informowanie Kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac komisji
przetargoweyj,

wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego w imieniu komisji przetargowej
0 zatwierdzenie wszystkich czynno$ci wymagajacych jego aprobaty,
wykonywanie innych obowigzkéw 1 czynno$ci wynikajacych z Ustawy
i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,

dopilnowanie aby w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia o wartos$ci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Ustawy, oferta ztozona po terminie zostata niezwlocznie zwrocona,
dopilnowanie aby w postepowaniach o udzielenie zamowienia o warto$ci rowne;j
lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 Ustawy, niezwtocznie zawiadomi¢ wykonawce o ztozeniu oferty po
terminie oraz zwroci¢ oferte po uptywie terminu do wniesienia odwolania.

§7

Dokumentacj¢ postegpowania o zamowienie publiczne prowadzi sekretarz komisji.
Do zadan sekretarza komisji nalezy:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

)

K)

ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji przetargowej, w tym
sporzadzenie protokotu oraz zalgcznikow,

powiadamianie cztonkdéw komisji przetargowej o terminach posiedzen komisji,
odbidr ztozonych ofert z miejsca wskazanego w SIWZ,

przestrzeganie zasady pisemno$ci czynno$ci podejmowanych w ramach
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie okre§lonym
Ustawa,

czuwanie nad prawidlowym wypeklianiem dokumentacji przetargowej przez
cztonkéw komisji przetargowe;,

czuwanie nad prawidlowo$cig realizacji zasady jawnosci postepowania,
a zwlaszcza udostepnianie protokotu i zatagcznikdéw zainteresowanym osobom,
czuwanie nad ochrong informacji objetych tajemnica,

wykonywanie innych obowigzkéw 1 czynno$ci wynikajagcych z Ustawy
I wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,

niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego protokotu
Z postgpowania przygotowanie treSci zawiadomienia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktorych oferty
zostaly odrzucone, wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania
0 udzielenie zamdwienia, terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2
Ustawy, po ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze
by¢ zawarta,

niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego protokotu
Z postgpowania zamieszczenie informacji, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1
Ustawy na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

§8

Do obowiazkéw czlonka komisji przetargowej w szczego6lno$ci nalezy:

a) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 Ustawy,
b) wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego komisji,
C) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji przetargoweyj,



d) dokonanie oceny spetienia przez wykonawcoéw wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

e) wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajacych z Ustawy i wydanych
na jej podstawie aktow wykonawczych.

§9

Wszystkie czynnosci z zakresu postepowania o zamowienie publiczne komisja przetargowa
wykonuje rzetelnie i wyczerpujaco stosownie do przepisow Ustawy, aktow wykonawczych
I innych obowigzujacych przepiséw prawa.

§10

Komisja przetargowa konczy dziatalno$¢ dotyczacg okreslonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z dniem przedlozenia Kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia propozycji wyboru oferty lub z dniem podjgcia przez Kierownika
zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.



