3) stanowigcych oferty skladane na podstawie przepisow ustawy prawo zamoéwien
publicznych

4) bedgcych ofertami zatrudnienia

5) stanowigcych dokumenty niejawne.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE 43 /2014

Starosty Stalowowolskiego
z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami w zakresie rejestracji przesylek

wplywajacych.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013r., poz. 595 z pézn. zm.) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sie system EZD stuzacy do prowadzenia rejestru przesylek wplywajacych do
Starostwa Powiatowego w Stalowej Woli.

§ 2.
Sekretarz Powiatu dokonuje dekretacji pism do komoérek organizacyjnych w systemie EZD oraz
w systemie tradycyjnym poprzez dekretacj¢ zastgpcza umieszczong na piSmie,
odzwierciedlajacg tre$¢ dekretacji dolgczonej do pisma zarejestrowanego w systemie EZD
i potwierdzong podpisem odrgcznym.

§ 3.
Zobowigzuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do odbioru i dekretowania pism
w systemie EZD oraz umieszczenia dekretacji zastepezej na pismach w formie papierowe;j.

§ 4.
Zobowigzuje si¢ pracownikoéw do odbioru pism w systemie EZD.

§5.
1. Pracownik odbierajgcy pisma w systemie EZD zobowigzany jest po odebraniu pisma
do zmiany jego statusu na zatatwione.
2. Uprawnienie zmiany statusu pisma przystuguje rowniez kierownikowi komorki
organizacyjnej.

§ 6.
Dopuszcza si¢ uzytkowanie systemu EZD jako wspomagajacego prace.

§7.

1. Przesylki stanowigce zaproszenia, zyczenia, oferty itp. Kierowane do Starosty
i Wicestarosty nie sa rejestrowane w Kancelarii Ogdlnej. Pracownik Sekretariatu
rejestruje, tyko te przesytki w oparciu o ktore wszczyna sie sprawy.

2. Przesylki, ktorych adresatem jest Starostwo traktowane sg jako korespondencja
urzedowa i sg otwierane w kancelarii Ogdlnej Starostwa, z wylaczeniem przesylek:

1) adresowanych imiennie do 0sob zatrudnionych z zastrzezeniem przekazania ,,do rak
wiasnych”
2) sadowych adresowanych imiennie do osob zatrudnionych w Starostwie



