Zarzadzenie Nr 25/2014
Starosty Stalowowolskiego
z dnia 09 lipca 2014 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie

Powiatowym w Stalowej Woli

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) oraz §2 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r, nr 14, poz. 67)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
1. Na koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli
wyznacza si¢ Pana Marcina Uszynskiego - pracownika Wydziatu Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego.
2. Do zadan koordynatora czynnoéci kancelaryjnych, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy biezgcy
nadzér nad prawidlowoscia wykonywania czynnoéci kancelaryjnych, w szczegolnoSci
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw oraz wlasciwego zakladania spraw

i prowadzenia akt spraw.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikom Wydziatéw.

§3

Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2011 Starosty Stalowowolskiego z dnia 15 marca 2011 roku
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym

w Stalowej Woli.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
(e

A ALEKSANU

RADGE

e Rabert Fila




