ZARZADZENIE NR 26,/2014
Starosty Stalowowolskiego
z dnia 11 lipca 2014 r.

w sprawie powolania Zespolu do wdrazania elektronicznego zarzadzania dokumentami

w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. roku o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U.z 2013 r. poz. 595 z p6zn. zim.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1 1. Powoluje sie Zespdl do spraw wdrozenia elektronicznego zarzadzania dokumentami w Starostwie
Powiatowym w Stalowej Woli zwany dalej ,Zespolem”.

2. Celem powolania Zespolu jest zapewnienie pelnego wdrozenia systemu elektronicznegoe zarzadzania
dokumentami, zwanego dalej ,systemem EZD"” w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli, zwanym
dalej ,Starostwem”,

3. W skiad Zespotu wchodza:

1) Helena Krason
2) Krzysztof Zdun

Sekretarz Powiatu - Przewodniczaca Zespolu.

Glowny specjalista do spraw informatyzacji w Wydziale Inwestycji i Mienia

Powiatu - Zastepca Przewodniczgcej Zespolu,

3) Marcin Uszynski Podinspektor do spraw organizacyjnych w Wydziale Organizacii

i Zarzadzania Kryzysowego,

I

4) Joanna Mezynska
5) Andrzej Ziarek
6) hukasz Miklus

7) W razie koniecznosci - wyznaczeni przez Naczelnikow przedstawiciele wydziatléw jako tzw.

Kancelista w Wydziale Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego;

Radca prawny,

Pracownik [ stopnia wykonujacy zadania w ramach prac interwencyjnych,
Jdiderzy” -
§2 Do zadan Zespotu nalezy w szczegdinosci:
1) ustalanie kierunkéw rozwoju systemu EZD w Starostwie w celu zapewnienia prawidtowosci jego
funkcjonowania;
2} wspieranie prac organizacyjnych przy wdrazaniu EZD w komérkach organizacyjnych Starostwa.
§3. Regulamin pracy Zespotu stanowi zalgcznik do zarzadzenia.
§4. Obstuge Zespotu zapewnia Wydzial Organizacji i Zarzadzania Kryzysowego.

§5. Zespot dziata do dnia 31 grudnia 2014 1.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZALACZINIK

do zarzadzenia Nr 26/2014
Starosty Stalowowolskiego
z dnia 11 lipca 2014 1.

REGULAMIN PRACY

Zespolu do wdrozenia elektronicznego zarzadzania dokumentami

w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli.

Zespdt pracuje na posiedzeniach lub w trybie uzgadniania stanowisk.

Posiedzenia Zespotu zwohuje przewodniczacy Zespolu z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czlonka
Zespohi. Przewodniczacy Zespolu moze zwolywaé spotkania robocze z wybranymi czionkami
Zespolu.

W razie nieobecnoéci przewodniczacego Zespolu lub czasowej niemoznosci wykonywania przez
niego zadaf, jego zadania wykonuje zastepca przewodniczgcego.

Przewodniczacy Zespotu - a w razie jego nieobecnosci zastepcea przewodniczacego Zespotu - parafuje
wszystkie dokumenty przygotowane w zwiazku z pracami Zespothu,




