Zarzadzenie Nr 7/2015
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 03 marca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Stalowej Woli systemu
elektronicznego Zarzadzania Dokumentami - etap II - skanowanie przesylek oraz obstuga

przesylek wplywajacych na skrzynke ePUAP.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie

powiatowym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Przesytki adresowane do Starostwa o ktérych mowa w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia po zaewidencjonowaniu w systemie EZD s3 skanowane w catoéci z zastrze:’aeniém :
ust. 21 3. |

2. Nie wykonuje si¢ odwzorowania cyfrowego wplywéw ze wzgledu na:
1) Rozmiar strony wiekszy nig A3;
2) Liczbe stron wieksza niz 50;
3) Nieczytelng tres¢;
4) Postac inng niz papierowa;
5) Posta¢ lub forme niemozliwa do skanowania.

3. Do systemu EZD wiacza sie przesytki adresowane do Starostwa doreczone w inny sposéb niz
w formie papierowej poprzez ich skopiowanie do systemu. Nosniki na jakich zostaly
przekazane przesytki podlegaja przekazaniu do pracownikéw merytorycznych tak jak pisma

papierowe.

§2

Dokonuje sie integracji systemu EZD z systemem ePUAP.

§3
1. Przesytki adresowane do Starostwa pochodzace z systemu ePUAP podlegaja wydrukowaniu
i zalatwianiu w systemie tradycyjnym z zastrzezeniem, ze w przypadku takich przesytek
pracownicy sg zobowigzani do stosowania systemu EZD jako wspomagajgcego prace.
2. Przesytki wychodzace ze Starostwa ktére majg by¢ wystane przez system ePUAP s3
przygotowywane, podpisywane i wysylane za posrednictwem systemu EZD z zastrzezeniem,
ze cata sprawa i wszystkie czynno$ci dokonywane elektronicznie musza znaleZé

odzwierciedlenie w systemie tradycyjnym.



§4

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09 marca 2015 roku.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 7/2015
Starosty Stalowowolskiego

z dnia 03 marca 2015 roku

Wykaz przesytek dla ktérych dokonuje sie pelnych odwzorowan cyfrowych w celu

wlaczenia do systemu EZD

Pelne odwzorowania cyfrowe wykonuje sie dla wszystkich przesytek wplywajacych do

Starostwa w postaci papierowej za wyjatkiem przesytek:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

Dotyczacych kierowcéw i zarejestrowanych pojazdéw ujetych w Centralnej Ewidencji
Pojazdéw i Kierowcéw.

Dotyczacych wypiséw z ksigg wieczystych.

Aktoéw notarialnych kierowanych do Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami.
Projektéw do uzgodnien usytuowania sieci uzbrojenia terenu.

Operatéw technicznych kierowanych do Powiatowego O$rodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej.

Whnioskow o zmiane danych lub o wydanie wypisu Ewidencji Gruntéw i Budynkdéw.
Stanowigcych oferty sktadane do Starostwa.

Bedacych ofertami zatrudnienia.

Stanowiacych informacje niejawne.

10) Adresowanych imiennie z zastrzezeniem, Ze adresat pisma jest zobowiazany do

przestrzegania w tym przypadku przepiséw instrukcji kancelaryjnej.

11) Zyczen, zaproszen, listéw gratulacyjnych itp., chyba ze w oparciu o te dokumenty

wszczyna sie sprawe.

Jesli nie ma mozliwosci dokonania pelnego odwzorowania cyfrowego przesytki, nalezy

zeskanowac¢ minimum wniosek kierowany do Starostwa.



